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Heét Ngi, ngay? thang 04 niim 2025

Cén ctr quy dinh tai Théng tu sé 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cta
B0 tai chinh huéng din céng bd théng tin trén thi truong chimg khoan, Cong ty ¢b phan
Tap doan Cotana, ma chimng khoan: CSC cong bd vé viéc hop Pai hoi ddng cd dong
thudng nién nam 2025 nhw sau:

L. Thoi gian hop: 8h00 ngay 25 thang 04 nim 2025 (Thir Sau)
2. Tai lieu hop: Dugc dang tai trén website cia Cong ty tai dia chi:

https://www.cotanagroup.vn/. Tai liéu Pai hdi ddng cb dong dugc cdp nhét cdc ndi

dung stra doi, bo sung (néu cd).

Cong ty ¢6 phan Tap doan Cotana kinh bio céo Uy ban chiing khoan Nha nuéc, S&
giao dich chimg khoan Ha Nbi vé noi dung trén.

Tran trong!

Noi nhdin:

- Nhue kinh guvi;
- Luu VT

16NG GIAM POC
Doan Vanr Gudin
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CHUONG TRINH HQP

CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA

DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

Thoi gian Noi dung chwong trinh Thwe hién
PHAN NGHI THU'C
2h00 BA()n tiép, ding ky dai biéu, on dinh to chirc, thim tra tu cach co T
dong
8h30 | Béo céo thim tra tur cach cb dong tham dy Pai hoi Ban thimytea hr
cach c6 dong
Phét bidu khai mac, tuyén bé 1y do, giéi thiéu thanh phin tham
du Dai hoi. X 3.
8135 | Gisi thiéu, biéu quyét thong qua nhan sw Doan chi tich, Ban | 0 chirc
thu ky Pai hdi, Ban kiém phiéu
PHAN NOQI DUNG
8h45 Théng qua Chuong trinh Pai hoi, Quy ché lam viéc tai Pai hoi | Doan chi tich
8h55 | Béo cio két qua SXKD nim 2024, ké hoach SXKD ndm 2025 | Téng Giam déc
9h10 Béo cdo hoat dong cia Ban kiém sodt nim 2024 va phuong Truong ban
huéng hoat ddng nam 2025 kiém soét
OR25 Bflo €40 hoat dong ctia HPQT nam 2024 va phwong hudng hoat Chii tich HDQT
dong nam 2025
Oh35 Céc to trinh xin biéu quyét thong qua tai Pai hoi Bodn ol tidh
Y kién déng gop cua Pai hoi vé noi dung cac bao cédo va to trinh Cb déng
10h00 trinh bay tai Dai hot i ’ 1
Két luan ctia Poan chil tich vé cac y kien dong gop cua Co déng | Doan chu tich
Pai hdi biéu quyét thong qua ndi dung céc t& trinh va cac béo , 2 2
THkZD c4o da duoc trinh bay tai Pai hoi Boan.gil ok
10h30 Nghi giai lao
10h45 | Théong qua Bién ban kiém phiéu biéu quyét Ban kiém phiéu
10h45 Nghi giai lao
11h30 | Théng qua Bién ban va Nghi quyét Dai hdi Ban thu ky
TONG KET VA BE MAC PAI HOI
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Tén Doanh nghiép: Cong ty Co phd

Ma 56 doa J \O] 0 G8R984

Tru sé: Lé CC54 — Bdn dao Linh Dam — P.Hoang Liét, Q. Hoang ﬁ/g W PNoi
* IAPDDAN
CcoO’ MNA

~ THUMOITHAM DU
PAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAI\/I
Kinh gii: - Quy ¢b déng: Cong ty C6 phan Tap doan Cotana

- Dia chi:

Hoi dong quan trj Cong ty Cé phan Tap doan Cotana tran trong kinh mdi Quy Co déng t6i
tham du Pai hdi dong c6 dong thuong nién nam 2025:
1. Thoi gian: 8h00 ngay 25/04/2025 (Thir Sau)
2. Dia diém: Hoi truong Tang 11 Toa nha COTANA GROUP, Lo CC5A Bén dao Linh
Pam, Phuong Hoang Liét, Quan Hoang Mai, Thanh pho Ha NOi.
3. Noi dung Dai hoi:
- Baéo cdo hoat dong ndm 2024 va ké hoach hoat dong nim 2025 cta HPQT.
- Béo cdo két qua hoat dong SXKD nam 2024, ké hoach SXKD nam 2025.
- Bho céo tai chinh kidm todn nim 2024, phuong 4n phan phdi lgi nhudn nam 2024 va ké
hoach tai chinh nam 2025.
- B4o cdo hoat dong nam 2024 va ké hoach hoat dong nam 2025 cia Ban kiém soat.
- Céc ndi dung khéc thudc thdm quyén bidu quyét tai Pai hoi ddng c6 dong.
Quy Cb dong vui long tham khéao chuong trinh hop va céce tai ligu s dung trong cudc hop
duoc ding tai trén trang thong tin dién tr cia cong ty tai dudng link:
https://www.cotanagroup.vn/thong-bao-cua-hdqt/

4. Thanh phs‘ln tham duw dai hdi: T4t ca ¢ dong c6 tén theo danh sach ngudi s hitu chimg
khoan chét ngay 19/03/2025 cua Tong cong ty luu ky va Bu trir Ching khoéan Vlet Nam
Trudng hop quy c¢b dong khong thé tham du ¢6 thé tiy quyén cho ngudi dai dién theo méu gidy
Uy quyén cla cong ty.

- 5. Dang ky tham dw dai hoi: Dé cong tac td chuc, tiép d6n ¢ dong duge chu dao, kinh dé
nghi quy ¢6 déng xé4c nhan tham du (hodc uy quyén tham dy) Dai hdi chdm nhét vao ngly
24/04/2025 theo dia chi:

Viin phong Hoi ddng quan tri - P.210 - Tang 2 Toa nha COTANA GROUP
L6 CC5A Ban dio Linh Pam - P. Hoang Liét - Q. Hoang Mai - TP. Ha Noi
SPT : 024.35632763 S6 may 1é: 210
Trin trong kinh moi!
Ghi ‘ck ii: Quy ¢6 dong hodc ngzr?i dieoc iy quyén thcfm du Pai héi mang theo thu moi, gidy iy
quyén (ban chinh) va CMND dé ding ky tw cdch co dong tham dy Dai hoi truce 8h00 ngay
25/04/2025. . )
T/M HQOI DONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGQC THANH
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Kinh giri :  BAN TO CHUC PHPCP THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA

TEN CA MNAN/EO CHTIC: .. evn ettt e et e et ettt ettt e e
$6 CCCD/HH chiéu/PDKKD: ................ Ngay Cap: ..eeerrrnnnn, NO1 CAP: vvveeeeiiis
) R o)1 | LRSI PTIUPR PP PO PP SR N

INBEULBEE QUBIE ... ccoissssia s e s 46,6545 ¥§ 55 5995 5050 B0 U3 B 08 S B RS R St K SRR

S6 ¢b phan s& hitu: .....vvvvnenne c¢b phan

Chiing t6i/T6i xic nhan tham dy Pai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2025 Céng ty Cd
phén Tap doan Cotana duge td chirc vao ngay 25/04/2025 véi:

S6 ¢ phin ding ky biéu quyét: ......ooeeeennnn. ¢b phan

Trong do:
- 86 b phan sé hitu © ettt e ves s s CO phan
- 86 ¢b phin dwoc iy quyén ettt et eeeer v CO phan

Chung t6i/T6i cam két toan bod s6 ¢b phan dang ky biéu quyét néu trén déu hop 1¢, phu

hop v6i cac quy dinh hién hanh ctia phap ludt va didu & ciia cong ty.

ey GAY .. thang ..... ndm 2025

Co dong
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chi:
- C6 déng dang ky tham dy giri thw xdc nhdn vé email: yennh@cotanagroup.com.yn hodc lién hé b phdn

Thue ky: SDT 024.35632763/64 - My 16: 210 chdm nhdt ngay 24/04/2025;

- Néu qua thoi han ding ky tham duy, cé déng khéng dii diéu kién tham dy dai hgi dong c6 déng.
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g _GIAY UY QUYEN o
AM DU DAL HOI PONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2025

- BAN TO CHUC PHPCD THUONG NIEN NAM 2025
- CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA

1. BENUY QUYEN:

TEN CANNANAD CHTIC: v eeete ettt ee s bbb es s
S6 CCCD/HS chibw/PKKD: .oooveveveerieeeeerersens INEAY CHDY evnreorsmsmssansaorsississsasssiaisns
NOL CAP: covrvereeerererertessesieses s sneesacsssas BET: cnamanssmssgs
5 1.+ 11 LT R —
S6 b phin sd hifu: ..vvvevennnrennns c¢b phan
Béng CIRITEL - cuninisos vasvasuossi savunumssissesten rsse oaesn Ak ssampumss L4 TRs $AS0SERARRSNEERELN S840 s sunIALER LA SRENHRLSHE
2. BEN NHAN UY QUYEN:
TN CA NNAN/G CHIC: 1evvvverveerisiessseeessercs s
S8 CCCD/HG chibu/DKKD: .ooooeeerverierieriienes NEAY CAD: vvvrerrrerenremssirsnsssnssssssneens
NOLCADP: cvvvveeiere s enaseseesiesiesiass 8B wanasmsmsmssasaasasn
IR CHT? .o enememimsnmsansanennsnramesen ks 4500 ca ST EE Ao 5 S SRS A SN TS SV P s
Sb cd phén dugc Uy qUyBn: ......oeeeevnnn, cb phan
BENG CHT 1vovovteeeieieitietesesessettess s eseseeesa st s s s s

3. NOIDUNG UY QUYEN:

- Bén nhan Uy quyén thay mit bén Gy quyén tham dy Dai hdi dong cd dong thuomg nién
nam 2025 ctia Cong ty C phin Tap doan Cotana t chirc vao ngay 25/04/2025 va dugc
tham gia biéu quyét cac ndi dung trong Pai hdi véi s6 phiéu biéu quyét tuong dwong s6 ¢b
phin dugc ty quyén.

- Bén nhén iy quyén chiu moi trach nhiém d6i voi viée Gy quyén nay.

4. TRACH NHIEM VA THOT HAN UY QUYEN:

- Viéc Gy quyén trén dam bdo tuan thi ding céc quy dinh cta Phap ludt va Diéu 18 Cong ty
Co phéan Tép doan Cotana.

- Giy 0y quyén nay chi ¢6 hiéu lyc trong thoi gian t6 chirc Dai hoi dong c6 dong thuong
nién ndm 2025 ctia Céng ty Co phan Tap doan Cotana.

................. , hgay ....... thang ....... nam 2025
BEN NHAN UY QUYEN BEN UY QUYEN
( Ky va ghi rd ho tén) ( Ky va ghi rd ho tén)
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Y CHE TO CHUC VA BIEU QUYET | BAN DY THAO

" PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA

o Cdn cit Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 duwoc Quéc hoi nuwée Cong hoa Xa hdi Chil
nghia Viét Nam khoa XIV théng qua ngay 17 thang 06 nam 2020;

e Cdn cit Ludt chirng khodn $6 54/2019/QH14 duoc Qud(: héi nuwde Cong hoa Xd hoi Chu
nghia Viét Nam khéa XIV thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2019;

o Cin cit Piéu ¢ T6 chitc va Hoat déng ciia Céng ty Cé phén Tép docn Cotana.

Pai hoi ddng c¢b déng (DHDCD) thudng nién nam 2025 ctia Cong ty Cb ph?m Tép doan Cotana duge
t6 chire va thue hién theo Quy ché tb chirc va bicu quyét trong Dai hdi nhu sau:

Pidu 1. Muc dich

1.1. Pam béo trinh tu, nguyén tic tng xir, biéu quyét tai PHDCD thuong nién cua Cong ty cb phan
Tap doan Cotana dién ra ding quy dinh va thanh cong t6t dep.

1.2. Céc nghi quyét ctia PHDCD thé hién y chi théng nhat cia PHDCD, dap mg nguyén vong
quyén loi cia cd déng va dung phap luat.

Piéu 2. Doi twgng va pham vi

2.1. Pbi tuong: Tét ca cic cb dong theo danh sach dugce Tbng Cong ty Luu ky va Bu trlr chung
khoén Viét Nam chét ngay 19/03/2025 va ngudi dai dién theo Gy quyén hop 1& tham dy DPHDCD
thuong nién nam 2025 Cong ty cd phau Tép doan Cotana (sau day goi la “Dai bidu™) déu phai chap
hanh, tudn tha cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1& Cong ty va quy dinh hién hanh ctia phap luét.

2.2. Pham vi 4p dung: Quy ché nay duoc st dung cho viée td chirc va biéu quyét tai cude hop
DHDPCD thudng nién nam 2025 cta Cong ty c¢b phan T4p doan Cotana dién ra ngay 25/04/2025.

Didu 3. Piéu kién tién hanh PHPCD

3.1. Cubc hop Pai hoi ddng ¢b déng duge tién hanh khi c6 sb ¢b dong dy hop dai dién cho it nhat
51% tbng s& phiéu bidu quyét.

3.2. Truong hop cude hop 1in thir nhét khong du diéu kién tién hanh do khong c6 du sb dai bleu cin
thiét theo quy dinh tai khoan 3.1 Diéu nay thi trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh
khai mac dai hdi, nguoi triéu tdp hop hiy cude hop Truong hop nay, thon&, b4o moi hop lan thi hai
phai dugc g gjln trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tix ng,ay du dinh hop 1an thtr nhéat. Cudc hop Pai
hoi ddng cb dong 1ar1 thir hai duge tién hanh khi ¢6 sb ¢d déng du hop dai dién tir ba muoi ba phén
trim (33%) tong sb phiéu bidu quyét trd 1én.

3.3, Truong hop cude hop 14n thir hai khong dt diéu kién tién hanh do khong co du sb dai bleu cén
thiét theo quy dinh tai khoan 3.2 Piéu nay thi trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh
khai mac dai hdi, ngudi triéu tdp hop huy cude hop. Trudng hop nay, thong bao moi hop 14n thir ba
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CONG TY CO PHAN TAP DOAN COTANA
COTANA GROUP, JSC
phai dugc gul trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh hop 14n tht hai. Cudc hop Dal
hoi ddng cb dong 1an thir ba duge tién hanh khong phu thude vao tong sb phiéu biéu quyét ctia cac cb
ddng du hop.

Didu 4. Pai biéu tham du PHPCD
4.1. Didu kién tham dy hop DHPCD:

La ¢b dong va dai dién theo uy quyén horp 1& ctia ¢b dong sé hitu ch phan ctia Cong ty C6 phan Tép
doan Cotana theo danh sach co déng chdt tai ngay 19/03/2025 do Téng Céng ty Luu ky va Bu trir
chung khoan Viét Nam cung cAp.

4.2. Uy quyén tham du hop PHDCD

(a) Co dong la ca nhén chi co6 the Uy quyén cho mdt (01) ca nhén hodc td chie khac lam dai dlen
theo uy quyen Té chuc 1a ¢b dong Cong ty c6 sd hitu it nhit muoi phan t1am (10%) tong sb
cd phén phd thong co thé iy quyén téi da nim (05) ngudi dai dién theo Gy quyén.

(b) C6 dong, ngum dai dién theo uy quyén ctia co dong 1a t6 chirc ¢6 thé truc tiép tham du hop
hodc iy quyén cho cé nhén, td chire khac du hop hodc dy hop thong qua mot trong cac hinh
thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép, theo ty 1€ cu thé sau:

- Dbi véi cb dong 1a ca nhan chi duge uy quyén cho mot (01) c4 nhn hodc mét (01) tb
chirc khac du hop;

- Truong hep co dong la to chitc s& hitu dudi mudi phan trdm (10%) tong sb co phan pho
thong co quyén Ty quyén cho t6i da mot (01) ngu:m dyu hop Bal hoi dong cb dong, tir
mudi phin trim (10%) trd [én téng s6 cb phan phd théng c6 quyén ty quyén cho t01 da
nim (05) nguoi dy hop Truorng hop cod nhleu hon mot nguoi dal dién theo uy quyén thi
phai xac dinh cu the s6 cb phin va sb phiéu dLroc uy quyén cho mdi ngum dai
dién. Truomg hop cb dong cong ty khong xéc dinh sb cb phan twong tng cho mdi ngudi
dai dlen theo 1y quyén thi s6 ¢b phén s& duge chia déu cho tit ca ngudi dai dién theo Gy
quyén.

(c) Viéc uy quyén cho c4 nhén, t6 chic dai dién du hop Dai hdi ddng cb déng theo quy dinh ta1
Diéu nay phai 1ap thanh van ban. Van ban U Ay quyén duoc lap theo quy dinh cta phap luat vé
dan su va phai néu 15 tén cb dong uy quyen tén ¢4 nhén, to chitc va dai dién theo phap luét
clia to chic duge uy quyen s& lugng cb phan dtroc 1y quyén, ndi dung ¢ uy quyén, pham vi Gy
quyén, thoi han Gy quyeén, chit ky ctia bén ly quyén va bén duge iy quyén.

(d) Nguoi dugce uy quyén dy hop Dai hoi ddng ¢ déng phai ndp vén ban uy quyén khi dang ky
du hop Trudng hop Gy quyén lai thi ngudi tham du hop phai Xuat trinh thém van ban Uy
quyén ban dau ctia c¢b dong, ngudi dai dién theo uy quyén ctia cb dong 1a t6 chirc (néu trude
dé chua ding ky voi Cong ty).

4.3. Quyén ciia cdc dai bidu dit diéu kién khi tham duy PHDCD:

(a) TAt ca cac cb dong cua Cong ty déu co quyén tham dy, théo luén va biéu quyét cac vén dé
thude thdm quyén cia DPHDCD theo Chuong trinh hop PHDCD dé dugc théng qua theo quy
dinh cta phap ludt va Didu 1¢ Cong ty;

WWW.COTANAGROUP.VN
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(b) Tluong hop khong The tham du PHDCD, co dong co thé uy quyén cho ngudi khéc tham dy
va biu quyét cac van @ thudc thdm quyén ciia minh theo quy dinh tai khoan 4.2 Quy ché
nay.

(¢) Sau khi dang ky tham du BHBCD v6i Ban Kiém tra tu cach dai bidu, mdi ¢b dong hodc dai
dién duoe ty quyén cta cb dong duge nhén cdc The bidu quyét va Phiéu biéu quyét.

(d) C6 dong, nguoi dai dién theo Gy quyen clia cb ddng 1a t6 chiic hodc nguorl duoc ty quyén dén
sau khi cudc hop da khai mac cé quyén dang ky ngay va sau do c6 quyén tham gia va bidu
quyet/bau ctr tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dlmg dai hoi dé
cho ¢b déng dén mudn ding ky va hiéu lyc cia nhiing ndi dung da dugc bidu quyét/biu ctr
trude d6 khong thay ddi.

4.4. Nghia vu ciia cdc dai biéu khi tham dy DHDCD:

(a) Co dong hoic dai dién duogc uy quyén ctia cb dong khi tham du hop DHDCD phai mang theo
ban gbe CCCD hodc Ho chiéu; ban gdc Gidy ty quyén theo mau ctia Cong ty, ban sao Ding
ky kinh doanh dbi véi c¢b dong I td chirc hodc cac viin ban hop phap khac dé xudt trinh cho
Ban kiém tra tu cach dai biéu khi dang ky tham du hop PHDPCP va phai hoan thanh céc thu
tuc ding ky tham dy Pai hoi theo quy dinh.

e |

N

(b) Tuén thu cac quy dinh tai Quy ché nay. 8
(c) Nghiém tac chép hanh ndi quy tai cugc hop DPHDCD, tén trong két qua lam viéce tai cudc hop I
bHBCD. =

Y

(d) Trang phuc cta dai biéu dén tham dy PHDPCD dam bdo tinh lich sy, trang trong.

(e) Ung xir vin minh, lich su, khéng gdy mét trat tw, khong hat thube 14 trong phong hop
PHBCPD. Viée sit dung dién thoai di dong phai dam bao khdng anh hudng dén qua trinh dién
ra cudc hop PHDCD va nhiing ngudi tham du hop xung quanh.

(f) Khong quay phim, chup anh, ghi am néu khong duge sy dong y ciia Chil toa trong thoi gian
Pai hoi dién ra.

(¢) Khéng truyén tin ra ngoai duéi moi hinh thirc cho dén khi c6 két thic cude hop trir trudng
hop duge su cho phép cua Chu toa Pai hoi.

(h) Khi mudn phat biéu, thao luan tai Pai hoi, cb déng/ngudi dai dién cla cb déng phai tuan thi
sy diéu hanh ctia Cht toa Pai hoi. Noi dung phat biéu ngin gon, stc tich, tranh tring 13p, tép
trung vao nhitng ndi dung trong tdm cin trao ddi phu hop v6i ndi dung chuong trinh nghi sy
da duoc Dai hoi thong qua.

(i) CH dong/mgudi dai dién theo Uy quyen clia ¢d dong khi vao phong hop DHDCD phai ngdi

dtng vi tri hodc khu vyc do Ban Té chitc DHDCP quy dinh, tudn thi viée diéu hanh ctia Chu
toa va Ban T chirc PHPCP.

(j) Tuan tha sy didu hanh ctia Chi toa va Ban T chire Dai hoi, khong c6 hanh ddng can tro, gly
101 hodic gy mat trat ty tai Pai hoi.
Pidu 5. Chii toa va Poan Chii tich

5.1. Poan Chii tich bao gom mdot (01) chu tich va céac thanh vién. Chu tich Hi ddng quan tri 1a Chu
toa cudc hop. Chu toa didu hanh cong viée ctia Pai hoi theo ndi dung, chuong trinh hop ma Hoi déng
quan tri da du kién thong qua trude Dai hoi.
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5.2. Chiui tich Hoi dong qudn tri lam chii toa Dgi hpi. Truong hop Chu tich véng mit hodc tam thoi
mét kha ning 1am viéc thi cdc thanh vién Hoi ddng quan tri con lai bau mdt nguoi trong s6 ho 1am Chu
toa cude hop theo nguyén téc da sb. Truong hop khong bAu duoc ngudi 1am Chu toa, Truéng Ban
kiém soat didu hanh dé Dai hoi ddng cb déng bau Chu toa cudc hop trong s6 nhitng nguoi dy hop va
ngudi ¢ phiéu bau cao nhét lam Chu toa cudc hop.

5.3. Chii toa Dai hji cé chike ning va cé nhi¢m vy sau day:
(a) Chi dinh ngudi 1am Thu ky dai hoi;
(b) Diu khién cudc hop PHPCD theo chuong trinh da duge Dai héi thong qua;
(c) Huéng dan céc khach mi, cd dong va DHDCD thio luén;

(d) Két luan nhiing vAn dé duge thao luan tai Dai hoi, diéu hanh théng qua bién ban, nghj quyét
cua Pai hoi;

(e) Tra loi hodc yéu cAu, ban linh dao Cong ty, cac nhéan su khac trong Cong ty tra 10i céc cau hoi
clia c6 ddng lién quan den cac van dé thao luén tai cude hop DHDCD;

() Giai quyét bét ky va tit ca cac vén dé phat sinh (néu co) trong sudt cudc hop PHDCD;

(g) Cht toa co quyén ho#in cude hop Dai hoi ddng cb déng di c6 du s6 nguoi dang ky du hop tbi
da khong qua ba (03) ngay lam vi€c k& tir ngay cude hop du dinh khai mac va chi duge hoén
cude hop hoic thay doi dia diem hop trong trudng hop sau déy:

+ Dia diém hop khong cé di chd ngdi thuén tién cho tAt ca nguoi du hop;

+ Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cb déng dy hop tham gia, thao
luén va bicu quyét;

+ Co nguoi dy hop cén tro, gy rdi trit tu, ¢6 nguy co lam cho cudc hop khdng duge tién
hanh mot cach cong bang va hop phap.

(h) Quyét dinh ctia Chu toa v& trinh ty, tht tyc hodic cac sy kién phat sinh ngoai Chuong trinh hop
s& mang tinh phan quyét cao nhat;

(i) Chi toa ¢6 quyén thyc hién céc bién phép can thiét va hop Iy dé didu khién cudc hop mot cach
c6 trét tu, dung theo chuong trinh d& duoc thong qua;

() Céc quyén han va nhiém vu khéc theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va Quy ché ndi bd vé Quan
tri Cong ty.

5.4. Nhié¢m vy ciia Doan chii tich:

(a) Didu hanh céc hoat dong ctia DHDCD Céng ty theo chuong trinh du kién cua HPQT da duge
PHDCD thong qua;

(b) Huéng dan céc dai bidu va Pai hoi thao luan cdc ndi dung c6 trong chuong trinh;
(¢) Trinh du thao, két luan nhimg van dé cin thiét dé Pai hoi bidu quyét;

(d) Tra 11 nhiing vén dé& do Dai hdi yéu cau;

(e) Giai quyét cic vén d& phaét sinh trong sudt qua trinh Dai hoi

Nguyén tic lam viéc ctia Doan chu tich: Poan chu tich lam viée theo nguyén téc tap thé, tap trung dan
chu, quyét dinh theo da so.

Pidu 6. Ban Thu ky Pai hdi va cdc bd phin hd tre khac
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6.1. Thuw ky do Cht toa Pai hoi clr thuc hién céc cong viée trg gitip theo phan cong cua Chu toa. Thu
ky ¢6 nhiém vu:

(a) Ghi chép déy du, trung thyc toan bd ndi dung di&n bién Pai hoi va nhiing vAn d& da duoc cac
c6 dong/ngudi dai dién ctia co dong thong qua tai Dai hoi;

(b) Soan Dy thao Bién ban va Dy thao Nghj quyét Dai hoi;

(c) Tiép nhan va chuyén dén Chu toa céc phiéu cau héi/phiéu ding ky phat biéu y kién ctia cb
déng/mgudi dai dién cua co dong; nhén thu, tai liéu lién quan dén Dai hdi;

(d) Thu nhan, bao quan va gui téi Chi toa Dai hdi céc phiéu déng gop ¥ kién cua c6 dong/ngudi
dai dién cia co dong tai Dai hoi;

(e) H?) trg Chu toa cong bd thong tin lién quan dén cuc hop Dai hoi ddng cb déng va théng béo
dén cac Cb dong theo diing quy dinh phap luat va Dieu 1& cong ty;

(f) Céc nhi¢m vy khéc theo su phan cong clia Chu toa.

6.2. Cdc bp phin !15 tro' khic, khdch moi: viée tham gia cua cac bd phan hd trg khac va khach moi
do Chu tich Hai ddng quan tri quyet dinh trong trudng hop can thiét.

Pitu 7. Ban kiém tra tw cach Dai bicu

Ban Kiém tra tu cach dai biéu do Cong ty dé cir va duoc gidi thiéu véi DPHPCD, co6 chuc nang
va nhiém vu sau day:

(a) Kidm tra tu cach cb déng hoge dai dién duge fy quyen dén du hop PHDPCD du didu kién du
hop PHDCD theo dung quy dinh tai Quy ché nay;

(b) Phét cho qé dong hodc dai dién dugc uy quyén ciia c6 dong dén du hop PHDCD: Thé biéu
quyét, Phiéu bicu quyét va cac tai ligu hop khac;

(c) Bdo céo truéc PHDCD ve két qua kiém tra tu cach ¢b déng du hop PHDCD;
(d) Tra loi chét van hodc phat hién cac vAn d& cin xem xét v& tu cach c¢b dong;

(e) Xem xét viée tuan thu didu kién tién hanh cudc hop PHDCD theo Ludt Doanh nghiép va Diéu
1¢ Cong ty;

(f) Truong hop nguoi dén du hop khong c6 ddy dh tu cach tham dw Dai héi thi Ban kiém tra tu
céch ¢ dong co quyén tu chéi viée du hop ctia ngudi do, tir choi cap Phieu bau e, Thé bicu
quyét, Phiéu bicu quyét va phét tai ligu cia Dai hoi.

Pidu 8. Ban kiém phiéu

8.1. Ban Kiém phiéu gom gdbm 01 (mot) Trudng ban va céc thanh vién do PHDCP biéu quyét thong
qua theo d& nghj ciia Chu toa. Viée kiem phiéu, 14p Bién ban va cong bo két qua biéu quyct phai
dioc Ban Kiém phicu tién hanh trén nguyén téc trung thue, chinh x4c va phai chiu tréch nhiém vé
két qua do.

8.2. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:
(a) Gidi thiéwhuéng dan sir dung The biéu quyét, Phiéu bicu quyét;
(b) Tién hanh thu/kiém dém Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét khi DHDCD biéu quyét;
(c) Kiém tra, gidm sat viéc bo phiéu ctia céc cb dong, dai dién cb dong;
(d) Tién hanh kiém phiu, 1ap bién ban kiém phiéu;

(e) Béo céo hodc chuyén cho Chil toa cong bb truse DHDCD vé két qua kiém phiéu;
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Sau khi céc to trinh duge trinh bay xong, Chu toa PHDCD chi tri phién thao luén, tiép nhan y kién
clia cac cb dong va giai dap thic méc theo nguyén téc va cach thirc sau:

+ (b déng tham du bHDCD dang ky ndi dung phat biéu v6i chii toa. Sau khi duge Chu toa
cho phép phat biéu, co dong phat biéu ngdn gon, tranh trang lap. Chu toa co quyén nglng
viée phat bidu cua cb dong néu xét théy nhiing van @@ kién nghi va thao luan trung lap,
khong lién quan dén ndi dung Chuong trinh hop.

+ Chi toa chi tra 101 truc tiép cac cAu héi trong tdm va lién quan dén cac noi dung trong
Chuong trinh hop.

+ Trong trudng hop viée thdo ludn vugt qua thoi gian chuong trinh hop PHDCD, céc clu
héi chua dugc tra 16i tai Dai hoi s& duge Thu ky tép hop va Poan Chu tich c6 thé tra 1oi
bang hinh thirc khac phu hop véi quy dinh cua Diéu 18 Cong ty va quy dinh cta phap ludt.

Ditu 10. Bidu quyét théng qua cic véin dé
10.1. Biéu quyét

Viée biéu quyet tai Dai hdi duoc tién hanh théng qua hai phuong thirc: () gio’ Thé bidu quyet
(i1) bo Phiéu biéu quyet Mot sb thuat ngit duge st dung trong Thé bidu quyét va Phiéu biéu
quyét duge hiéu va giai thich nhu sau:

+ “Dgi biéu”: dugc hiéu 13 ¢6 déng/ngudi dai dién nhin ty quyen cia cb dong;

+ “Tong 56 lirong plueu biéu quyét dai dién’: duge hidu 1a s6 phleu ¢6 quyén biéu quyet
bao gdm soO luong phiéu do Dai bidu s¢ hitu va/hoic nhin Gy quyén tir mdt hodc nhiéu
Dai biéu khac;

a. Biéu quyét bang phwong thite gio Thé bidu quyét

o MS>icd dong/dai dién cia cb dong tham du Pai hoi déu dugce phat mot Thé bidu quyét dung
dé biéu quyet nhung ndi dung chung tai Pai hoi (Thong qua danh sach Poan chu tich, Ban
thu ky, Ban kiém ph1eu Chucmg trinh dai hoi, Quy ché dai hoi). The bleu quyét ghi 15 tén dai
bidu, ma dai biéu, sb luong phiéu biéu quyet s& hitu va nhén uy quyén cta dai biéu d6 va
duoc déng déu treo dd cuia Cong ty C4 phén Tap doan Cotana.

o Cb ddng/dai dién ctia cb dong bidu quyét bing cach gio The biéu quyet (Tan thanh/Khong tan
thanh/Khong ¢6 y kién) cho timg n01 dung. D6i véi céc vén d& bidu quyét bang gio Thé bidu
quyét, cac cd dong/dai dién cta ¢b déng gio cao The bidu quyét ciia minh 1én khi duge Chu
toa hoi. Y kién cua dai biéu & mdi ndi dung biéu quyét bing Thé bidu quyét dugc ghi nhan cu
thé nhu sau:

+ Theo su dleu hanh ctia Chu toa, cdc cb dong/dai dién cua co dong Tdn thanh € gio Theé
biéu quyét lén trude, tiép sau do ) dong/dai dién cta cd ddng Khoéng tdn thanh hodc
Khéng y kién s& lan luot gio Thé biéu quyét.

+ Trudng hop cb dong/dai dién cia cd dong khong gio thé biéu quyét trong ca 3 l4n biéu
quyét Tdn thanh, Khong tdn thanh va Khong co y kzen ctia mot ndi dung biéu quyét thi
duoc xem 1a bidu quyét tan thanh ndi dung biéu quyét do.

+ Truong hop cb doéng/ nguoi dai dién cia cb dong gio thé biéu quyet nhiéu hon mot (01)
lan v6i mot ndi dung biéu quyét thi két qua duoc ghi nhén theo l4n gio thé biéu quyét
cudi cling.

b. Biéu quyét bang phwong thirc bé Phiéu biéu quyét

L)
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Mbi co dong/dai dién cia cd dong dugc phét Phiéu bleu quyét, gh1 15 tén dai bidu, mi dai
biéu, sé lugng phiéu bidu quyét s& hitu va nhén uy quyen ciia dai bidu do, cdc ndi dung biéu
quyét va duoc dong déu treo d6 caa Cong ty Co phin Tap doan Cotana. Phiéu bidu quyét
duoe dung dé biéu quyét ddi voi cac b4o cdo, to trinh trong Dai hdi. M&i Phiéu bicu
quyét duoc st dung cho nhém céc vin dé duoc ghI nhan cu thé tai Phiéu bleu quyét d6. Mdi
ndi dung bidu quyct tlen Phidu bidu quyét c6 3 6 dé cb dong/dai dién cua cb déng lua chon y
kién biéu quyét bao g gom:

+ O biéu quyét Tdn thanh;

+ O biéu quyét Khong tdn thanh;

+ O biéu quyét Khong cé y kién.

Khi biéu quyét ting ndi dung, cb déng/dai dién cta b dong du hop thé hién y kién bidu

quyét (T4n thanh hodc Khong tan thanh hodce Khong coy Iqen) bing cach d4nh ddu (x) hogic
(v)) vao 6 bidu quyét, ky va ghi 8 ho tén vao Phiéu biéu quyet dé nop cho Ban Kiém phiéu.

Noi dung biéu quyet khong hop 1€ 13 ndi dung ma ¢b dbng/dai dién cua ) dong khong danh
ddu vao 6 bidu quyét nao hogc danh dAu vao nhidu hon mot 6 biu quyet dbi véi cung noi
dung biéu quyét do. Néu Phiéu biéu quyét hop 18 ¢6 mdt hodic mdt s ndi dungD bidu quyét
khong hop 18 thi cdc ndi dung hop I con lai vAn duoc tinh vao két qua bidu quyét dbi véi ndi
dung hop 1€ do.

Phiéu biéu quyét 14 khong hop 18 trong céc truong hgp sau:

+ Phiéu biu quyét khong theo mau do Ban T6 chirc Dai hoi phét hanh, khong duge dong
dau Cong ty;
Phiéu biéu quyét rach, nat hodc c6 viét thém bét ky ky hiéu nao khéc;
Phiéu biéu quyét khdng duoc cd dong/nguoi dai dién ctia cd dong dy hop ky va ghi 3 ho
tén;
+ Phiéu bidu quyét bi gach x6a, stta chita;
+ Phiu bidu quyét c6 tAt ca cac ndi dung biéu quyét khong hop 18.
+ Phiéu nop sau khi Ban kiém phiéu dd m& niém phong thing phiéu
Viéc ndp Phiéu bidu quyét duge thyc hién theo higu [énh cia Chu toa Pai hoi.
Trudng hop cb dong/ngum dai dién cta cb dong 6 yéu ciu dbi lai Phiéu biéu quyét do b1
1ach nat, so sudt viét thém cac ky hi¢u 1én Phiéu bidu quyét (“Phleu bidu quyet héng™), néu
cd dong/nguo’l dal dién cua c¢b dong chua bo phleu vao thung phleu va chua hét thoi han bo
phleu duoc quyen truc tlep gap Ban Klem phiéu tra 1a1 Phiéu biéu quyet hong @& dbi lay

Phiéu biéu quyet méi nhdm dam bao quyén lgi cua c¢b dong. Ban Kiém phiéu tap hop céc
Phiéu bidu quyét hong giri lai Chu toa Pai hi.

Ban Kiém phleu ¢6 trach nhiém thu Phiéu bidu quyet kiém Ph1eu bidu quyet Iap bién ban két
qua kiém phleu va bao cdo trude Dai hoi. Moi khiéu nai v& két qua bidu quyét s8 dugc Ban
Kiém ph1eu xem Xét va gidi quyet ngay tai Pai hoi.

Thé 18 biéu quyét: Theo quy dinh tai Diéu 20 Diéu 1é Cong 1y.

Pidu 11. Bién ban, Nghi Quyét hop PHDCD
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o Bién ban hop va Nghi quyét cia PHDCD phai dugc 1ép xong va thong qua trude khi két thuc
cudc hop. Chu toa va thu ky cude hop phai chiu trach nhi¢m lién déi vé tinh trung thuc, chinh
xac cua ndi dung bién ban.

e Bién ban hop cudc hop DPHDCD phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty
trong thoi han hai muoi bon (24) gio ké tir ngay két thic cude hop.

Pitu 12. Thi hanh Quy ché
DPai bidu du hop Dai hoi phai chdp hanh nghiém chinh Quy ché t6 chire DHPCD. Dai bidu vi
pham Quy ché nay thi tuy theo mirc do cu thé, Poan Chu tich s& xem xét va ¢6 hinh thirc xir
ly theo Diéu 1& Cong ty C6 phan Tép doan Cotana va Ludt Doanh nghiép.

Quy ché té chirc PHDCD nay cd hi¢u lic ngay sau khi dwoc PHDCD Cong ty Cé phan Tap doin
Cotana biéu quyét thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
Noi nhin: y
- C6 déng CTCP Tép doan Cotana; CHU TICH
- HDQT, BKS, TGD, Thu ky Cong ty;
- Luu VT;
PAO NGQC THANH
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Ha Néi, ngay

thang

ndam 2025

BAN DU THAO

BAO CAO CUA BAN TONG GIAM DOC
V/v: Két qua hoat dgng SXKD nim 2024 va ké hoach nim 2025

Cong ty C6 Phan Tap doan Cotana nhiét liét chao mirng céc Quy vi dai biéu, Quy vi cb
dong dén tham dy Dai hoi ddng C6 dong thuong nién nam 2025.

Ban Téng giam déc Cong ty CP Tép doan Cotana béo céo toan thé Quy vi C6 dong va
cac vi Pai biéu vé két qué thuc hién nam 2024 va ké hoach niim 2025 ciia Cong ty nhu sau:

L. KET QUA HOAT PONG SXKD NAM 2024

< Tém tiit chi tiéu chinh da thyc hién trong nim 2024

STT

K& hoach 2024

~ % thuc hién

Chi tiéu | Thye hieh.fg_(_)24 2024 so véi ké
[1] [2] [3] [‘Hf [¢£]5]/I3] ,, 7"'5 [6] e
1 | Hop nhét T4p doan - ii é
| - Téng doanh thu 1144,30 600,51 __52,5%”
- Loi nhuan sau thué 130,83 12,68 9,7%
§i= Cﬁngrrty me - = T%__ = :
- Téng doanh thu 253,03 230,36 91,0%
- Loi nhuén sau thué 60,57 59,79 98,71%
- Chia ¢b tirc (di kién) 12% 10% 83,33%

% Panh gia tong quan vé két qua hoat dong SXKD nam 2024

Nam 2024 da khép lai voi nhiéu sy bét én vé chinh tr trong khu vue trén thé gici, su

khé khin nén kinh té Viét Nam trong linh vye xay dung va bét dong san. Dbi véi

Cotana, mdc du doanh thu khong dat ké hoach dé ra nhung mtrc loi nhuén véan én dinh

va dat murc tang trudng dang ké. Vi su chi dao sat sao, théng nhét cia Ban lanh dao
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(ONGTYC?; Qﬁmﬁ%?fa Y <1p thoi véi dién bién ctia Thi trudng, Cotana dd dat dugc nhitng diém sang

dugc ghi nhan nhu sau:

v V6i gan 32 nam hinh thanh va phét trién, Cotana ngdy cang khing dinh vi thé va
thuong hiéu. Gitra tinh hinh thi truong chung vé cting khoé khin, Tdp doan Cotana
van ¢ nhitng dinh huéng phat trién dai han 1 rang va théng nhat. Xuyén sudt hon
3 thap ky, su chi dao st sao ctia Hoi déng Quan tri, Ban Tong Gidm ddc Cong ty
dwa ra nhitng quyét sach cu thé, dung dén va phi hop tinh hinh chung cta thi trurong.

v’ Thi céng du an Ecogarden Hué da dat dwoc nhiing thanh tyu dang ghi nhén, dién
hinh 14 toa Nha cao ting NOXH-W3 thi cong vuot tién do, ban giao cho khach hang
vao thang 8/2024.

v Trién khai toa nha cao ting NOXH - W2 ngay 20/04/2024 va hoan thanh cét noc
vao ngay 24/08/2024 vuot tién @9 cit néc 30 ngay, dw kién ban giao cho khich hang
30/06/2025.

v’ Trién khai thi cong toa biét thu dao Ty BT03 ban giao ngay 15/07/2024 va BT01
ban giao ngay 15/12/2024.

v/ Khoi cong trién khai ddng thoi 2 toa cao ting NOXH - W1, W4 vao ngay 26/03/2025
Duy kién ban giao cho khach hang vao thang 30/06/2026.

v' Mé rong trién khai thi cong thém linh vire xdy dung cong trinh ha ting giao théng
Céu & Ham chui tai tuyén cao téc Tuyén Quang — Ha Giang du kién ban giao cho
Chu ddu tu vao thang 6/2025.

v Doi sbng vat chit va tinh thin cta ngudi lao dong van duoc duy tri dam béo, tao

duoc sy gdn bo va ning cao tinh thn trach nhiém cia toan thé CBNV,

Cong tac dau tw: Nam 2024 thi truong Bat dong san da budce vao giai doan diéu chinh
manh m&. V&i hang loat cdc chinh sach thét chit tin dung, trai phiéu doanh nghiép, din
dén tam Iy chung ctia Nha ddu tu tAm ly tri hodn va thim do thi trudng giao dich Bat
dong san. Nam duoc nhitng thay dbi kho khan chung ctia thi truong, Hoi dong quén tri
va Ban Téng gidm dbc chi dao tap trung vao viée khai thac cac Dy 4n c6 phép 1y ddy
di, cac san phdm phuc vu nhu ciu thue cia ngudi dan nhu Dy dn khu NOXH cao ting,
Pong thoi Tap doan Cotana van tiép tuc nghién ctu, phét trién hoan thién phap Ly céc
Du 4n dé dang, nham sén sang trién khai khi tinh hinh thi truong cé tién trién thuan loi

va phuc hoi.
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Tém tit chi tidu trong ké hoach SXKD niim 2025

. Thure hién X
TT Chi tiéu 2024 K¢ hoach 2025
[51=
1 2 3
[1] [2] [3] [4]/ 3]
I | Hop nhit Tép doan
- Tong doanh thu 600,51 817,96
- Loi nhuan sau thué 12,68 53,00
II | Cong ty me
- Téng doanh thu 230,36 145,75 \5
- Loi nhuén sau thué 59,79 28,89 \
- Chia ¢d tirc 10% 10% :
: : Y,
Nam 2025 nhi€u chuyén gia BDS dy béo thi truong Bat dong san dd vuogt qua thoi ky ?’}

khé khan nhit va c6 tin hidu khéi sic. Hon nita, voi hang loat chinh sach cia Chinh phu
nhu Lut kinh doanh Bit déng san stra déi s6m dua vao ap dung, chinh sach ha 1ai sudt, ddy
dong tién ra thi trudong dé hd trg cac doanh nghiép, ca nhan phuc vu san suét kinh doanh da
di vao thye té va phat huy higu qua.

Dé ¢ thé hoan thanh t6t nhiing ké hoach da dit ra trong nam 2025, dong thoi cing c¢b
Tap doan ngay cang chuyén nghiép, tao tién dé phat trién bén viing trong cac nam tiép theo,
Ban lanh dao Cong ty dua ra cac giai phap sau:

v Nang cao tinh than trung thuc, trach nhiém, ning lyc tb chire, hidu suét lao dong ctia
tig phong Ban, sip xép cac bd phan cho phi hgp véi tinh hinh thyc té.

v’ Géi thau trudce khi trién khai thi cong phéi c6 sy dam phan, thuong thao ky két hop
ddng giita cdc bén, dam bao tinh phép 1y cao nhét.

v Péy nhanh cong téc thanh quyét toan, thu hdi cong ng cac géi thdu da va dang trién
khai thi cong.

v/ Thi cong tét ca cic cong trinh phai dam bao muc tiéu “An todn — Chit lwong — Tién
dp - Higu qud”, xay dung mot thuong hiéu Cotana déng cép va chuyén nghiép.

v Cotana tiép tuc cong tac do tao, ludn chuyén can b phit hop, gitip can bd nhan vién

c6 thé phat huy hét diém manh va sé trudng trong cong viée.
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olfikdaiddy la toan bo ndi dung bdo cdo hoat dong san xuat kinh doanh ndm 2024 va ké

hoach SXKD néim 2025 cia Céng ty ¢6 phan Tdp doan Cotana.
Chilng t6i rdt mong nhdn duoc y kién dong gop, tham vén ciia cdc vi Cé dong dé givp

cho Cotana Group ngay cang hoan thién va phdt trién.

CONG TY CP TAP POAN COTANA
TONG GIAM BOC

DPOAN VAN TUAN
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

-CNG Ha Noi, ngay  thdng  ndm 2025

TAP POAN
\COTANA

) AO CAO CUA HOI PONG QUAN TRI NAM 2024 | BAN DU THAO
VA PHUONG HUONG HOAT PONG NAM 2025

Kinh giti: Dai hoi dong c6 dong thwdng nién nim 2025

- Cén cit vao lugt doanh nghiép sira doi ndm 2020;
- Can cit Piéu 1 Cong ty cé phan Tap doan Cotana;
- Cdn ik két qita hoat dong diéu hanh ciia Hpi dong Quan tri nam 2024,
Hoi dbng quén tri Cong ty Cb phén Tap doan Cotana xin trinh bay Bao cdo hoat dong
ctia Ho1 ddng quan tri nim 2024 va phuong huéng hoat dong cho ndm 2025.

I. Béo cdo hoat dong ciia Hoi ddng quén tri nim 2024,
i Théng tin vé nhan sy Hoi ddng quan tri:
a. Thanh vién

Héi ddng quan trj nhiém ky 2024 - 2029 gbm 5 thanh vién, cy thé:

- Ong Pao Ngoc Thanh - Chu tich Hoi ddng quan tri

- Ong Poan Vin Tuin : Uy vién Hoi dong quan tri, Téng giam dbc
- BaDao Thu Thuy : Uy vién Hoi ddng quan tri

- Ong Bui Tién Hung : Uy vién Hoi ddng quan tri doc lap

- BaNguyén D6 Hoang Lan  : Uy vién Hoi ddng quan tri

b. Quy lwong va thii lao ciia cac thanh vién HDQT

Qu¥ luong va thu lao chi tra cho cac thanh vién HDQT: 511.120.887 doéng/nim

Trong do:

+ Quy tién luong va thi lao ctia 01 thanh vién HPQT truc tiép diéu hanh vao hoat
dong san xudt kinh doanh 1a: 420.120.887 dong/ nim

+ Quy tién luong va thu lao ctia 01 thanh vién HDQT doc 1ap la: 91.000.000
dbng/nam
2. B4o cAo hoat dong ciia Hoi ddng quan tri nim 2024

Nim 2024, mdt nim ddy bién dong va thir thach ctia nén kinh té néi chung va ctia
nganh xiy dung - Bit dong sn noi riéng, tap thé Cong ty C6 phan Tép doan Cotana dé nd
lyc hoan thanh nhiém vu sén xuét kinh doanh va hoan thanh nhiing ndi dung ma Nghi quyét
Pai hoi dong cb dong dua ra. Hoi dong quan tri tudn thi cic quy dinh ctia Phap luét va Diéu
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1¢ ctia Cong ty dé thure hién viée kiém tra, gidm sat, ddng thoi hd tro Ban didu hanh Cong ty
trong qué trinh trién khai cac hoat dong san xuét kinh doanh.
a. Cac cugc hop HPQT
Trong nim 2024, Hoi ddng quan tri da t& chire rat nhidu cudc hop dé ban hanh cac
Nghi quyét/quyét dinh nhdm chi dao Ban didu hanh trién khai c4c hoat dong SXKD.
HDPQT ciing Ban Téng Giam ddc va Ban kiém soét cong ty, truc tiép giai quyét quyét
dinh cac ndi dung lién quan dén hoat dong quan trj diéu hanh kinh doanh cta cong ty.
HDQT ciing tb chire cac phién lam viée khéng chinh thirc trao dbi, thao ludn ndi bd
va/hogc 1am viée véi cac thanh vién Ban diéu hanh nhdm hd tro giai quyét cac van dé phat

sinh cling nhu c4c vén dé lién quan can thiét d6i véi hoat dong ctia Cong ty.

b.  Két qui hoat dong SXKD cita Cong ty nim 2024 I
Nim 2024, Hpi dong quan trj d& nd lyc dong hanh cing Ban didu hanh Cong ty tich ~ ﬁ
cuc tim kiém phat trién ngudn viéc méi, xay dung dinh huéng phat trién dau tu, dong thoi B

ddy manh céng tic thanh quyét toan thu hdi cong ng, dé tao dong tién én dinh cho hoat déng
SXKD. Tuy nhién, dting truée tinh hinh kinh t& va thj trudng c6 rit nhidu bién dong, nhitng z
kho khén chuyén tiép tir nhiéu nim truée dé lai da dan dén viée chi dao didu hanh giip nhidu

tro ngai, cu thé hoat dong SXKD dat dugc nhu sau:
Cong ty me:
- Téng doanh thu thyc hién 230,36ty déng, dat 91,0% so v&i ké hoach dé ra;
- Loi nhudn sau thué dat 59,79 ty ddng, dat 98,71% so véi ké hoach dé ra;
- Ty 18 chia cb tirc 12 10%, dat 83,33% so vé6i du kién.
Hop nhit:
- Tbng doanh thu thyc hién 600,51 ty ddng, dat 52,5% so v6i ké hoach dé ra;
- Loi nhudn sau thué dat 12,68 ty déng, dat 9,7% so voi ké hoach dé ra.

c.  Hoat dong chi dao ciia HPQT déi véi Ban Tong gism dée
- HDQT cong ty dd dua ra cac dinh huéng phat trién, tng phé phit hop véi dién
bién chung ctia nganh x4y dung, xdc dinh va giao nhiém vu cho Ban Tong giam dbc t6 chirc

trién khai hoat d6ng SXKD theo dinh huéng chién lwoc théng nhét.
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- HDPQT da chi dao Ban Téng giam dbc trién khai, thuc hién nhiém vu sén xut
kinh doanh, phé duyét cdc chi tiéu, tién do thuc hién theo quy dinh, phéi hgp cing Ban Téng
giém doc tim kiém cac ngudn viéc mai, thuc déy cong téc thanh quyét toan cac dy 4n tdn
dong nham thu hdi vbn, tam g thanh toan tir cac hop ddng ky méi véi déi tac, lua chon
phé duyét don vi kiém todn béo cdo tai chinh ndm 2024 cua cong ty...

. Chi dao t& chirc thanh cong Dai hoi ddng ¢d déng thuong nién ndm 2024 vao

ngdy 26/04/2024 theo ding quy dinh ctia Phép luat va Diéu 1¢ Cong ty;

- HDQT ciing dé chi dao Céng ty tuan tht ddy di va kip thoi viée cung cép
thong tin theo quy dinh ctia phap luat déi véi td chirc niém yét nhur: Bao céo tai chinh; Bo
céo quan tri; Béo cdo thudng nién, cdc ndi dung cong b thong tin dinh ky va bét thuong

theo quy dinh.

i

d.  Hoat dong giam sat ciia HDQT dbi véi Ban Tong giam déc
- HDQT da giam sat, chi dao hoat dong ctia Ban Téng Giam déc théng qué céc

AT B |

hoat dong to chte chi dao, ra soat, cting ¢b dam bao hé théng quy dinh quan ly ndi bo hién
hanh dé kip thoi cdp nhat, hoan thién phi hop véi cac quy dinh cua phép luét va chién luge
phat trién ctia cong ty.

- Hoat dong gidm sit cia HDQT déi véi Ban Téng Giam déc duge thuc hién
thdng qua céc hinh thite nhu: T chirc cée cude hop do HDQT chu tri, tham gia cac cude hop
dinh ky do Téng Giam dbc tb churc, thong qua céc béo cdo ciia Téng Gidm dbc.

e. Xay dung, phat trién thwong hiéu cia Céng ty:

V61 muc ti€u xdy dung Cong ty trd thanh doanh nghiép ¢6 uy tin thuong hiéu trén thi
truong, Hoi dong quan tri da thyc hién chi dao ddy manh cong tac phat trién thuong hiéu
COTANA bang cac hoat dong thue tién cu thé.

- T6 chirc thanh cong sy kién Lé& sinh nhat 31 nam ngady 01/06/2024 véi sy tham du
dong dao ctia rat nhiéu déi tac chién lugce ludn ddng hanh cling sy phat trién ctia Doanh
nghiép, qua d6 cho thdy su tin twéng ddng hanh cta dbi tac ludn di cling v6i su phat trién
ctia Doanh nghiép, ddng thoi day cfing 12 mét hoat dong nham ddy manh quang ba thuong
hiéu cuia COTANA GROUP.

- Phéi két hop td chirc thanh cong 18 trao Gidi thwong sinh vién tai ndng nganh xdy
dung — CSC Award lan thir 12 cho 01 sinh vién xuét sic cua trurong Dai hoc Xay dung.

f. Hoat dong diu tw, thye hi€én cdc dw an
Duw dan Ecogarden:
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Hién nay, Ecogarden - du 4n do Cotana Capital lam Chu déu tu dang tao nén sirc hut
rAt 16n trén thi truong Bat dong san tai Viét Nam; bd mit cua du n thay dbi mot cach nhanh
chong, cu thé:

- Véi thng dién tich khoang 44.65ha, Ecogarden hoi tu day dii cdc yéu t6 ciia
mot do thi kiéu mAu véi quy hoach bai ban, ha tAng k¥ thuat dong bo, tién ich va khong gian
song xanh duoc dit 1én hang dau.

- Hién nay, Cha dau tu dd xdy dung va hoan thanh ban giao dua vao sir dung
c4c khu nha & thip ting nhur Camellia, Iris, Dahlia v&i da dang san phém (nha phé shophouse,
nha phé lién k&, biét thu song 1ap, biét thy don 14p,...) kém theo do 1a cdc dich vu va tién ich
déng cép nhu: bé boi, khu tap luyén thé thao ngoai troi, nha tap gym, san céu 16ng,... nhim
mang lai trai nghiém song tbt nhét cho cu dan Ecogarden.

- Chu dau tu dang tiép tuc xdy dung va hoan thién khu nha & cao tAng West Sky,
trong d6: Toa W3 hoan thanh ban giao nha téi cu dan vao quy I11/2024; Toa W2 dang tiép
tuc x4y dung hoan thién v6i ké hoach ban giao nha vao gitta nam 2025.

- Du kién trong quy 1/2025 s& khéi cong 02 tdoa W1 va W4 thude dy an Nha &
X4 hoi tai Khu @6 thi Ecgarden Thanh phé Hué.

. Chii dAu tu dang xdy dung chién lugc dé dua ra thi trudng cdc dong sdn pham
cao cép nhu: Biét thy dao Dong, dao Tay; khu phé thuwong mai chg dém Begonia; Shophouse
dai 10 V& Nguyén Giap; T hop khach san 5 sao va cén ho condotel; Dy kién cudi quy
I11/2025 cht dau tu s& khai cong xdy dung day nha phé shophouse déng cap thudc khu nha
& thip ting Jasmine toa lac trén truc dudng Phugng Tim — tuyén dudng trung tdm 16n nhét
du an Ecogarden.

Duw dn Khu du lich nghi diedéng, bio tang thién nhién va sin Golf Ngii Ho

- Pia diém: Thudc dia ban cac xd Phong Chuong va Phong Binh, thi xa Phong Dién,
Thanh phd Hué.

- Quy md du kién: 445ha

- Tinh hinh thuc hién du an: Hién du 4n da duogc phé duyét nhi¢ém vu Quy hoach va
dang dugc UBND thi xa Phong Dién trinh thAm dinh dd 4n Quy hoach phan khu.

Du 4n Phi Ho

- Pia diém: x4 Pht Hb, huyén Phii Vang, Thanh phd Hué.

WWW.COTANAGROUP.VN

L N, e Rl Y




@OTANA
CONGTY CO PHAN TAP DOAN COTANA
COTANA GROUP, JSC
- Quy md: 220 ha
- Tinh hinh thuc hién du 4n: Hién UBND Huyén Pht Vang dang thurc hién céc thi tuc
phap ly lién quan dén phé duyét du todn va ké hoach lva chon nha thau 1ap Quy hoach chung
D6 thi méi Phti H, huyén Phu Vang, Thanh ph6 Hué.

g. Quan tri cac Cong ty con va cac Cong ty thanh vién:

Dé tang cudng sy doan két, phat trién thuong hiéu va cung chung dinh huéng phét
trién trong toan COTANA GROUP:

- Tb chirc cude hop thuong ky gitta Cong ty me va cdc cong ty thanh vién.

- Quan ly chiit chg, sat sao hon thong qua viéc thanh 14p "6 Thanh tra cia Tap doan
& ra sodt cdc vAn d& nhu: Té chiic bd méy nhan sw, bao hiém, doanh thu, thué... va luén sin
sang hd trg nhdm néng cao trinh dd chuyén mon nghiép vu va quéan ly, dong thoi thiic day
nhdm thay dbi mo hinh quan ly cfi, 4p dung md hinh quan 1y méi véi sy hd trg chuyén siu
cua sy phat trién cong nghé s, trf tué nhan tao ddi v6i toan bd hé théng Cotana Group.

- Thébng nhét toan thé Cén bd nhan vién cac Cong ty con, Cong ty thanh vién tham

gia tit ca cc hoat dong phong trao chung, nhim x4y dung tap thé Cotana Group ludn chung

V

strc ddng long, vugt qua thach thire va phat trién viing manh.
II. Phwong huéng hoat dong ciia FI§i dong quén tri nim 2025.

Nim 2025 duoc danh gid van con nhidu khé khin cho nén kinh té thé gisi va Viét
Nam trong bdi canh anh hudng suy thodi kinh té va tinh hinh chinh trj b4t 6n tai nhiéu khu
vie. Bing kinh nghiém chéo 1ai con thuyén Cotana Group vuot qua khé khin nhiéu nam
qua, Hoi déng quan tri dua ra cdc phuong huéng chi dao dé tiép tuc dan dit, chi dao Ban
diéu hanh doanh nghiép hoat dong nhim gia tang loi ich cla C6 dbng v6i cdc ndi dung chi
yéu sau:

- Chi dao thuc hién céc hoat dong san xuét kinh doanh mdt cach c6 hiéu qua nhét
nhim phén d4u hoan thanh céc chi tiéu ké hoach nam 2025.

- Du kién vén didu 1¢ Cong ty ndm 2025 ting Ién thanh 411 ty dong.

- Dukién chia c6 tirc ctia ndm 2025 1a 10%/v6n didu 1& Cong ty.

- Cung ¢b Bd may Hoi ddng quén tri va b may didu hanh that chuyén nghiép.

- Tép trung, cht trong vao cong tdc dAu tu @ tao nén can can kinh té ctia Cong ty:

Muc tiéu ctia Hoi dong quan tri 12 hoan thanh céc ndi dung nghi quyét Dai hoi cb
dong, dat, vugt muc ti€u ké hoach SXKD do Dai hoi cb dong thong qua. Hoi ddng quan tri
xac dinh, ddy 1 trach nhiém cting nhu nghia vu cla tirng thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong
Giam dbc, cac Pho Tdng giam dbe ciing nhur toan thé can bd cong nhan vién cla cong ty.

Trén day 1a toan bd nodi dung bdo cdo hoat dong ctia Hoi ddng quéan trj Cong ty cb
phén Tép doan Cotana nam 2024 va phuong hudng hoat dong ctia Hoi ddng quan tri nim

5
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2025. Nhan ddy, thay mit cho HDQT Cong ty, toi xin trén trong cdm on sy ting hd cua cic
Quy ¢b dong, cic d6i tac, cic co quan quan 1y; chan thanh cam on sy ddng thuan, nd luc cla
Ban Téng Giam dée cung tap thé cén bo nhén vién da sat canh, hd trg HDQT hoan thanh
nhiém vu. Pay ciing 1a dong lye dé HDQT quyét tim chi dao Ban Diéu hanh, cing t4p thé
cén b nhan vién trong Céng ty thyc hién thanh cong ké hoach 2025 do Dai hoi dong cb
dong thuong nién thong qua.

Trin trong cim on!

TM/HQI DPONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGOC THANH

ri% a -

WWW.COTANAGROUP.VN




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

'_ %‘@m

T Ha Ngi, ngay  thang — ndm 2025

BAN DU THAO

VA PHUONG HUONG HOAT PONG NAM 2025
Kinh givi: Pai hoi dong cb dong thwong nién nim 2025

- Cin cit vao ludt doanh nghiép sira doi nam 2020;
- Can cit Biéu I Cong ty c6 phan Tdp doan Cotana;
- Cancirkét qua hoat dong kiém tra gidm sdt cua Ban Kiém sodt nam 2024.
Ban Kiém soat Cong ty ¢d phan T4p doan Cotana xin giri t6i Quy ¢d déng bio cdo gbm
nhiing ndi dung sau:
I. Tinh hinh hoat déng ciia Ban kiém soat niim 2024

1. Co clu tb chire:
a. Thanh vién

Ban kiém soat nhiém ky 2024 - 2029 gdém 03 thanh vién:

- BaNguyén Hai Yén - Trudng ban Kiém soét
- OngLé Vin Pang : Thanh vién ban kiém soat
- Ong Do Hong Son : Thanh vién ban kiém soat

Ban kiém sodt hoat dong gdm 03 thanh vién, céc thanh vién Ban kiém soat duy tri va
hoat dong theo dung su phan c6ng nhiém vu cho timg thanh vién. Hoat déng ctia Ban kiém
sodt da thuc hién theo luat Doanh nghiép, Quy ché va Diéu 1¢ Céng ty.

b. Quy tién lwong va thu lao ciia Ban kiém soat

- Quy tién lwong va tht lao cia BKS tham gia hoat dong SXKD la: 525.466.114
dbng/nam.

Céc quyén loi khéc ctia thanh vién BKS duoe thue hién theo quy dinh phap luét, Diéu
18 va quy ché ctia Cong ty (néu co).

2. Hoat ddng ciia Ban kiém soat:
a. Hoat dong giam sat ciia BKS d6i véi HPQT, Ban tong giam dbc va cd dong

Ban Kiém soat da thuc hién vai trd giam sat quan 1y cp cao ddi v6i hoat dong kiém
soat, hoan thanh ké hoach san xuét kinh doanh ctia Cong ty va cac nhiém vu khac theo quy
dinh ctia phép luat va Diéu 18 ciia Cong ty: Nam 2024, Hoi ddng quén trj va Ban Tdng gidm
dbc Cong ty da cung cép cho Ban kiém soat c4c thong tin va cdc vin ban bio cdo tinh hinh
SXKD ndm 2024; k& hoach SXKD nim 2025 va céc tai lidu khdac HPQT, Ban Tdng gidm
ddc da tudn thi cie quy dinh ciia phap ludt trong cong tac quan 1y hanh chinh, trong céc giao
dich va thuc hién dung chire ndng, nhiém vu duoc giao. Phéi hop v6i HDQT va Ban tdng
gigm dbc Cong ty t& chirc Dai hoi ddng ¢b déng thuong nién nam 2024. Kiém tra, giam sét

1
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viéc trién khai Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong, cac Nghi quyét cia HDQT.Céc bién ban,
nghi quyét cia HDQT, bién ban ciia Ban Tong giam doc duge ban hanh hop 1€, dung voi
thim quyén dwoc quy dinh tai Didu 1¢ Cong ty.Giam sat viéc cong b6 thong tin dinh ky,
thong tin bt thudng mot céch kip thoi va kiém chimg tinh xéc thyc cua cac thong tin cong
b t6i cac cd dong clia Cong ty.

b. Tinh hinh tai chinh, ké todn ciia Cong ty

- Pdng ¥ v6i HDQT vé viée lwa chon Cong ty TNHH kiem toén va dinh gia Viét Nam
(VAE) 1am Cong ty kiém toan B4o cdo tai chinh Cong ty me va hop nhét cho nim tai chinh
cho nam 2024.

- Viéc ghi chép, luu trit chung tir va 1ap s6 sach ké todn dugc thuc hién theo dung quy
dinh ctia B0 tai chinh. Cac bdo cdo trong bdo cdo tai chinh ctia Cong ty dugc ldp theo diing
biéu mAu ctia B tai chinh ban hanh.

- B4o cdo tai chinh ctia Cong ty dd phan anh trung thuc va hop ly tinh hinh tai chinh
phit hop v6i chudn muc ké toan, ché d6 ké toan doanh nghiép Viét Nam, cac quy dinh phép
Iy c6 lién quan dén viée 14p va trinh bay bao céo tai chinh.

- Cong bé ddy du, chinh xéc, kip thoi cac vn dé c6 lién quan dén bio céo tai chinh
Céng ty theo cac quy dinh hién hanh déi véi Cong ty dai ching.

c. Tinh hinh hoat dong kinh doanh ciia Cong ty

- T4t ca cac hoat dong kinh doanh ctia Cong ty déu tuan thi ding Luat doanh nghiép,
Luit chimg khoan, Diéu 1& Céng ty, cdc quy dinh khac cta phap lut va chép hanh dtng
Nghi quyét ctia Dai hdi dong cb dong.

- Két qud san xudt kinh doanh va sb liéu ké toan da duoc kiém tra chit chg, dam bao
tinh chinh x4c va hgp phép trong viée ghi chép sb liéu.

- Céng ty da thuc hién ddy da cac quy dinh ctia phap luat hién hanh vé cong b6 thong
tin trén thi truong chirng khoan.

II. Nhén xét, danh gia cong tic quin ky diéu hanh cia Hoi dong quén tri, Ban tong
giam dbe

1. Panh gia sy phéi hop hoat dong giita Ban kiém soat véi HPQT, Ban Téng gidm ddc
va cac cd dong:

- Hoi déng quan tri va Ban Téng giam débce Cong ty dad tao moi didu kién thuan lgi va
thuong xuyén cung cip céc thong tin, cdc bdo cdo tinh hinh thye hién nhiém vy va ké hoach
SXKD va céc tai lieu khac dé& Ban kiém soat thyuc hién chic ning, nhiém vu ctia minh.
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- Ban kiém soat thuong xuyén duge moi tham du céc cude hop cia HDQT, Ban Tong
gidm déc Cong ty, cude hop cac Cong ty thanh vién hop ban vé chién lwoc phat trién SXKD,
v& tinh hinh hoat dong SXKD cua don vi.

- Két qué giam sat, kiém tra ctia Ban kiém soat déu duoc théng béo day du, kip thoi
t61 Hoi ddng quén tri va Ban Tong giam dbc Cong ty.

2. Danh gi4 viéc chip hanh Pitu 18 t§ chire Cong ty ciia HDQT, Tong Giam doe va cin
bd quéan ly:

- Hoi dbng quan tri va Ban Téng Giam dbc hoat dong diéu hanh ning dong, sang tao,
doan két nhét tri cao; tim moi giai phép td chirc diéu hanh, thic dAy va phat trién san xuét,
nang cao hidu qua SXKD; tiét kiém chi phi; én dinh viéc 1am va thu nhap cho CBCNV trong
cong ty.

- Hoi dong quan tri thwdong xuyén quan tim dén cong tac nhan su, chi dao Ban Tong
giam dbc tuyén dung, dao tao, theo doi danh gid va c6 nhiing quyét dinh v& td chtrc nhan sy
d4m béo phi hop v6i dinh hudng va phat trién ctia Cong ty.

- Hoi dbng quan tri chi trong mang quan tri doanh nghiép va quan trj tai chinh: thong
qua kiém tra giam st va cong tac kiém toan dinh ky, von ctia cd dong duge bio toan, viéc
str dung vén dung muc dich c6 hiéu qua.

A\ ONGPZY 4

3. Mot s6 kién nghi véi HDQT, Ban Tong giam doc

- Khong nging ning cao cong téc quan trj va diéu hanh, ddm bao tao diéu kién tbi da
va phat huy niing luc cta doi ngii can bd diéu hanh dé Céng ty phat trién 6n dinh, dat va vuot
céc chi tidu kinh doanh, tai chinh Dai hoi ¢b déng giao cho, dam béo loi ich hop phép ti da
cho Céng ty va ¢ dong ciia Cong ty.

- Lua chon, xdy dung va tap trung ngudn luc dé trién khai céc dy 4n dau tu 6 hi¢u
qua.

- Hoach dinh va c¢6 chinh sach bd sung, dao tao va ning cao chat luong ngudn nhan
lue nham déap tng nhu cdu ngdy cang cao cta hoat dong san xuat kinh doanh.

III. Ké hoach hoat ddng clia Ban kiém soat nim 2025

1. Tiép tyc phat huy vai tro kiém tra, gidm sat cac hoat dong didu hanh, san xuét kinh
doanh, ddu tu... ctia Cong ty dam bao tuéin thi cic quy dinh ctia phap lut, Didu 18 cong ty,
Nghi quyét Dai hoi dong c¢b dong.

2. Tham gia ddy di céc cudc hop cia HDQT, tham gia déng gop ¥ kién v6i HPQT,
d& xudt kién nghi v6i Ban téng gidm dbc nham thiic ddy, trién khai cdc cong viéc cu thé trong
pham vi chitc nang nhiém vu cua Ban kiém soét.
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3. Xem xét Béo cdo ciia Cong ty kiém todn va lam viéc véi cdc bén lién quan (HPQT,
Ban Téng Giam déc).

4. Thu nhén céac thong tin, trao ddi, giao tiép vdi cb déng va xit 1y céc vén dé theo yéu
cdu ctia ¢b dong.

Trén day 1 bao cdo két qua hoat dong nim 2024 va ké hoach hoat déng nam 2025
ctia Ban kiém soét cong ty trinh Dai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2025 ctia Cong ty
c¢b phan T4p doan Cotana.

Tran trong cam on./.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

NGUYEN HAI YEN
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~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Ha Noi, ngay — thang — ndm 2025

BAN DU THAO

_ TO TRINH
V/v: Phé duyét Bao cdo ciia Ban Téng gidm doc vé Két qui hogt dpng SXKD nim 2024
va Ké hoach SXKD ndm 2025

Cin cu:
- Ludt Doanh Nghiép 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va cdc van ban hudong dan thi
hanh;

- Diéu lé Céng ty C6 phan Tdp doan Cotana.

- Bdo cdo ciia Ban Téng gidm déc vé Két qud hoat dong SXKD ndm 2024 va Ké hoach
SXKD ndm 2025.

Hoi dong quan tri Cong ty Cb phén Tap doan Cotana kinh trinh Pai hoi ddng cb déng
xem xét va thong qua Béo cdo cua Ban Téng gidm dbc vé Két qua hoat dong SXKD nam
2024 va ké hoach SXKD nim 2025 do 6ng Doan Van Tuén - Uy vién HPQT, Téng Gidm
dbc ctia Cong ty trinh bay.

Kinh trinh Dai hdi ddng cb dong xem xét thong qua

Tran trong!

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGQC THANH
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Ha Néi, ngay  thdng — ndm 2025

BAN DU THAO

TO TRINH
V/v: Phé duyét Bdo cdo hoat dong ciia Hpi dong qudn tri ndm 2024
va phwong hwong hoat dpng nim 2025

Cin cu:

- Ludt Doanh Nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va cdc vin ban hwéng dén thi
hanh;

- Diéu l¢ Cong ty Cé phdn Tdp doan Cotana;

- Bdo cdo hoat dong ciia Hpi dong quén tri ndm 2024 va Phuwong hwéng hoat dong nam
2025.

Hoi ddng Quan tri Cong ty CO phin T4p doan Cotana kinh trinh Dai hoi ddng c6 dong
xem xét va thong qua Béo céo hoat dong ctia Hoi ddng quan tri nam 2024 va Phuong hudng
hoat dong nam 2025 do dng Pao Ngoc Thanh — Chu tich Hoi ddng Quan trj ciia Cong ty
trinh bay.

Kinh trinh Pai hoi ddng ¢b déng xem xét thong qua.

Trin trong!

T/M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGOC THANH
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Ha Néi, ngay  thang — ndm 2025

TAP DOAN
OrOB/ATR

BAN DU THAO

TO TRINH |
V/v: Phé duyét Bdo cdo hogt dpng ciia Ban kiém sodt nim 2024
va Phuwong huéng hoat dong nam 2025
Cdn cit:
- Ludt Doanh Nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va cdc vin ban huéng dan thi
hanh;
- Didu lé Céng ty C6 phin Tdp doan Cotana;

- Bdo cdo hoat dong ciia Ban kiém sodt nidm 2024 va phwong huéng hoat dong ndm
2025.

Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan T4p doan Cotana kinh trinh Dai hoi ddng cb dong
xem xét va thong qua Bao cdo hoat dong cua Ban kiém soat nim 2024 va phuong hudng
hoat ddng nam 2025 do Ba Nguyén Hai Yén — Truong Ban Kiém soét ctia Cong ty trinh bay.

Kinh trinh Dai hoi dong cd déng xem xét thong qua

Tran trong!

T/M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGOQC THANH

WWW.COTANAGROUP.VN




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap - Tw Do - Hanh Phiic

Hd Néi, ngay  thang  ndm 2025

BAN DU THAO

. TO TRINH
(V/v: Phé duyét cdc bdo cdo tai chinh nim 2024 di dwoc kiém todn)
Cin cir:
- Ludt Doanh Nghiép 59" 59/2020/QH14 dwoc Quoc héi théng qua ngay 17/06/2020 va
cdc van ban hwong ddn thi hanh,;
- Diéu lé Cong ty Cé phan Tép doan Cotana,

- Bdo cdo tai chinh riéng va hop nhdt nim 2024 cia Céng ty C6 phan Tdp dodn
Cotana dd diwrgc kiém todn boi Cong ty TNHH Kiéem todn va Dinh gid Viét Nam.

Hoi ddng quan tri Coéng ty C6 phan Tap doan Cotana kinh trinh Dai hoi ddng cb dong
xem xét va thong qua Béo céo tai chinh riéng va Béo cdo tai chinh hgp nhét nim 2024 cia

Cong ty C6 phin T4p doan Cotana di duoc kiém toén.

B4o céo tai chinh riéng va Béo cdo tai chinh hop nhit nim 2024 da dugc Cong ty Co
phén T4p doan Cotana dugc cong b trén cong thong tin dién tir ciia S& giao dich Ching
khoan Ha N§i va Website ctia Cong ty tai dia chi: https://www.cotanagroup.vn/ cua Cong
ty ngay 31/03/2025.

Kinh trinh Pai hoi ddng cb déng xem xét thong qua.

Tran trong!

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGOC THANH
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Ha Néi, ngay  thang — ndm 2025

AHCD-CNG BAN DU THAO

TO TRINH
V/v: Lwa chon Cong ty kiém todn dpc lap thuwe hién kiém todn va sodt xét
cdc Bdo cdo tai chinh nam 2025 ciia Cong ity
Can _cir:
- Ludt Doanh Nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Quéc héi théng qua ngay 17/06/2020 va
cdc van ban hiwong ddn thi hanh,
- Ludt Chitng khodn sé 56/2024/QH15 ngay 29 thang 11 ndm 2024;
- Diéu I¢ Cong ty Cé phan Tép doian Cotana.

Hoi dong Quan tri kinh trinh Pai hoi ddng ¢b déng théng qua ndi dung sau:

Dai hoi dong cb dong ty quyén cho Hoi ddng Quén tri Cong ty C6 phin Tap doan
Cotana quyét dinh lua chon mot Cong ty trong danh sach cac Cong ty sau dé thyc hién soét
xét, kiém todn céc Béo cdo tai chinh nam 2025 ciia Cong ty, cin clr trén cAc tiéu chi chat
lugng, uy tin don vi, gid chao canh tranh va su hd tro tir don vi kiém toan ddi v6i Cotana:

- Cong ty TNHH Kiém toan va Pinh gi4 Viét Nam;

- Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam;

- Cong ty TNHH KMPG;

- Cong ty TNHH PwC (Viét Nam);

- Cong ty TNHH Ernst & Young Viét Nam.

- Hoidc mot cong ty khac trong danh sach Cong ty kiém todn dugc chip thuan kiém

toan cho don vi ¢6 loi ich cong ching thudce Iinh vuc chimg khodn ndm 2025.

Kinh trinh Dai hoi ddng cb dong xem xét thong qua.

a . ! P A H
Tran trong! T/M HOI PONG QUAN TRI

CHU TICH

PAO NGOC THANH
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Ha Noi, ngay  thang  ndm 2025
TERAHACD-CNG BAN DU THAO

0

TO TRINH
V/ve Tri cd tiee ndm 2024 va di kién trd co ticc ndm 2025
Can cir:
- Ludt Doanh Nghiép sg”' 59/2020/QH14 duoc Qudc hoi thong qua ngay 17/06/2020 va
cdc vin ban hwdng dan thi hanh;
- Piéu lé Céng ty C6 phan Tdp doan Cotana;

- Bdo cdo tai chinh kiém todn ndm 2024 va Ké hoach San xudt kinh doanh nim 2025
cua Cong ty.

Hoi déng quan tri Cong ty C6 phin Tap doan Cotana kién nghi Dai hoi déng cb don
xem xét va thong qua viée tra ¢d tirc nam 2024 va du kién trd co tirc ndm 2025:

1. Ty 1& tra ¢ tirc nim 2024:
Tai Dai hoi dong cb dong thudng nién ndm 2024 vao ngay 26/04/2024 da thong quay
18 tra ¢ tire du kién 13 12%/vén diéu 16 Cong ty.
Cén ctr vao két qua tai chinh nim 2024, phuong én phén phéi lgi nhuan sau thué va chia

cb tire ctia Cong ty nim 2024 nhu sau:

1. Téng doanh thu Céng ty me: 230.359.785.539
2. Tong loi nhuén trude thué Cong ty me: 61.169.651.827
3. Loi nhuén sau thué TNDN Cong ty me: 59.793.125.224
4, Loi nhuén sau thué chua phan phdi hop nhét: 162.072.877.857
S. Trich 14p céc quy: 11.958.625.044
- Quy khen thuong, phic loi (10% LNST): 5.979.312.522
- Quy ddu tw phdt trién (10% LNST): 5.979.312.522
6. Chia ¢ tirc 10%/v6n didu 1¢ bing c6 phiéu. Nguon
tir g1 nhuén sau thué chua phén phoi tai ngay 37.408.982.000
31/12/2024.

Hoi ddng quan tri kinh trinh Dai hoi dong c¢6 dong thong qua phuong 4n phat hanh cd
phiéu dé tra ¢ tirc nim 2024 bing 10% vbn diéu 1é Cong ty.
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2. Du kién tj 18 tra cd tire nim 2025:

Cin cir vao ké hoach kinh doanh ndm 2025 cta Cong ty nhu sau:

K& hoach tai chinh K¢é hoach tai chinh
hop nhat Cong ty me
1. Téng doanh thu: 817.959.301.908 145.753.139.328
2. Loi nhudn trude thué: 52.996.047.759 28.889.509.009

Don vi tinh: VND

Hoi dong quan tri dy kién chia cb tirc 1a 10%/v6n diéu 1& Cong ty.
Kinh trinh Pai hoi ddng cd déng xem xét théng qua.

Trin trong!
T/M HQOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGOC THANH
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BAN DU THAO

TO TRINH
V/v: Thong qua phwong dn phat hanh ¢6 phiéu dé tra co tire nim 2024
Kinh trinh:  Dai héi ddng cb déng Cong ty C6 phin Tip doan Cotana

- Céin cit Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwgc Quic hoi nuée CHXHCN Vigt Nam
thong qua ngay 17/06/2020;

- Céin ¢t Ludt s6 03/2022/QH15 cua Qué'c héi stra déi, bé sung mot s diéu ciia Ludt
dau tw cong, Ludt dau tw theo phwong thite doi tae cong tw, Ludt Pdu tw, Ludt nha 6, Ludt ddu
thau, Ludt dién lwe, Ludt doanh nghiép, Ludt thué tiéu thu déic biét va Ludt thi hanh dn ddn sw

- Céin cik Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 dwoc Quoc héi nuée CHXHCN Viét Nam
théng qua ngay 26/11/2019;

- Céin cit Ludt s6 5 6/2024/QHI5 cua Quéc hoi sira déi, bé sung mot s6 diu ciia ludt
chitng khodn, ludt ké todn, ludt kiém todn déc Idp, ludt ngdn sdch nha nuée, ludt qudn Iy, sie
dung téi san cong, ludt qudn 1y thué, ludt thué thu nhdp cd nhan, ludt du trit quoc gia, ludt xik Iy
vi pham hanh chinh

- Cén cit Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phit quy dinh chi
1iét thi hamh mét s6 diéu ciia Ludt Chitng khodn,

- Céin cit Théng tw s6 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia B¢ tai chinh hieéng dén
mét 56 ndi dung vé chao ban, phat hanh chitng khodn, chao mua céng khai, mua lai cb phz‘éu,

dang ky dai chimg va hily tw cdch cong ty dai chiing;
- Céin etk Diéu 1é T6 chive vat Hoat dpng Cong ty Co phdn Tdp doan Cotana (“Céng ty”).
Ho6i ddng quan tri Cong ty C6 phin Tap doan Cotana kinh trinh Pai hoi ddng cb dong
thuong nién nam 2025 xem xét va thong qua viéc Phat hanh c6 phiéu dé trd co tic ndm 2024

cua Cong ty voi cac ndi dung cu thé nhu sau:

I.  Ting von diéu Ié theo phwong an phat hanh ¢b phiéu dé tra cb tire nam 2024:

1. Tén cb phidu : C6 phiéu Cong ty C6 phan Tap doan Cotana

2. Loai ¢b phiéu . 6 phiéu phd thong

3. Ma chung khodn y C8C

4. Ménh gi4 cb phiéu :10.000 (Mudi nghin) ddng/cb phiéu

5. Vén diéu 18 cong ty : 374.089.820.000 ddng

6. Téng sb cb phidu dang luu : 37.408.982 cb phiéu
hanh

7. 88 lucypg ¢b phiéu du kién phat : 3.740.898 cb phiéu
hanh toi da

8. Tbhng gia tri cb phiu du kién 37.408.982.000 ddng (Bang chi¥: Ba muoi bay ty
phat hanh toi da theo ménh gia bon tram linh tam tri¢u chin tram tam muwoi hai
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QUMM thire phat hanh

10.

11.
12,

13.

14.

15.

16.

17.

Ty 1& phat hanh

Phuong thite phat hanh
Ty 1€ thuc hién quyén

Thoi gian du kién phat hanh

Déi tugng phét hanh

Ngudn vén thyc hién

Han ché chuyén nhuong

Nguyén tic 1am tron xudng, xir
1y ¢ phicu lé

nghin dong)

Phat hanh cb phiéu dé tra cb tirc

10% s luong cb phléu dang luu hanh tai thoi diém
phat hanh. Tai thoi diém ldp phuong én nay, s0 co
phleu da phat hanh cta Cong ty 1a 37. 408 982 ch
phiéu va ¢b phiéu quy 1a 0 co phleu sb cb phiéu
dang luu hanh la 37.408.982 cb phiéu.

Theo phurong thite thue hién quyén

10 1 (Tai ngay dang ky cu01 cling chot danh sach
cd dong dé thuc hién quyen nhan cb tic bing )
phiéu, co dong so hitu 01 cb phan s& dugc huodng
01 quyen nhan ¢d tic va et 10 quyen s€ dugc nhin
1ch phleu mai phat hanh thém theo nguyén tic lam
tron xudng tinh dén hang don vi).

Niam 2025 sau khi duoc Dai hoi dong cb déng
théng qua va Uy ban Chiing khoan Nha nuéc thong
bao bing vin ban vé viée nhdn déy du tai liéu bdo
c4o phét hanh co phiéu dé tra c6 tirc cuia CSC.

Tét ca céc cb dong hién hitu ciia Cong ty Cb phan
Tép doan Cotana c6 tén trong danh sach tai ngay
Ping ky cubi cing chdt danh sach cb dong dé thue
hién quyén nhén cb tic bang ¢b phiéu duge cung
cAp boi Téng Cong ty Luu ky va Bu trlr Ching
khoén Vit Nam (VSDC) cung cAp.

Loi nhuén sau thué chua phan phbi lity ké dén thoi
diém 31/12/2024 trén Béo céo tai chinh nam 2024
da duoc kiém toén ciia Cong ty C6 phin T4p doan
Cotana.

C phiéu phat hanh thém khong bj han ché chuyén
nhugng.

Sé luong cb phiéu phét hanh s& dugc lam tron
xudng hang don vi, phén 1é thap phan (néu c6) s&
dugc hiy bo, khéng phat hanh.

Vi du: Véo ngay chot danh sdch, ¢b dong A s6 hitu
501 ¢8 phiéu, khi do véi 1y 1¢ phdt hanh 10%, sé
lwpng ¢6 phiéu phdt hanh thém c6 dong A nhan
dwoc la (501x10/100=50,1 cé phiéu). Theo nguyén
téic lom tron s6 trén, s6 cé phiéu méi cé dong A
duweoe nhan la 50 ¢é phiéu, sé cé phidu 1é (0,1 co
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CONGTY (G PHAN TAP BOAN COTANA phiéu) sé bi hiy bo.
1§"ME-dich phat hanh : Chi tra cd téc bang cb phiéu nim 2024

Il. Diéu chinh thong tin s6 lwgng chitng khosn ding ky va Ping ky ni¢m yét bb sung

Toan bd sb ¢ phiéu phat hanh dé tra ¢ tic s& duge diu chinh thong tin sb lwong chiing
khoén ding ky tai Tong Céng ty Luu ky va Bu trir ching khoan Viét Nam va ddng ky niém yét
bd sung tai S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi, ngay sau khi hoan tat viéc phat hanh phu hgp
v&i quy dinh ctia phédp luat hién hanh.

1. Siva dbi Didu 1¢

Stra ddi cac diéu khoan ndi dung lién quan dén von diéu 1§, ¢ phan, co phicu tai Diéu
5:Vén diéu 18, co phan, cé dong sang Idp trong Diéu 1€ ciia Cong ty cép nhat theo mirc Von di€u
1é méi sau khi hoan tat dgt phat hanh c6 phiéu.

IV. Uy quyén cho Hoi DPong quan tri:

Dai hdi dong c¢b déng ay quyén cho Hoi ddng quan tri Cong ty quyét dinh tit ca céc van
d& lién quan dén dot phét hanh bao odm nhung khong giGi han céc ndi dung sau:

- Théng qua phuong 4n chi tiét, bd sung, hoan chinh ndi dung phuong n phat hanh cb phiéu
d tra ¢b tire nam 2024 va/hodic sira ddi phuong 4n phét hanh cb phiéu dé tra ¢b tire nim
2024 khi can thiét d& dam bao dot phat hanh duge thanh cong.

- Thuc hién cac thi tuc cin thiét dé trién khai ké hoach phét hanh c6 phiéu dé tra c6 tirc nam
2024 di duoc Dai hoi ddng cb dong thong qua theo dimg quy dinh ctia phap luat va Diéu 18
Cong ty.

- Lua chon thoi diém cu thé dé thuc hién viéc phat hanh cb phiéu dé tra ¢b tire sau khi nhan
duoc théng bdo bing vin ban cia UBCKNN vé viée nhan duge diy da tai liéu phét hanh cb
phiéu dé tra cb tic ctia Cong ty, quyét dinh thoi diém chét danh séch cb dong dé thuc hién
quyén, dam bao tuén thi dung quy dinh cia phap luat.

- Thuc hién sira dbi, bd sung Diéu 1& cong ty ghi nhin phén vén diéu I¢ ting thém va thyc hién
cée thi tuc phép 1y dé thay dbi Gidy chiing nhén ding ky doanh nghiép sau khi hoan tat phat
hanh ¢b phiéu.

- Chu dong thuc hién diéu chinh thong tin sb lugng chimg khoan dang ky tai Tong cong ty
luu ky va bu trir chirng khoan (VSDC) va dang ky niém yét bd sung c¢b phiéu phat hanh aé
tra ¢b tie ndm 2024 pht hop v6i quy dinh phap luét va tinh hinh thye té ctia Cong ty.

- Chu dong lua chon va thué cac don vi tu vén doc 14p dé hd trg thuc hién dot phat hanh cb
phiéu dé tra ¢b tic nim 2024 cling nhu thyc hién ding ky niém yét bd sung cb phiéu theo
dung quy dinh phép ludt hién hanh.

- Ngoai nhitng ndi dung trén ddy, Pai hoi ddng cb dong uy quyén cho Hbi ddng quan tri chu
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NG TY%%T@H&@{WP&PC cong Vlec va th tuc khéc lién quan dén viée trién kha1 thuc hién ké hoach

Phachanl co phiéu dé tra ¢b tirc nam 2024 da dwoc Dai hoi dong cb dong thong qua, phu
hop v6i quy dinh phap luét, dam bao quyén va loi ich hop phép cua Cong ty va céc cb dong.

Kinh trinh Dai hoi ddng c6 déng xem xét va biéu quyét thong qua.
Trin trong!

TM.HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGQC THANH
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Ha Ngi, ngay  thang — ndam 2025

BAN DU THAO

——— =e~"‘ TO TRINH
Hodch gop von vio Cong ty con - Cong ty Co phin Pau tw va Phdt trién
Biit dpng sin Cotana Capital

Can cie:
- Ludt Doanh nghiép nam 2020,
- Ludt Chitng khodn nam 2019;

- Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phi. Quy dinh chi tiét mét
s6 diéu cua Ludt Chitng khodn,

- Diéu lé Céng ty C6 phan Tdp doan Cotana.

MOt trong nhiing muc tiéu 16n cta Cotana Group vao cac ndm toi 1a diy manh hoat’
dong san xuét kinh doanh cua Cong ty me va cac Cong ty con. Dé dat dugc muc tiéu do, viee

tang von dicu 1€ 1a diéu tat yeu.

Ciin ¢t vio chién luge va nhu cdu ddy manh hoat dong san xuét kinh doanh ctia Céng
ty me va cac Cong ty con trong ndm 2025 va cac ndm tiép theo, Hoi ddng quan trj Cong ty
Cb phén Téap doan Cotana kinh trinh Dai hoi dong cb dong xem xét va théng qua ké hoach
g6p vén vao Cong ty con - Cong ty C4 phén Pau tu va Phat trién Bét dong san Cotana Capital
(Cong ty Cotana Capital) nhu sau:

1. Gi6i thiéu vé Cong ty Cotana Capital:
- Dia chi tru s& chinh: CM3-03 Camellia Khu d6 thi An Van Duong, phuong Thuy
Van, tinh Thira Thién Hué.
- Vén didu 1&: 455.000.000.000 ddng, twong tng 45.500.000 ¢b phin
- Ménh gia: 10.000 dong/cd phan
- Nganh nghé kinh doanh chinh: d4u tw bt dong san
- La dai dién lién danh cht déu tr cia Dy an Ecogarden
- Ty 1& s& hitu ciia Cong ty C6 phan Tap doan Cotana tai Cong ty Cotana Capital:
59.85%/v6n didu 18 tvong tng véi 27.232.301 cb phan.
- Nguoi dai dién phin vén goép ctia Cong ty Cb phan Tap doan Cotana tai Cong ty
Cotana Capital: Ong Pao Ngoc Thanh - Cht tich Hoi ddng quan tri.
2. Ké hoach gop vén vao Cong ty Cotana Capital:
- Ké hoach gop vén:
+ Cong ty Cotana Capital dy kién ting vén didu 18 tir 455.000.000.000 ddng 1én
500.500.000.000 ddng. Theo do, Cong ty C phan Tép doan Cotana s& gop von
tuong ung sang Cong ty Cotana Capital theo ty 1€ dang s6 hitu 1a 59.85%.
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+  Trong trudng hop cac c6 déng hién hitu ciia Cong ty Cotana Capital tir chdi gop |
vén trong dot ting von diéu 18 nay, Hoi ddng quan tri kinh trinh Dai hoi ddng cb
dong Gy quyén cho Ho6i déng quan tri quyét dinh viée tiép tuc thuc hién gbp vdn
vao Cong ty Cotana Capital theo ty 18 sé hitu twong ting v6i phan vén gép ma céc
cb dong hién hiru da tir chdi gop vén.
+  Thoi diém thwe hién: Dy kién trong quy II hodc quy I11/2025 va hodc thuc hién
theo quy dinh cta phap luét hién hanh.
+ Hbi dong quén tri c6 trach nhiém béo céo vé tinh hinh thyc hién thuc t& cua dot

g6p von vao Cong ty Cotana Capital tai Dai hoi ddng cb dong thudong 1

~28.
theo.

Kinh trinh Pai hdi dong cb déng xem xét thdng qua.

Trin trong!

T/M HOI PONG QUAN TRI 1%
CHU TICH

PAO NGOC THANH
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap — Ty do — Hanh phic

Ha Ngi, ngay __thdng — ndm 2025

BAN DU THAO
5 TO TRINH
(V/v: Chi tra thi lao ndm 2024 va thi lao du kién néam 2025 ciia thanh vién
HDOQT va BKS)

Kinh giti: Pai hoi ddng cb dong Cong ty C6 phan Tép doan Cotana
Cdn cui:
- Ludt Doanh nghiép ngay 17/06/2020;
- Ludt chitng khodn ngay 26/11/2019;
- Diéu 1é T6 chire va Hoat ddng ciia Céng ty Co phan Tdp doan Cotana;
- Cdn cik theo két qua bdo cdo tai chinh ndm 2024 cia Cong ty C6 phan Tdp doan
Cotana dé dwoc kiém todn ngay 31/3/2025.
- Cén cit theo ké hoach sian xudt kinh doanh ndm 2025 ciia Céng ty C6 phan Tép
doan Cotana.
Hoi ddng Quan tri (“HDQT”) Cong ty bdo cdo Dai hoi dong cb dong (“PHDCDH”)
v& viéc chi tra tién thil lao ndm 2024 va ké hoach chi tra thi lao du kién nam 2025 cta
thanh vién HDQT, Ban Kiém soat (“BKS”) nhu sau:
1. Thu lao da chi tra cho thanh vién HDQT, BKS trong nim 2024: (DVT: VND)
S$6 lugng thanh vién cia HPQT va BKS trong nam 2024 1a: 05 thanh vién HPQT,
03 thanh vién BKS, trong do:
- Qu¥ luong va thu lao chi tra cho cac thanh vien HDQT: 511.120.887 ddng/nam
Trong do:
+ Quy tién luong va th lao ctia 01 thanh vién HPQT tryc tiép diéu hanh vao hoat
dong san xuét kinh doanh 1a: 420.120.887 ddng/ nam
+ Quy tién lwong va thi lao ctia 01 thanh vién HPQT ddc ldp 1a: 91.000.000
dbng/nam
- Qu¥ luong va thi lao chi tra cho cdc thanh vién BKS: 525.466.114 dng/nam

Trong do:

+ Quy tién lwong va thil Jao ctia 3 thanh vién BKS tham gia hoat dong SXKD 1a:
525.466.114 ddng/nam.

Céac quyén loi khac ctia thanh vién HPQT, BKS dugc thyuc hién theo quy dinh
phap luit, Didu 18 va quy ché ciia Cong ty.

2. Mirc thit lao dw kién chi tra cho thanh vién HPQT, BKS trong niim 2025:
HPQT dé xudt mae th lao déi véi thanh vien HPQT va BKS trong nim tai chinh
2025 nhu sau:

- S6 lugng thanh vién cia HPQT va BKS trong nim 2025 vin giit nguyén khong
doi
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+ Quy luong va thi lao cta thanh vién HPQT truc tiép didu hanh hoat dong san
xuit kinh doanh cin cir vao két qua san xuit kinh doanh va theo quy dinh cia
Cong ty.

+ Quy tién luong va thi lao ciia 01 thanh vién HDQT doc 1ap du kién 1a:
91.000.000 dbng/nam.

- Thu lao cho cac thanh vién BKS:
+ Quy tién luong va thi lao ctia BKS tham gia vao hoat ddng kinh doanh cén cir
vao két qua san xudt kinh doanh va theo quy dinh cia Cong ty.

Kinh trinh Dai hdi dong cd dong xem xét théng qua cac van dé trén.
Trin trong!
TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGQC THANH
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc Lap - Tw Do - Hanh Phiie

Ha Noi, ngay  thang  ndm 2025

BAN DU THAO
Sé: 01/DS/DHCH-CNG
DY KIEN DANH SACH
BAN KIEM PHIEU PAI HOQI
Cdn cir:
- Lu4t Doanh Nghiép sé 59/2020/QH 14 ngay 17/06/2020 va céc vin ban hudng dan thi
hanh;

- Diéu 1é T chire va Hoat dong ctia Cong ty C6 phan Tép doan Cotana;

- Cén clr cdc quy dinh cta phéap luat hién hanh vé t6 chtrc Dai hoi dong c¢b dong, dé dam
bao tinh minh bach va cong bing trong viéc kiém phleu biéu quyét tai Dai hoi, Hoi
ddng quén trj trinh dy kién danh sach thanh vién ban kiém phiéu nhu sau:

1. BaLé Thi Linh Trang  : Trudng ban;
2. Ong Ho6 Dat Diing : Thanh vién;
3. Ba Pham Thi Thu : Thanh vién.

Nhiém vy ctia Ban kiém phiéu biéu quyét:

« Kiém phiéu dbi véi cac ndi dung biéu quyét tai Pai hoi.

* Lap bién ban kiém phiéu va céng b két qua kiém phiéu trude Dai hoi.

* Ddm bao tinh trung thyc, khach quan va chinh x4c clia qué trinh kiém phiéu.
Kinh trinh Dai hdi déng ¢6 dong xem xét bidu quyét thong qua

Tran trong!

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGQC THANH
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CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA

DAI HOI PONG CO DPONG THUONG NIEM NAM 2025—
o\014820,
w T

CO PHAN
TAP BOAN

MA PAI BIEU: C SC .OOXXXX

Ho va tén Dai bidu: vuversesseense
S6 luong phiéu bidu quyét s& hitu: ... phiéu biéu quyét
S8 luong phiéu bidu quyét nhan Gy quyén: ... phiéu biéu quyét

Téng s6 lwgng phiéu biéu quyét dai dién: ......... Phiéu biéu quyét



CONG TY CO PHAN TAP DPOAN COTANA ~_——
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NA

PHIEU BIEU QUYET S
MA PAI BIEU: CSC.00

Ho va tén DPai bidu: e
S6 hrong phiéu biéu quyét s& hitu: ... phiéu bidu quyét
S6 lugng phiéu biéu quyét nhan ity quyn: ...phiéu biéu quyét

Tbng sb lwgng phiéu biéu quyét dai dién: ... phiéu biéu quyét

(‘)(}j\l(;; TY
CO PHAN
TAP DOAN

(Quy Pai biéu ddanh dau vao 6 Y kién liea chon theo tirng Ngi dung biéu quyét)

NOI DUNG Tén thanh Khéng Kh6n§ co
tan thanh ¥ kién
Noi dung 01: Théng qua To trinh s6 01/TTR/DHCH-CNG Phé duyét Béo [l N |
c4o cla ban téng giam dbc v& Két qua hoat déng SXKD nim 2024 va ké
hoach nam 2025
Néi dung 02: Théng qua To trinh s6 02/TTR/DHCD-CNG Phé duyét Bédo O [ |
c4o ctia HPQT ndm 2024 va phuong huéng hoat dong ndm 2025
Noi dung 03: Théng qua To trinh s6 03/TTR/DHCD-CNG Phé duyét Bao O I O
c4o hoat déng cia BKS nam 2024 va phuong huéng hoat dong nim 2025
Noi dung 04: Théng qua To trinh s6 04/TTR/DHCBH-CNG Phé duyét céc | O I
béo cdo tai chinh nam 2024 d3 duoc kiém todn
Noi dung 05: Thong qua To trinh s& 05/TTR/BHCD-CNG Lua chon O | O
cong ty kiém toan doc l4p thyc hién kiém toan va sodt xét cic Bdo cdo tai
chinh nam 2025 cia Cong ty
Noi dung 06: Théng qua To trinh s 06/TTR/DHCD-CNG Tra cb tic O | O
nim 2024 va du kién tra cd tirc nam 2025
Noi dung 07: Théng qua T trinh s6 07/TTR/DHCD-CNG Théng qua O | ]
phuong 4n phat hanh ¢6 phiéu ting vén diéu 18 nim 2025
N6i dung 08: Thong qua T& trinh sb 08/TTR/DHCD-CNG Ké hoach gdp I O O
vén vao Cong ty con - CTCP Dau tir va Phat trién BPS Cotana Capital
Noi dung 09: Thong qua T trinh s6 09/TTR/DHCBH-CNG chi tra thu lao | O O
nam 2024 va thi lao du kién nam 2025 ctia thanh vién HDQT va BKS
Huéng din: Ngay 25 thang 04 ndm 2025
Cd déng danh diu chon (X) vao 1 trong 3 &: bAI BIEU
Tan thanh/Khéng tin thanh/Khéng c6 ¥ (Ky va Ghi rd ho tén)

kién dbi v6i timg ndi dung biéu quyét.




CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM

CQNG TY.

CO PHAN
TAP DOAN

PHIEU BIEU QUYET SO 2\&
MA PAI BIEU: CSC.00XXXX

Ho va tén Dai biéu: ...
S6 luong phidu biéu quyét s& hitu: ... phiéu bidu quyét
S lugng phiéu biéu quyét nhan ty quyén: ... phiéu biéu quyét

Téng s6 lwong phiéu biéu quyét dai dién: ... phiéu biéu quyét

(Ouy Pai biéu dénh ddu véo 6 Y kién lya chon theo timg Ngi dung biéu quyét)

NOI DUNG Tén thanh Khong Khﬁng c6
tan thanh | ¥ kién
Noi dung 01: Thong qua Bién ban hop PHPCD thudng nién ndm 2025 [ | 1
Noi dung 02: Thong qua Nghi quyét DHPCD thudng nién nim 2025 1 1 [l
Huing diin: Ngay 25 thang 04 nam 2025
Cd dong danh déu chon (X) vao 1 trong 3 & PAI BIEU
Tan thanh/Khdéng tin thanh/Khéng c¢6 ¥ (Ky va Ghird ho tén)

kién dbi voi timg ndi dung biéu quyét.




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 25 thang 04 nam 2025

BIEN BAN HQP BAN DU THAO

PAI HOI PONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA
Tén doanh nghiép: Cong ty C6 phan Tép doan Cotana
Dia chi tru s& chinh: L6 CC5A béan dédo Linh Dam, phuong Hoang Liét, qudn Hoang Mai,
thanh phdé Ha N6i
Gidy chimng nhan DPKKD sd: 0101482984 do S¢ Ké hoach va Péu tu thanh phd Ha noi cép
1an déu ngay 04/02/2004 va cac lan sira dbi, b sung.
Ma chirng khoan: CSC
Hoém nay, vao hdi 8h00 ngay 25 thang 04 nim 2025, tai [16i trudng ting 11 Tru sé Cong ty
Cb phan Tap doan Cotana - L6 CC5A Ban dao Linh Dam, phuong Hoang Liét, quan Hoang
Mai, thanh phé Ha Nbi, Dai hoi ddng cb déng thudng nién nim 2025 ciia Cong ty C6 phan
Tap doan Cotana dugc tién hanh v6i cdc ndi dung sau:
A. THANH PHAN THAM DU VA TINH HQP PHAP, HQP LY CUA PAI HOI
I. Thanh phéin tham dy
Pai hoi vinh du dén nhan su hién dién cua:
+ Chu tich HPQT, c4c Uy vién HPQT
+ Ban Thng gidm dbc Cong ty
+ Céc Quy cb dong ciia Cong ty
II. Tinh hop phap, hop ly cia Dai hoi
Pai hdi dd nghe ba Nguyén Hai Yén - Truong ban thAm tra tu cach dai biéu béo cdo
thAm tra tw cich dai biéu tham dy dai hoi vao hdi 08h30 phit ngay 25/04/2025 nhu sau:
- Téng 36 ¢b dong dugc triéu tdp du hop Dai hoi déng ) doéng thuong nién nadm 2025
14 2407 ¢b dong (bao gdm cd dong 14 t6 chirc va cd nhan), s¢ hitu va dai dién cho
37.408.982 cb phén, twong Gng véi 37.408.982 phiu ¢6 quyén biéu quyét, chiém

100% vén diéu 18 cta cong ty.

WWW.COTANAGROUP.VN




(COTANA

CONGTY (G PHAN TAP DOAN COTANA
COTANA GROUP, JSC

- Sb dai biéu du hop 1a ....., ¢ hitu va dai dién cho ............ cb phén, twong tng voi
........... phiéu biéu quyét, chiém .............% tdng s6 phiéu c6 quyén biéu quyét.
Can cff Ludt Doanh nghiép nim 2020 va Diéu 1& ctia Céng ty C6 phan T4p doan
Cotana, Pai hoi dong cb dong thudng nién ndm 2025 cua Cong ty cb phan T4p doan Cotana
da diéu kién dé tién hanh hop theo quy dinh.
B. KHAI MAC DAI HOI PONG CO PONG
Ong Mai Ngoc Anh- khai mac, tuyén bd 1y do, gi6i thidu thanh phén tham dy va a8
nghi Pai ho1 biéu quyét thong qua danh sach Doan chu tich, Ban thu ky, Ban kiém phiéu tai
bai hoi.

I. Poan chii tich, Ban thu ky, Ban kidm phiéu tai Dai hoi

Tai thoi diém: ....... ST O phut:
- S6 lugng dai biéu tham gia: ...... cb dong.
- S6 luong dai biéu ty quyén: ......... cb dong.
« Pul.dien el sceamassm phiéu biéu quyét, chiém: .......... % tdng s6 phiéu bidu quyét

ciia tAt ca cb dong co quyén bidu quyét.

Dai hoi nhét trf thong qua danh séach Poan Chu tich, Ban thu ky, Ban kiém phiéu véi
ty 16 biéu quyét ............ 1101 P phiéu, chiém .......... % tdng sb phiéu c6 quyén
bidu quyét cua cac c6 dong tham du Dai hoi.

DPoan chu tich, Ban thu ky, Ban kiém phiéu gdm nhitng thanh vién sau :

1. Poan Chii tich gom:

» Ong Pao Ngoc Thanh - Chii tich HDQT lam Chu toa Dai hoi
» Ong Doan Vin Tuén - Uy vién HDQT, TGP lam Uy vién Poan chi tich
» Ong Bui Tién Hung - Uy vién HPQT lam Uy vién Doan chi tich
2. Ban Thu ky gom:
» Ong Dao Hong Son - Trudng P.KD lam Truéng ban thu ky
> Ba Nguyén Thi Diép - Truéng ban QL TN lam Uy vién Ban thu ky
3. Ban kiém phiéu gdm:
» Ba Lé Thi Linh Trang - Nhén vién P.TCKT lam Truéng ban
» Ong HO Pat Diing - Ph6 phong QLKT lam dy vién
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» Ba Pham Thi Thu - Nhén vién K& toan lam ty vién.

II. Chwong trinh Dai hi va Quy ché 1am viéc ciia Dai hji

Dai hoi da nghe Ong Bui Tién Hing thay mit Doan chu tich doc Chuong trinh Dai hdi,

Quy ché lam viéc tai Dai hoi.

Tai thoi diém: ...... g0 . phut:
- S6 lwong dai biéu tham gia: ........... cb dong.
- S6 luong dai biéu ty QUYBN: ooeeeeiiens cb déng.
- Dbaidiéncho: ............ phiéu biéu quyét, chifm: ........oeveve. % tdng sb phiéu biéu

quyét ciia tit ca cb dong c6 quyén bicu quyét.

Dai hoi nhét tri thong qua ndi dung chuong trinh va Quy ché 1am viéc tai Pai hoi véi

ty 18 bidu quyét ............. phidu/ ....ooeeeiin, phiéu, chiém ......... % tong s& phiéu c6 ;
quyén biéu quyét ctia céc co dong tham dy Pai hoi.
C. CAC NOI DUNG TRINH BAY TAI DAI HOI )

ol &

I. Noi dung cac bio cdo va cac to trinh tai Dai hoi
1. Dai hoi dd nghe Ong Poan Vin Tuén - Uy vién HPQT kiém Téng giam ddc trinh bay
- Béo cdo két qua SXKD nim 2024, ké hoach SXKD niam 2025 cta Cong ty.
- Té trinh s6 01/TTR/DHCD — CNG vé viée Phé duyét Bao céo ciia Ban Tong gidm doc
vé két qua hoat dong SXKD ndm 2024 va ké hoach nam 2025
2. Pai hoi da nghe Ba Nguy&n Hai Yén - Truéng ban kiém soét trinh bay
- Bdo c4o hoat dong ndm 2024 va ké hoach hoat dong nam 2025 cta Ban kiém so4t
- To trinh sé 03/TTR/DHCD — CNG vé viée Phé duyét Bdo cdo hoat dong cua Ban
kiém sodt nim 2024 va phuong huéng hoat dong ndm 2025
3. Pai hoi da nghe Ong Pao Ngoc Thanh - Chu tich HDQT trinh bay
- Bdo cdo hoat dong cua HDQT nim 2024, ké hoach hoat dong ciia HDQT nam 2025.
- T trinh s6 02/TTR/DHCD — CNG v viée Phé duyét Béo cédo clia hdi dong quén tri
nim 2024 va phuong huéng hoat dong nam 2025.
4. Pai hoi da nghe Ba Dao Thu Thiy — Thanh vién HDQT trinh bay cdc t trinh:
- To trinh s6 04/TTR/DHCD-CNG veé viée Phé duyét cac bdo céo tai chinh nam 2024

da duoc kiém toan
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- To trinh $6 05/TTR/DHCD-CNG vé viée iy quyén cho HPQT lya chon Cong ty

kiém todn doc 1ap thuc hién kiém toan va soat xét cac Béo céo tai chinh nam 2025
cua Cong ty

- T& trinh 86 06/TTR/DHCD-CNG vé viée Tra ¢ tire nam 2024 va dy kién tra c0 tirc
ndm 2025

- T& trinh sé 07/TTR/DHCH-CNG vé viéc Thong qua phwong én phat hanh b phiéu
tang von diéu 1& nim 2025

- T& trinh s6 08/TTR/DHCD-CNG vé viée théng qua Ké hoach gop vbn vao Cong ty
con - Cong ty Cb phin Dau tu va Phat trién BPS Cotana Capital

- To trinh s6 09/TTR/PIICD-CNG chi trd thd lao ndm 2024 va thi lao dy kién ndm
2025 cua thanh vién HDQT va BKS.

IL. Théo luan va thong qua ndi dung cac bio cdo va cac to trinh
Dai hoi dé tién hanh thao ludn ndi dung cdc bao cdo va céc to trinh.
Céc cb dong c6 mit tai dai hoi dé duge nghe cdu tra 10 tir Doan Chu tich.

III. Biéu quyét thong qua ndi dung cac bao cio va cic to trinh tai Dai hoi

Dai hoi da nghe Ba Lé Thi Linh Trang: Trudng ban kiém phidu bidu quyét cac ndi dung
bao céo va tor trinh véi ket qua nhu sau:

Ban kiém phiéu cong bd két qua kiém phiéu nhu sau:

Tai thoi diém: ..... giov ... phut:

- S6 lugng dai biéu tham gia: ...... o dong.
- 86 luong dai biéu iy quyén: ..... cb dong.
= Dail dien ehos ....... phiéu biéu quyét, 11T RO, % tong sé phiéu biéu quyét

ciia tht ca cd dong c6 quyén biéu quyét.
1. Thong qua Bao cdo két qua SXKD nim 2024, ké hoach SXKD niim 2025 ciia Cong
ty

Pai hoi da biéu quyét véi ty 1¢ nhu sau:
- Phuong thirc biéu quyét: Céc ¢ dong du hop bd phiéu bidu quyét truc tiép tai cudc
hop

- Tong s6 phiu bi€u quyét cia cac co dong du hop: ............. phiéu
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- Tbng sb phiéu phat ra: ................ phiéu biéu quyét, chiém ........... % tinh trén

téng sb phiéu biéu quyét cia cb dong du hop.

- Tbng sb phiéu khong thu Ve oo phiéu biéu quyét (duge xéc dinh 1a phiéu
khong co y kién), chiém ............. % tinh trén tdng sb phiéu bidu quyét ctia cb dong
du hop.

- Tbng sb phiéu thu V8 e phiéu bidu quyét, chiém ............... % tinh trén

téng sb phiéu biéu quyét ctia cb dong du hop.
- Tbng sb phiéu biéu quyét hgp 1& ........ceen phidu/ ....oooeeinnnn phiéu, chiém
..................... % tong sb phiéu biéu quyét cia cac ¢ dong du hop, trong do:
e Sb phiéu tan thanh: ................... Phidu/ oooviiiin phiéu, chiém
..................... % tong sb phiéu bidu quyét c¢b dong du hop.
o S phibu khong tan thanh: ....... phiéu/ ........... phiéu, chiém .......... % tbng sb
phiéu biéu quyét ctia cac ¢ dong du hop.
e S& phiéu khong co y kifn: = phisll e phiéu, chiém
.................. % tdng s6 phiéu biéu quyét clia cac ¢ dong du hop.
- Tbng sb phiéu bidu quyét khong hop 18: ............. pHIBG) . omicecsiinns phiéu, chiém
............ % tong sb phiéu biéu quyét cia cac cb dong dy hop.
Tés trinh sé 01/TTRDHCH-CNG vé viée thong qua Béo cdo két qua SXKD nim
2024, ké hoach SXKD nim 2025 ciia Cong ty dd duge thong qua véi ty I&
....................... phidu/ ....c.ooviiveeeeeene.. phiéu, chi®m Lo % tbng sb
phiéu biéu quyét cia cac cb dong du hop.
2. Théng qua Bdo cdo hoat dong niim 2024 va ké hoach hoat djng nam 2025 cia Ban
kiém soat.
Dai hoi dé biéu quyét véi ty 16 nhu sau:

- Phuong thirc biéu quyét: Céc cd dong du hop bo phiéu biéu quyét truc tiép tai cudc

hop
- Tbng sb phiéu bidu quyét clia céc 66 dbtig B Hops ssssmsysyereans phiéu
- Tbng sb phiuphatra: .........ce.... phiéu biéu quyét, chiém ................. % tinh trén

t6ng sb phiéu bidu quyét ciia cd dong du hop.
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- Tbng sb phiéu khong thu V& i phiéu biéu quyét (duge xac dinh 1a phiéu
khong c6 ¥ kién), chiém ................ % tinh trén tong s6 phiéu bidu quyét clia cb
dong dy hop.

- Téng sb phiéu thu V8! e phiéu biéu quyét, chiém .......ooevvvene % tinh trén

tdng sb phiéu biéu quyét ca b dong du hop.

- Téng s6 phiéu bidu quyét hop 1&: ....ccoovvnnnn. phiéu/ ....oveeennn, phiéu, chiém

.................. % tdng s6 phidu biéu quyét ctia céc co dong dy hop, trong do:

o S6 phiéu tan thanh: .................. phiéu/ ..o phidu, chiém
............. % tong s6 phiéu bidu quyét co dong du hop.

o S phiéu khong tan thanh: ...... 11811211 phiéu, chiém ........... %
tong s6 phiéu bidu quyét cia cic cb dong du hop.

o Sb phiéu khong co ¥ kién: ....... phiéns i phiéu, chiém ............... %

tdng s phiéu biéu quyét cia céc co dong du hop.

T& trinh s6 02/TTR/DHCP-CNG vé viée thong qua Bao cdo hoat dong ndm 2024 va

ké hoach hoat dong nam 2025 cia Ban kiém soat di dugc thong qua véity 1€: ...

PHICU/ .. v vsnmeasis phiGu, CHIBIB: « i sxeasmioss o % tdng sb phiéu bicu quyét cua cac co dong dy

hop.

3. Thong qua Bdo cdo hoat djng nim 2024 va ké hoach hoat djng nim 2025 ciia Hoi

dong quan tri.

Dai hoi da bidu quyét v6i ty 18 nhu sau:

Phuong thiic biéu quyét: Céc cb dong du hop bo phiéu biéu quyét true tiép tai cudc

hop
Téng sb phiéu biéu quyét ctia céc cb dong du hop: .ovvvvviinennnnn. phiéu
Tdng sb phidu phatra: ............... phiéu bidu quyét, CHABRLL . v s 55 i 5w % tinh trén

tdng s6 phiéu biéu quyét cua c¢d dong du hop.

Téng s phiéu khong thu V& i, phiéu biéu quyét (duge xac dinh 13 phiéu
khong co y kién), chiém ................ % tinh trén tng s& phiéu bidu quyét cta )
dong du hop.
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- Tbng sb phiéu thu V8 oo phiéu biéu quyét, chim ............ce. % tinh trén
tdng s phiéu bidu quyét ctia cb dong du hop.

- Tbng sb phiéu biéu quyét hop 1& ....ooooeeennn, (13012101 SRR phiéu, chiém
.................. % tdng s& phiu bidu quyét ctia céc cb dong dy hop, trong do:

e S phiéu tan thanh: .................. ye15l 17 S —— phiéu, chiém
............. % tbng s6 phiéu bidu quyét ¢6 dong du hop.

o S phiéu khong tan thanh: ...... 11111 phiéu, chiém ........... %
tbng sb phiéu biéu quyét ciia céc cb dong du hop.

e S6 phiu khong c6 y kién: .oovin. DI i phiéu, GhieH. s %

téng sb phiéu bicu quyet ciia cac co dong du hop.

Té trinh sé 02/TTR/DHCH-CNG vé viée thong qua Béo céo hoat dong ndm 2024 va
ké hoach hoat dong ndm 2025 cta Hoi dbng quan tri da duoc thong qua voi ty lé:
................ phiéu/ ........... phiéu, chiém ............% téng sb phibu biéu quyét cua cac
c¢b doéng du hop.

4. Théong qua cic Bdo cso tai chinh da dwoc kiém todn ciia Cong ty
Pai hoi da biéu quyét véi ty 1& nhu sau:

- Phuong thirc biéu quyét: Céc c¢b dong du hop bo phiéu biéu quyét true tiép tai cudc

hop

- Téng sb phiéu bidu quyét clia cac cd dong du hop: ..vvvveenvinnnnn. phiéu

- Tbng sb phiuphdtra: ............... phiéu biéu quyét, chiém .......coovvenns % tinh trén
tong sb phiéu bidu quyét ciia cb dong du hop.

- Tbng sé phiéu khong thu Ve e phiéu biéu quyét (duge xéac dinh 12 phiéu
khong c6 v kién), chiém ................ % tinh trén téng sb phiéu bidu quyét cta co
dong du hop.

- Tbng s6 phidu thu vé: ............... phiéu biéu quyét, chim .......ccooven % tinh trén

tong sd phiéu bidu quyét clia c¢b dong du hop.
- Tbng sb phiéu bidu quyét hop 1& ..oooeeieennn 1111t ST— phiéu, chiém

% tdng sb phiéu biu quyét ctia cac c¢b dong du hop, trong do:

..................
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o S6 phidu tan thanh: ................. phidu/ ..., phiéu, chiém
............. % tdng s6 phiéu biéu quyét cd dong du hop.

o S phiéu khong tan thanh: ...... 1111110 phiéu, chiém ........... %
tdng sb phiéu bidu quyét ciia cac co dong du hop.

e S6 phiéu khong c6 ¥ kb= phicu/=...= "= phiéu, chifm - ...c.ioonis %
tbng sb phiéu biéu quyét ciia céc cb doéng du hop.

- Tbng s6 phiéu biéu quyét khong hop 1€:....... phiéu/ ............. phiéu, chiém

........... % tbng b phiéu bidu quyét clia cac ¢ dong du hop.

To trinh s6 04/TTR/DHCD-CNG vé viée thong qua cdc Béo céo tai chinh di dugc kiém
toan ctia Cong ty da duge théng qua voi ty 181 ............ phidu/ .....coen phiéu, chiém
................. % tong sb phiéu bidu quyét ctia cic ¢ dong du hop.

5. To trinh vé viéc phé duyét lya chon don vi kiém todn cho niim tai chinh 2025

Dai hoi dd biéu quyét véi ty 16 nhu sau:

- Phuong thirc bidu quyét: Céc cb dong dy hop bod phiéu bidu quyét truc tiép tai cude

hop
- Téng sb phiéu bidu quyét cla cic cd dong du hop: «.vvvvvviinninnn. phiéu
- Tbng sb phiéu phatra: .......c..c.... phiéu biu quyét, chifm ......ooevvvnnene % tinh trén

tbng sb phiéu bidu quyét ctia c6 dong du hop.

- Tbng sb phiéu khong thu T phiéu biéu quyét (duge xac dinh la phiéu
khong co ¥ kién), U (1) A— % tinh trén tdng s6 phiéu biéu quyét ctia cd
dong du hop.

- Tbngsb phiéu thu - phiéu bidu quyét, SBI & o o 54 oot % tinh trén

téng sd phiéu biéu quyét ctia ¢ dong du hop.

- Tbng sb phiéu biéu quyét hop 1&: ......coovnnn. 1111111 f— phiéu, chiém
.................. % tdng sb phiéu bidu quyét ciia cc ¢ dong du hop, trong do:

e S6 phibu tin thanh: ................. it (P T— phiéu, chiém
............. % tdng s6 phiéu biéu quyét c6 dong du hop.

o S& phiéu khong tan thanh: ...... phiéu/ ....ovvveennnnn phiéu, chiém ........... %
tdng sb phiéu bidu quyét ctia cac cb dong du hop.

o S& phiéu khong c6 ¥ kién: ....... phidu/ ............ phiéu, chiem —i.on s %

tong sb phicu biéu quyét cia cac €6 dong du hop.
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- Téng sb phiéu bidu quyét khong hop 1é:....... R0 sexsmmmnnes phiéu, chiém

........... % tdng sb phiéu bidu quyét ciia céc ¢ dong du hop.

Té trinh s6 05/TTR/DHCD-CNG vé viée phé duyét lwa chon don vi kiém toan cho
nim tai chinh 2025 da duoc thong qua voi ty 16 .....oooeeenns 11141+ P —— phiéu,
bR 5o vomons % tdng s6 phiéu bidu quyét ctia cac cb dong du hop.

6. To trinh vé vigc tra ¢b tire niim 2024 va dy kién tra ¢b tive niim 2025.
Pai hoi da biéu quyét véi ty 1¢ nhu sau:

- Phuong thirc bidu quyét: Céac cb d6ng du hop bo phiéu biéu quyét truc tiép tai cude

hop
- Tbng sd phiéu bidu quyét cla cic a0 A BOp: .. s vovsvs ve o nwns phiéu
- Tbng sd phiéu phatra: ............... phiéu biéu quyét, chim ......cooeeeenn. % tinh trén 5
téng sb phiéu bidu quyét cia cb dong du hop. -
- Téng sb phiéu khong thu V& i phiéu biéu quyét (dugc x4c dinh la phiéu ‘
khong co y kién), chiém ................ % tinh trén tong sb phiéu bidu quyét clia cb ]
dong du hop.
- Tbng sb phiéu thu Ve i phiéu bidu quyét, CHABIL .o go s iiaosss % tinh trén

tdng sb phicu bidu quyét cua ¢ dong du hop.
- Téng sb phiéu biéu quyét hop 1€ ....oooooive PRI . oo v sssimomas phiéu, chiém

.................. o tdne sé phidu biéu quyét ctia cac co dong dw hop, trong do:
g5s0p Y g p g

o S& phibu tan thanh: ... PRIBU . oo v visi s consnss phidu, chiém
............. % tbng sb phiu biéu quyét co dong dw hop.
e S6 phiéu khong tan thanh: ...... phidu/ v phiéu, chiém .......... %

tong sb phiéu bidu quyét ctia céc c¢b dong du hop.
o S phiéu khong co y kidn: 5. phiEh. .. i phiéu, chiém ............... %
tdng s6 phiéu bidu quyét clia cac ¢ dong dy hop.
- Téng sb phiéu biéu quyét khong hop 1é:....... PHIB o o5 s sims s phiéu, chiém
........... % tbng s6 phiéu bidu quyét ctia cac c¢b dong du hop.
T4 trinh s6 06/TTR/DHCD-CNG v& viée tra ¢ tirc nim 2024 va dy kién tra 0 tirc
nam 2025 da duoc thong qua voi ty 180 ...coooevenens phidu/ ..oovvviiiiiiiinn phiéu, chiém
.......................... % tong s6 phiéu bidu quyét ctia cac ¢b dong du hop.

7. To trinh thong qua phuong 4n phit hanh cb phiéu dé tra cb tie.
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Dai hoi da biéu quyét véi ty 1é nhu sau:

- Phuong thirc biéu quyét: Cac cb déng du hop bod phiéu biéu quyét truc tiép tai cudc

hop

- Tbngsb phiéu bidu quyét cta cic cO A0 Ay HOP: v sves 55 or s o siene phiéu

- Tbng sb phiuphdtra: ............... phiéu biéu quyét, chifm ........coovvven % tinh trén
tdng sb phiéu biéu quyét clia cb dong du hop.

- Tbng sb phiéu khong thu V8 i, phiéu biéu quyét (dugc xdc dinh 1a phiéu
khong co ¥ kién), chiém ................ % tinh trén tdng s phiéu bidu quyét ctia cb
dong du hop.

- Tbng sb phiéu thu V& i phiéu biéu quyét, chiém ......cccceenn. % tinh trén

tdng s phiéu bidu quyét cia cb dong du hop.

- Tbng sb phiéu bidu quyét hop 1& ....cooooennnn. phiu/ ......coooeen phiéu, chiém ;
.................. % tdng s6 phiéu bidu quyét cua cac cb dong du hop, trong do: “l
o Sb phifu tan thanh: .............. phidu/ ..o phiéu, chiém ’
............. % tdng sb phiéu biéu quyét ¢ dong du hop. f

e S phiéu khong tan thanh: ...... phiéu/ .vovveeeeeeen phiéu, chiém ........... %

téng sb phiéu bicu quytt clia cdc co dong du hop.
e SO phiéu khong c6 y kién: ....... phi€u/ o5 . vvvi phicu, chiem .= ...5.. .= %
tdng sb phiéu biu quyét ciia cic co dong dy hop.

- Téng sb phiéu biéu quyét khong hop 1é:....... phiéu/ ............. phiéu, chiém

Té trinh s 07/TTR/DHCDH-CNG thong qua phuong én phat hanh ¢ phiéu dé tra cb
tirc dd duwoc thdong qua véi ty 1€ .....ooeeninin phidu/ ..o phiéu, chiém

....................... % tdng sO phicu biéu quyét cua cac cd dong du hop.

8. To trinh vé ké hoach gop von vao Cong ty con - Cong ty Cé phin PAu tw va Phat
trién Bat dong san Cotana Capital
Dai hoi da biéu quyét voi ty 16 nhu sau:
- Phuong thirc biéu quyét: Céc c¢b dong du hop bod phiéu biéu quyét true tiép tai cude
hop

- Téng s phiéu bidu quyét ctia cdc cd dong dy hop: ....ovvveennne. phiéu
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- Tbng s6 phiéu phatra: ............... phiéu biéu quyét, chidm ... % tinh trén
tbng sd phiéu biéu quyét clia cb dong du hop.

- Tbng sb phiéu khong thu T phiéu biéu quyét (duogc xac dinh 1a phiéu
khong c6 y kién), chiém ................ % tinh trén tong s6 phidu bidu quyét cta cb
doéng du hop.

- Tbng s phiéu thu v&: ............... phiéu biéu quyét, chim .......ccceeneee. % tinh trén

téng sb phiéu bicu quyét ctia c6 dong du hop.
- Tbdng sb phiéu bidu quyét hop 1&: ....oovvnnnnne. o111 151 AR phiéu, chiém

.................. % tong s6 phiéu biéu quyét ctia cic ¢b dong du hop, trong dé:

o S& phiéu tan thanh: ................. 131111201 T EPA—— phiéu, chiém
............. % tong s6 phiéu bicu quyét cb déng du hop.

e S phiéu khéng tan thanh: ...... phidu/ ..o phiéu, chiém ........... %
tdng s6 phiéu biéu quyét cia cac ¢ dong du hop.

e S& phiéu khong c6 y kidn: = i BRlEW = i phiéu, chiém ...... i %

tdng sb phiéu bicu quyét ctia cac co dong du hop.

T& trinh s6 08/TTR/DHCH-CNG vé ké hoach gop vén vao Cong ty con - Cong ty
Cb phin Dau tu va Phat trién Bit dong san Cotana Capital dd duoc thong qua vdi ty 1¢:
........................ phiéu/ ....oreeeveveee.n..... phibu, chiém .................% tong s6 phitu
biéu quyét ctia céc ¢ déng du hop.
9. To trinh vé viéc chi tra thu lao nim 2024 va thi lao dyw kién niim 2025 ciia thanh
vién Hoi ddng quin tri va Ban kiém soat.
Dai hoi da biéu quyét véi ty 1¢ nhu sau:

- Phuong thitc biéu quyét: Cic c6 dong dy hop bé phiéu bidu quyét truc tiép tai cude

hop
- Téng sb phiéu biéu quyét ctia cc G0 AOHE A0 HOPS w565 5w wompsmss phiéu
- Tbng sb phiéu phatra: ............... phiéu biéu quyét, chim ..........ccoees % tinh trén

tdng s6 phiéu biéu quyét ctia co dong dw hop.
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- Tbéng sb phiéu khong thu v&: .............. phidu biéu quyét (duge xac dinh 1a phiéu
khong co y kién), chiém ................ % tinh trén tbng s6 phiéu bidu quyét clia cb
dong du hop.

- Tbng sb phiéu thu V& e phiéu biéu quyét, chibm ..oooovvvveeenne % tinh trén

tong sb phiéu biéu quyét clia cb ddéng du hop.
- Téng sb phiéu biéu quyét hop 1&: ............... phiéu/ .............. phiéu, chiém
.................. % tbng sb phiéu biéu quyét ctia céc c¢d dong du hop, trong do:
o S6 phifu tan thanh: ............... phiu/ ....ooooveiiinen phiéu, chiém
............. % tbng sb phiéu bidu quyét c6 dong du hop.
o SO phiéu khong tan thanh: ...... (11111517 O phiéu, chiém ........... %
tdng s6 phiéu biéu quyét ciia céc cb dong du hop.
e Sb phiéu khong co y kién: = o phitHE i phiéu, chiem =i %
téng sé phiéu bidu quyét ciia cac cb dong du hop.
- Téng s phiéu bidu quyét khong hop [é:....... phiéu/ ............. phiéu, chiém

........... % téng sb phiéu biéu quyét ctia cac c¢d dong du hop.

To trinh s6 09/TTR/DHCD-CNG v& viée chi tré thi lao nam 2024 va thi lao dy kién
nim 2025 cia thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat dd dugc thong qua voi ty 1€:
................. phiéu/ Crevvvivveeeeeee... phiéuy, chiém ...............% tong séphiéubiéu quyét
ctia cac ¢b déng du hop.

IV. Théng qua Bién bin va Noi dung cuge hop ciia Pai hoi

Ong Dao Hong Son thay mat Ban thu ky Dai hoi 1én trinh bay Bién ban va ndi dung
cudc hop Dai hoi.

Tai thoi diém: ..... giO veenees phut:

- S6 luong dai biéu tham gia: ........... cb dong.

- 86 lugng dai biéu uy quyen: ........ cb déng.

- PDai din cho! ..omwrssies phiéu biu quyét, chiém: .....cocovevnee % tong sd phiéu biéu
quyét ciia tat ca co dong co quyen bicu quyét.

Dai hoi da bo phibu bidu quyét thong qua Bién ban Pai hoi dong co dong thudmg
nién niam 2025 cta Cong ty Cb phén T4p doan Cotana véi ty 1¢ tan thanh dat ................ %
cta cb dong du hop, chi tiét nhu sau:
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Tbng s6 phiéu biéu quyét ctia cdc cO dong dy hop: o phiéu
- Téng s6 phiéu phét rar ... phiéu bidu quyét, chiém

......................... % tinh trén tdng sé phiéu biéu quyét cia cd dong du hop.

- Tbng sb phiéu khong thu Ve oo phiéu biéu quyét (dugce xac dinh 12 phiéu
khéng c6 ¥ kién), Chim ...ooeieiieeenn, % tinh trén téng s6 phiéu biéu quyét clia cb
déng du hop.

- Tdng sb phiéu thu VB! oot phiéu biéu quyét, chiém .............. % tinh trén

tdng sb phiéu biéu quyét cia cb dong dy hop.

N

e

- Téng sb phiéu biéu quyét hop 1&: ........ooevveen. phibu/ .oovieriiiiinns phiéu, chiém
....................... % tdng s& phiéu bicu quyét clia cc c¢b dong du hop, trong do:
e S& phibu tan thanh: .............. phiu/ ...iiieiinnn, phiéu, chiém
............... % tbng s6 phiéu bidu quyét cd dong du hop.
o S& phibu khong tan thanh: .............. phidu/ ... phiéu, chiém
.............. % tdng s6 phiéu biéu quyét c¢6 ddng dy hop.
e S& phiéu khong c6 ¥ Kén: = s i PRGN i v phiéu, chiém

................. % tong s6 phiéu biéu quyét c6 dong du hop.
- Tbng sb phiéu biéu quyét khong hop 1&: ............ (710110 | phiéu, chiém

0% téng s6 phiéu biéu quyét cd dong du hop.

D. KET THUC DAI HOI

1. Ong .ovvevvieeninn thay mét Doan chu tich phat biéu cam on va bé mac Dai hdi.

2. Dai hoi két thiic vao hdi ............. | VTR ngdy 25 thang 04 ndm 2025.

3. Bién ban dwoc ldp thanh ........... ban gdm ........... trang, da duogc doc cong khai trude

toan thé Pai hoi.
4. Bién ban nay la co so phap 1y dé ra Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong thudng nién

ndm 2025 ctia Cong ty c6 phan Tap doan Cotana.
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5. Chu toa va thu ky Dai hoi chiu trich nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cua ndi dung

bién ban nay va cung ky tén dudi déy.

T.M BAN THU KY DAI HOI T.M DAL HOI PONG cO PONG
TRUONG BAN CHU TQA PAI HQIL
PAO HONG SON PAO NGOC THANH
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
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)5-NQ/DHDCD-CNG Ha Ngi, ngay 25 thang 04 nim 2025

NGHI QUYET PAI HOI PONG CO PONG | iy pyTHAO

CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA
(Phién hop ngay 25 thdng 04 ndm 2025)

Cin cir:
Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thdng 06 nam 2020;
- Diéu lé té chirc va hoat dong ciia Cong ty C6 phan Tdp docn Cotana;
- Bién ban hop Pai hi dong 6 déng sé: 01/2025-BB/DHPCH-CNG cua Cong ty C6 phdn

Tép doan Cotana dwoc Idp ngay 25 thang 04 nam 2025.

PAI HOI PONG CO BONG THUON G NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA

QUYET NGHI
Pidu 1. Thong qua Béo cdo két qué san xuét kinh doanh nam 2024, ké hoach san xuat kinh
doanh nam 2025 cua Cong ty (10 trinh $6 01/TTR/PHDCH-CNG)

Pidu 2. Théng qua Bdo céo hoat dong nam 2024 va ké hoach hoat dong nim 2025 ciia Hoi
ddng quan tri Cong ty (70 trinh $6 02/TTR/DHDCH-CNG)

Pidu 3. Théng qua Bdo céo hoat ddng ndm 2024 va ké hoach hoat doéng nim 2025 ctia Ban
kiém so4t Cong ty (7o trinh s6 03/TTR/DHPCD-CNG)

Didu 4. Thong qua cdc Béo céo tai chinh sau kiém todn nim 2024 (7o trinh 56
04/TTR/PHPCD-CNG)

Pidu 5, Thong qua viéc phé duyét lua chon don vi kiém todn cho nim ti chinh 2025 ctia
Céng ty (T¢ trinh s6 05/TTR/DHPCD-CNG).

Didu 6. Thong qua viée tra cd tirc nim 2024 va dy kién ty 18 co titc ndm 2025 (70 trinh s0
06/TTR/PHPCP-CNG).

Pidu 7. Thong qua phwong an phit hanh cd phidu dé& tra cd tic (To trinh 56
07/TTR/DHPCD-CNG,).

Piéu 8. Thong qua phwong an gép vbn vao Cong ty con - Cong ty Ch phﬁn Péu tu va Phét
tridn Bt dong san Cotana Capital (T trinh s6 08/TTR/DHDCD-CNG)
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Diéu 9.

Thoéng qua viée chi tra thu lao ndm 2024 va thu lao du kién nim 2025 cta thanh
vién HDQT va BKS (7o trinh 56 09/TTR/DHPCD-CNG)

Didu 10. Diéu khoan oy quyén.

Piédu 11.

Noi nhin:

Uy quyén cho Hbi ddng quan tri thuc hién trién khai cdc ndi dung to trinh duge
trinh bay tai Pai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2025 va thuc hién cac thi tuc
thay dbi ndi dung ding ky kinh doanh ctia cong ty theo ding quy dinh ctia phap

luat.

Diéu khoan thi hanh.
Nghi quyét nay da duge Pai hoi dong cb dong Céng ty C6 phan Tép doan Cotana
nhét trf thong qua tai cudc hop thudng nién nam 2025, ngay 25 thang 04 ndm 2025

trach nhiém thi hanh Nghl quyét nay va td chire trién khai thuc hién theo chirc nang *
VA /5
hoat dong ctia minh phu hop v&i quy dinh ctia Phap ludt va Piéu 1é t6 chirc hoe{&. S

dong ctia Cong ty Cb phan Tap doan Cotana.

Nghi quyét nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 25 thang 04 ndm 2024.

TM PAI HOI PONG CO PONG

- Nhue diéu 11; CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
- Cdic ¢é dong (qua website cong ty);
- S¢ GDCKHN;

- Phong Pdng ky kinh doanh - S6 KHDT

thamh pho Ha Noi;
- Luu VP HDOT.

PAO NGOC THANH

COTANAGROUP.V




ONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA
1 PONG CO DPONG THUONG NIEM NAM 2025

Phiéu déng gép ¥ kién

Mi cd dong:............. Ha Noi, ngay 25/03/2025

QUET QR CODE TAI LIEU PAI HOI
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