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V/v: Cong bé thong tin ding tdi D thao tdi liéu
hop DHDCD thuwong nién nam 2026

Ha Noi, ngay 02 thang 04 nam 2026

Kinh gui:
- UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUOC
- SO GIAO DICH CHUNG KHOAN HA NOI

Cin ctr quy dinh tai Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua
B0 tai chinh huéng dan cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan, Cong ty cd phan
Tap doan Cotana, mi ching khoan: CSC cong bd vé viéc hop Pai hoi dong cbd dong
thuong nién nam 2026 nhu sau:

1. Thoi gian hop: 8h00 ngay 24 thang 04 nam 2026 (Thir Sau)
2. Tai ligu hop: DPugc dang tai trén website cua Cong ty tai dia chi:

https://www.cotanagroup.vn/. Tai li€u Dai hoi déng ) dong duoc cap nhat cac noi

dung stra d6i, bd sung (néu cd).
Cong ty C6 phan Téap doan Cotana kinh bao cao Uy ban ching khoan Nha nuéc, S&
giao dich chimg khoan Ha Noi vé noi dung trén.

Trén trong!

Noi nhin: NGUOIT PAI PIEN THEO PHAP LUAT!
- Nhu kinh gui; — e
- Luu VT. Faidazges /
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CO PHAN
TAP DOAN

CHUONG TRINH HOQP

CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA

YHOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026

Thoi gian N§i dung chwong trinh Thwe hién
PHAN NGHI THUC
8h00 Bf)n tiép, dang ky dai biéu, 6n dinh t6 chire, tham tra tu cach co Ban 5 chite
dong
8h30 | Béo céo thim tra tir chich cb dbng tham dy Dai hoi EhRE U ik b
cach co6 dong
Phat biéu khai mac, tuyén b6 1y do, giéi thiéu thanh phan tham
du Dai hoi. ¥
Sha3 Gidi thiéu, biéu quyét*thang qua nhan sy Poan chu tich, Ban B T e
thu ky Pai hoi, Ban kieém phicu
PHAN NOI DUNG
8h45 Thong qua Chuong trinh Dai hdi, Quy ché 1am viéc tai Pai hoi | Doan chu tich
8h55 | Bao céo két qua SXKD ndm 2025, ké hoach SXKD nam 2026 | Tong Giam doc
Oh10 Béo c4o hoat dong cta Ban kiém soat nim 2025 va phuong Truéng ban
huéng hoat ddng nam 2026 kiém soat
o2 Bfio cdo hoat dong cuia HPQT nam 2025 va phuong huéng hoat Chit tich HDQT
dong nam 2026
9h35 Céc t& trinh xin biéu quyét thong qua tai Dai hoi Poan chu tich
Y kién dong gop cuia Dai hoi vé ndi dung cac bao céo va to trinh Co dong
10h00 trinh bay tai DPai hoi . ' _
Két ludn cia Poan chi tich vé cac y kién dong gop cia Co dong | Doan chu tich
10h20 Dai hi biéu quyét lay y kién thong qua ndi dung cac to trinh P chi ik

va cée bdo cao da dugc trinh bay tai Dai hoi

PHAN PE CU, BAU CU BO SUNG THANH VIEN HPQT NHIEM KY 2024-2029

10h30 Thong qua Quy ché bau cu. Ban bau ctr

10h40 | Cong bd danh sach (g ctr va dé cir Ban béu ctr

10h50 Tién hanh biu ctr bing hinh thirc bo phiéu Ban biu cir

11h00 Nghi giai lao

11h20 Cong bd két qua bau cir bo sung thanh vién HDQT nhiém ky | Truong ban bau
2024-2029 cur

11h30 Thong qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi Ban thu ky

TONG KET VA BE MAC PAI HOI




Tén Doanh nghiép: Cong ty C6 phan Tdp doan Cotana
Ma so doanh nghiép: 0101 482984
Tru so: Lé CC5A — Ban dao Linh Dam — P.Hoang Liét, Thanh pho Ha Ngi, Viét Nam

‘ THU Iyl(‘JI THAM DY )
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026

Kinh guii: - Quy cb dong.
- Dia chi:

Hoi dong quéan p‘i Cﬁung ty C6 phan Tap doan Cotana tran trong kinh moi Quy Co dong toi
tham du Dai hdi dong c6 dong thudng nién nam 2026:
1.  Thoi gian: 8h00 ngay 24/04/2026 (thir sau).
2. Dia diém: Hoi truong Téng 11 Toa nha COTANA GROUP, L6 CCSA Bén déo Linh
Dam, Phuong Hoang Liét, Thanh pho Ha Noi, Viét Nam.
3. Noi dung Dai hoi:
- B4o cao hoat dong nam 2025 va ké hoach hoat dong nam 2026 ctia HDQT.
- Béo cdo két qua hoat dong SXKD nim 2025, ké hoach SXKD nam 2026.
- Béo céo tai chinh kiém todn nim 2025, phuong 4n phan phdi loi nhuan ndm 2025 va ké
hoach tai chinh nam 2026.
- Bao cdo hoat dong nam 2025 va ké hoach hoat dong ndm 2026 cuia Ban kiém soat.
- Céc noi dung khac thude thAm quyén biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong.
Quy C6 dong vui long tham khéo chuong trinh hop va cac tai li¢u st dung trong cudc hop
dugc ding tai trén trang théng tin dién tr cua cong ty tai dudng link:
https://www.cotanagroup.vn/
4. Thanh phén tham dy dai hoi: Tét ca ¢ dong co tén theo danh sach nguoi s¢ hitu chimg
khoan chdt ngay 18/03/2026 cua Tong Cong ty Luu ky va Bu tlr Chumng khoan Viét Nam.
Trudng hop quy cb dong khong thé tham du c6 thé iy quyén cho nguoi dai dién theo mau gidy
ly quyén cua cong ty.

5. Diang ky tham du dai hoi: Dé cong tac ) ChU'C tiép don cd dong dugce chu déo, kinh dé
nghi quy co dong xac nhén tham dy (hoge uy quyén tham duw) Dai hoi cham nhit vao ngay
23/04/2026 theo dia chi:

VP. HDQT - P.210 - Ting 2 Toa nha Cotana Group
L6 CC5A Ban dao Linh Pam — Phudong Hoang Liét - TP. Ha No¢i — Viét Nam
SPT : 024.35632763; S6 may 1é: 210 - 366
Trin trong kinh moi!
Ghi ‘clui: Quy co6 dong hodc nguoi duoc iy quyén tham dy Dai héi mang theo thie moi, gidy iy
quyén (ban chinh) va CCCD dé dang ky tw cdch c¢é déng tham dy Dai héi tride 8h00 ngay
24/04/2026.

GOC THANH



COMG 1Y €O PHAN TAF\R
{TANA GRGUP,

_THU XAC NHAN A

THAM DU PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026

Kinh giti :  BAN TO CHUC PHPCD THUONG NIEN NAM 2026
CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA

TN CA NNAN/ED ChUTC: v vereresenen et e st sess e e e e e ea e a e e e e e aeb e tat e e e e e e et e a s e aeas
S6 CCCD/H) chiéw/PKKD: ................ IR G ssmssins NGRS o covvsniwrominias
DB 5o couosmcormtono s G 5 S 0% A RS A AR AR 2 T

EHEN LS, oocemosssressassissmsinsmas e RS IR

N Bl BN cocin v simmmmmmmsmsrssarsmsuney vsssms mm s o ey 548 LSRR TSR SRR

S8 ¢6 phin s& hitu: ................ ¢b phan

Ching t61/T6i xac nhan tham du Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2026 Cong ty Co
phan Tép doan Cotana dugc t6 chirc vao ngay 24/04/2026 véi:

S& cb phan dang ky biéu PRl o sevmsman s cd phan

Trong do:
- 86 ¢é phan sé hitu S e iee e o €O phan
- 86 ¢6 phdn duwoc iy quyén e et v aee e €O phan

Chiing t6i/T6i cam két toan b sé ¢b phan dang ky biéu quyét néu trén déu hop 1€, phu

hop voi cac quy dinh hién hanh cua phap ludt va diéu 18 ctia cong ty.

., ngay ... thang ..... nam 2026

Cb dong
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chu:

- C6 dong déng ky tham du gui thi xdc nhén vé email: vennh(@colanagroup.com.vin hodic lién hé bé phdn

Thu ky: SPT 024.35632763/64 - May lé: 366 chdm nhat ngay 23/04/2026;
- Néu qud thoi han déang ky tham du, c6 dong khong dii diéu kién tham duw dai hoi dong ¢é dong.
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) _GIAY UY QUYEN X
W DU PAI HQI PONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2026

- BAN TO CHUC PHDCD THUUNG NIEN NAM 2026
- CONG TY CO PHAN TAP DPOAN COTANA

BEN UY QUYEN:

TEi 64 BIBRID T ovnivimvusissinsasss

S& CCCD/HO chiu/DKKD: ..ovovvvriereeieinns Ngay cip:

Nt 6l sssmupmesimmnasmssmssoaaBlLL T asmmrssmiis sy ssssiiins
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S6 ¢6 phin s& hitu: ....oovvvveenn, ¢d phén

Bing chir: ...
BEN NHAN UY QUYEN:
Tén ¢ nh&N/tS ChTC: woverirsisaisssmisaseses

S6 CCCD/HO chiéu/DKKD: ...ooeveevvvrervenserenred NBAY CAP: woverirensenssieveisisssisssisinseens
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S$6 ¢6 phan duge ty QUYEN: covieeeeriien ¢b phan

BANG CHIE: oo
NOI DUNG UY QUYEN:
Bén nhén Uy quyén thay mit bén uy quyén tham dy Dai hoi dong c¢d dong thudng nién
nim 2026 cua Coéng ty Co phan Tap doan Cotana to chirc vao ngay 24/04/2026 va dugc
tham gia biéu quyét céc ndi dung trong Dai hdi vdi s6 phiéu biéu quyét tuong duong s c6
phéan dugc ty quyén.
Bén nhan Gy quyén chiu moi trich nhiém ddi vai viéc uy quyén nay.
TRACH NHIEM VA THOI HAN UY QUYEN:
Viée iy quyén trén dam béo tudn thi dang céc quy dinh cta Phap luat va Diéu 1¢ Cong ty
C6 phan Tép doan Cotana.

Gidy ty quyén nay chi c6 hiéu lyc trong thoi gian td chirc Pai hoi dong cb dong thuong
nién ndm 2026 cua Coéng ty Co phan Tép doan Cotana.

10 v c— thang ....... nam 2026

BEN NHAN UY QUYEN BEN UY QUYEN
( Ky va ghi ro ho tén) ( Ky va ghi ré ho tén)




“OTANA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG 1Y CG PR TAP BOAN COTANA Doc ldp - Ty do - Hanh phic
COTANA GRUUR, 750

QUY CHE TO CHUC VA BIEU QUYET

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA

e Cdn cit Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 dugc Quéc héi nwée Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam khéa X1V thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020;

e Cdn cir Ludt chieng khodn 56 54/201 9/OH14 duoc Qudc héi nuce Cong hoa Xa héi Chu
nghia Viét Nam khéa X1V théng qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

o Cdn cir Diéu 1¢ 16 chire var hoat déng ciia Cong ty Co phdn Tdap doan Cotana.

Pai hoi dong co dong (DHDCD) thudng nién ndm 2026 cia Cong ty Co phé’in Tap doan Cotana
duoc t6 chie va thuc hién theo Quy che to chirc va bicu quyét trong Dai hdi nhu sau:

Piéu 1. Muc dich
1.1, Dam bao trinh tu, nguyén tic ing xi, bicu quyét tai PHPCD thudng nién cua Cong ty cd
phan Tép doan Cotana dién ra ding quy dinh va thanh cong tot dep.

1.2. Céc nghi quyét ctia PHPCP thé hién y chi théng nhat cuia PHDCP, dap tmg nguyén vong
quyén loi ctia ¢6 dong va dung phap ludt.

Biéu 2. Pdi twong va pham vi

2.1. Péi twong: Tt ca céc co dong theo danh sach dugce Tong Cong ty Luu ky va Bu trir chimg
khoan Viét Nam chét ngay 18a’03f’2026 va nguoi dai dién theo Gy quyén hop 1€ tham du PHDCD
lhucrng nién ndm 2026 Céng ty ¢b phan Tap doan Cotana (sau ddy goi la “Dai biéu”) déu phai
chap hanh, tuan thu céc quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh hién hanh cta phap
luat.

2.2. Pham vi ap dung: Quy ché nay duoc sir dung cho viée t6 chirc va biéu quyét tai cude hop
PHDCD thudng nién nam 2026 cua Cong ty cb phén Tép doan Cotana dién ra ngay 24/04/2026.

Pidu 3. Diéu kién tién hanh PHDCD

3.1. Cude hop Pai hdi dong cb dong dugc tién hanh khi c6 sb ¢b dong du hop dai dién cho it nhat
51% tdng sb phiéu bidu quyét.

32, T lucmg hop cude hop l4n thir nhét khong da diu kién tién hanh do khéng c6 du s6 dai b1eu
can thiét theo quy dinh tai khoan 3.1 Diéu nay thi trong vong ba muoi (30) phit ké tr thoi diém an
dinh khai mac dai hdi, ngudi tri¢u tap hop hiy cudc hop. Tmcmg hop nay, (hong, bao moi hop lan
thr hai phai dugc gm trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngéy du dinh hop lan thir nhéit. Cudc
hop Pai hoi dong cb dong lan thir hai duge tién hanh khi ¢6 s6 ¢ dong du hop dai dién tir ba muoi
ba phén tram (33%) tong sb phiéu biéu quyét trd 1én.

3.3. Truong hgp cude hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh do khong co du sb dai biéu can
thiét theo quy dinh tai khoan 3.2 Diéu nay thi trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n



dinh khai mac dai hgi, nguoi triéu tép hop huy cudce hop. Truong hop nay, thong béo mai hop lan
thir ba phai dugc glr: trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh hop lan ihu hai. Cudc
hop Dai hoi dong: cb dong lan thir ba dugce tién hanh khong phu thude vao tong sd phiéu biéu
quyét cta céc cd dong du hop.

Diéu 4. Pai biéu tham du PHPCD
4.1. Piéu kign tham dy hop DHDCD:

La cb dong va dai dién theo ty quyén hop 1é cta cb dong sé hitu ¢b phin ctia Cong ty C6 phan
Tép doan Cotana theo danh sach ¢ déng chot tai ngay 18/03/2026 do Tong Cong ty Luu ky va Bu
trir chimg khoan Viét Nam cung cap.

4.2. Uy quyén tham dw hop PHPCD

(a) Co dong la ca nhan chi c6 thé uy quyén cho mot (01) ca nhan hodc t6 chirc khac lam dai
dién thco Ay quyen Té chic la ¢b dong Long ty c6 so hitu it nhét muoi phan tram (]O%}
tong s6 c6 phin phd thong co thé ay quyén t6i da nam (05) nguoi dai dién theo ty quyén.

(b) C6 dong, ng,u'm dai dién theo ay quyén cua cb dong 1a té chirc c6 thé tryc tiép tham du hop
hodc uy quyén cho ca nhan, td chirec khac du hop hodc du hop théng qua mdt trong céc
hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Ludt Doanh nghiép, theo ty 1¢ cu thé sau:

- Dbi v6i cd dong la ca nhan chi duge Gy quyen cho mdt (01) ca nhan hoac mét (01) to
chire khac du hop;

- T1um1g hop cb dong la to chuc s& hiru dudi muoi phan tram (10%) tong, ) co phén
phd théng co quyén ty quyén cho tdi da mot (01) nguoi du hop Dal hoi donb b dong
tir muoi phan tram (10%) trér 1én tong sb cd phan phé thong c6 quyén ty quyen cho 101
da nam (05) nguoi du hop Tmong horp co thell hon mét nguoi da] dién theo uy quyén
thi phai xac dinh cu thé sb ¢ phan va s6 phiéu duor(. uy quyén cho mdi mzum dai
dién. Truomg hop ¢ dong cong ty khong xac dinh s6 ¢6 phan tuong tmg cho mdi ngudi
dai d;en theo ty quyén thi s6 c6 phéan s& duge chia déu cho tat ca nguoi dai dién theo

tly quyén.

(c) Viée ty quyen cho ca nhan, tb chite dai dién dy hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh
tai Dleu nay phai lap thanh van ban Van ban uy quyen dugc lap theo quy dinh cua phap
luat vé dan sy va phai néu 13 tén cd dong uy quyén; tén cé nhan, t6 chirc Va dai dién theo
phap luat ctia to chirc dm;rc dy quyén; sb lu‘ofng ¢d phéan dugc ay quyen ndi dung uy
quyen pham vi uy quyén, thoi han uy quyen chtr ky cua bén uy quyén va bén dugc uy
quyén.

(d) Ngudi duge Gy quyén dy hop Dai hoi dong ¢ dong phai ndp vin ban uy quyén khi dang
ky du hop Tn.rcrng hop uy quyén lai thi nguoi tham dy hop phai xuat trinh 1hcm van ban
iy quyén ban dau ctia ¢ dong, ngudi dai dién theo uy quyén cua cd dong 1a to chire (néu
trude do chua dang ky vai Cong ty).

4.3. Quyén ciia cdc dai bié¢u dii diéu kién khi tham dy DHDCD:

(a) Tét ca cac co dong cua Cong ty déu co quyén tham duy, thao ludn va biéu quyét cac van dé
thudc thdm quyén cia DHPCD theo Chuong trinh hop DPHDCD da dugce thong qua theo
quy dinh ctia phap luat va Dieu 1¢ Cong ty;

(b) Trudmg hop khéng thé tham dy PHDPCD, cd dong co thé uy quyén cho ngudi khac tham
du va biéu quyét cac van dé thuge thim quyén ctia minh theo quy dinh tai khoan 4.2 Quy
ché nay.

Mo a4,



(¢c) Sau khi ding ky lham du DHDCD v6i Ban Kiém tra tu cach dai bleu moi co dong hoac
dai dién duoc y quyén cta cb déng duge nhén cac Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va
Phiéu bau cir;

(d) C6 déng, ngudi dai dién theo Gy quyén cua cd dong 1a to chirc hodc ngudi dlror, {y quyén
dén sau khi cude hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau do co quyén tham gia va
biéu quyet/bau ctr tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém ding dai
hoi dé cho c¢b dong dén muén dang ky va hiéu lyc cta nhiing ndi dung da dugc biéu
quyét/biu cir trude d6 khong thay dbi.

4.4. Nghia vu ctia cdc dai biéu khi tham dy PHDCD:

(a) Co dong hoac dai dién duoc ty quyén cta co dong khi tham dw hop DHBCE) phai mang
theo ban gbhc CMND/CCCD ]1oac Hb chiéu; ban gbc Gidy uy quyén theo mau cua Cong ty
hoac van ban glao dai dién von nha nude, ban sao Dang ky kinh doanh ddi véi cd déng la
td chire dé xuét trinh cho Ban kiém tra tu cach dai biéu khi diing ky tham dy hop PHPCD
va phai hoan thanh céc thu tuc dang ky tham dy Dai hoi theo quy dinh.

(b) Tuén thu céc quy dinh tai Quy ché nay.

(c) Nghiém tac chﬁp hanh noi quy tai cugc hop PHDCD, ton trong két qua lam viéc tai cudc
hop DPHDCD.

(d) Trang phuc cta dai biéu dén tham dy DHPCD dam bao tinh lich sy, trang trong.

(¢) Ung xir van minh, lich su, khong gy mét trat tw, khong hat thube 14 trong phong hop
PHDCD. Viée sir dung dién thoai di dong phai dam bao khong anh hudng dén qua trinh
dién ra cudc hop PHDCP va nhitng nguoi tham dy hop xung quanh.

(f) Khong quay phim, chup anh, ghi am néu khong dugc sy dong ¥ ctia Chu toa trong thoi
gian Dai hoi dién ra.
. (g) Khong truyén tin ra ngodi duéi moi hinh thirc cho dén khi ¢6 két luan cudc hop trir truong
hop duge su cho phép ctia Chi toa Dai hoi.

(h) Khi mudn phét biéu, thao luan tai Pai hi, cd dong/nguoi dai dién cta cd dong phai tuén
thi su diéu hanh ctia Chu toa Pai hoi. Noi dung phat biéu ngén gon, suc tich, trdnh tring
lap, tp trung vao nhiing ndi dung trong tam can trao d6i phu hop voi ndi dung chuong
trinh nghi sy da dugc Dai hdi thong qua.

(i) Cb dong/dai dién theo uy quyen ctia cb déng khi vao phong hop PHDCD phai ngoi dung
vi tri hodc khu vue do Ban T6 chire PHPCP quy dinh, tudn thu viée diéu hanh cta Chu
toa va Ban T & chire PHPCD.

(i) Tuan thi sy didu hanh cta Chu toa va Ban T6 chire Dai hoi, khong c6 hanh dong can trd,
gy roi hogic gdy mat trat tu tai Dai hoi.

Piéu 5. Chii toa va Poan Chii tich

5.1. Poan Chii tich bao gom mot (01) chi tich va cae thanh vién. Chu tich Hgi dong quan tri 1a Chu
toa cudc hop. Chu toa diéu hanh cong viéc ctia Dai hoi theo ndi dung, chuong trinh hop ma Hoéi
dong quan tri da dy kién thong qua trude Pai hi.

5.2. Chu tich Hoi daug quan tri lam chii toa Dai hgi. Truong hop Chu tich ving mat hodc tam thoi
mét kha nang lam viéc thi cac thanh vién Hoi déng quan tri con lai bau mot nger trong s6 ho lam
Chu toa cude hop theo nguyén tic da sd. Truong hop khong bau duge ngudi lam Chu toa, Truong
Ban kiém soat diéu hanh dé Dai hoi ddng ¢ dong bau Chu toa cude hop trong s6 nhitng nguoi du
hop va nguoi co phiéu biu cao nhét lam Chu toa cuc hop.

5.3. Chii toa Pgi hji ¢6 chire ndng va ¢ nhiém vy sau diy:



(a) Chi dinh nguoi lam Thu ky dai hoi;

(b) Diéu khién cude hop PHDCD theo chuong trinh da duge Dai hdi thong qua:

(¢) Hudng din cic khach moi, ¢6 déng va DHDCD thao luén;

" (d) Két luan nhitng van dé duoc thao luan tai Pai hoi. diéu hanh thong qua bién ban, nghi quyét

cua Dai hoi:

(e) Tra 161 hodc yéu céu, ban lanh dao Cong ty, cac nhan su khac trong Cong ty tra o1 cac cau
hoi ctia ¢d dong lién quan dén cac vin dé thao lun tai cudc hop PHBCD;

(f) Giai quyét bat ky va tat ca cac vén dé phat sinh (néu cd) trong sudt cudc hop PHPCD;

(2) Chu toa ¢6 quyén hodn cudc hop Dai hoi dong cd dong da co du sd nguoi Lhng ky du hop t6i
da khong qua ba (03) ngay lam viée ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi duge hoan
cude hop hodc thay doi dia diém hop trong truong hgp sau déy:

+ Dia diém hop khong c6 di chd ngoi thuén tién cho tat ca nguoi du hop;

+ Phuong ti¢n thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho ¢d déng du hop tham gia,
thao luan va biéu quyet

+ Co6 ngudi du hop can tro, gay 1Ol trit tu, ¢6 nguy co lam cho cude hop khong dugc tien
hanh mdt cach cong bang va hop phép.

(h) Quyét dinh ctia Chu toa ve trinh ty, thu tuc hodic cdc sy kién phat sinh ngoai Chuong trinh
hop s& mang tinh phan quyét cao nht;

(i) Chu toa c6 quyén thuc hién cac bién phép cAn thiét va hop ly dé diéu khién cudc hop mot
céach c6 trat tu, ding theo chuong trinh da dugc thong qua;

(j) Céc quyén han va nhiém vu khéc theo quy dinh tai Didu 16 Cong ty va Quy ché ndi bd vé
Quan tri Cong ty.
5.4. Nhiém vu cita Doan chii tich:
(a) Piéu hanh cac hoat dong cia PHPCD Cong ty theo chuwong trinh du kién cia HPQT da
dugec DPHDCD thong qua;

(b) Hudng dén céc dai biéu va Dai hoi thao luan cac ndi dung cd trong chuong trinh;

(c) Trinh du thao, két luAn nhitng van dé cén thiét dé Pai hoi biéu quyél;

(d) Tra o1 nhitng vén dé do Pai hdi yéu cau;

(e) Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qué trinh Pai hoi
Nguyén tic lam vi¢c cta Doan chu tich: Poan chu tich lam viéc theo nguyén téc tap thé, tip trung
dan chu, quyét dinh theo da 5.
Piéu 6. Ban Thu ky Pai hdi va cac bd phin hé tro khac
6.1. Thu ky do Chu toa Dai hoi cir thye hién cée cong vige trg gitp theo phédn cong cua Chu toa.
Thu ky ¢6 nhiém vu:

(a) Ghi chép day du, trung thyuc toan bd n6i dung din bién Dai hoi va nhiing van dé da dugc

cdc ¢6 déng/nguoi dai dién cla ¢ dong thong qua tai Dai hoi;

(b) Soan Dy thao Bién ban va Du thao Nghi quyct Pai hdi;

(c) Tiép nhan va chuyén dén Chu toa cic phiéu céu hoi/phiéu déng ky phat biéu y kién cua ¢
déng/ngudi dai dién caa ¢ dong; nhan thu, tai liéu lién quan dén Dai hoi;

~ (d) Thu nhén, bdo quan va gii tdi Chu toa Pai hoi cac phiéu dong gop y kién cua cod
déng/ngudi dai dién cta co dong tai Dai hoi:

(e) Hd trg Chu toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop Dai hgi ddng cb dong va thong
bao dén cac C6 dong theo ding quy dinh phap ludt va Piéu 1 cong ty:
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(f) Céc nhiém vu khéc theo sur phan cong cua Chu toa.

6.2. Cdc bp phin hé tre khic, khich moi: viée tham gia cua cac by phan hd tro khac va khach
mdi do Chu tich Hoi dong quan tri quyét dinh trong trudmg hop can thiét.

Pidu 7. Ban kiém tra tu cdch Pai biéu

Ban Kiém tra tu cach dai biéu do Céng ty dé ctr va duoce gidi thi¢u véi DPHDCD, ¢6 chire
nang va nhiém vu sau day:

(a) Kiém tra tu cach c6 dong hodc dai dién dugce uy quyén dén du hop DPHDCD du diéu kién du
hop PHDCD theo dung quy dinh tai Quy ché nay:

(b) Phét cho co déng hoac dai di¢n dugc uy quyén cua ¢b déng dén dy hop PHDCD: Phiéu bau
' cir, Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va cac tai liéu hop khéc;

(¢) Béo céo truéec DHDCD vé két qua kiém tra tu cach 6 dong dy hop PHDCD;
(d) Tra 16i chat van hodc phét hién céc vén dé cAn xem xét vé tu cach cb dong;

(e) Xem xét viéc tuan thu diéu kién tién hanh cudc hop DPHPCD theo Luét Doanh nghiép va
Diéu I¢ Cong ty:

(f) Truomg hop nguoi dén du hop khong co déy du tu cach tham dyu Dai hai thi Ban kiém tra
tu cach o dong co quyen tir chi viée dur hop clia nguoi do, tir chéi cap Phiéu bau cir, The
biéu quyét, Phiéu biéu quyét va phat tai liéu cua Dai hoi.

Pidu 8. Ban kiém phiéu

8.1. Ban Kiém piueu gom gom 01 (mot) Trucng ban va céc thanh vién do PHDCP biéu quyel
thong qua theo dé nglu ctia Chu toa. Viée kiém phleu lap Bién ban va cong b két qua biéu quyét
phai duqc Ban Kiém phiéu tién hanh trén nguyén tic trung thue, chinh xac va phai chiu trach
nhiém vé két qua dé. Cac (g vién tham gia (g cur dé cir (trong truong hop thue hién bau cu)
khong duge tham gia vao ban kiém phiéu.

8.2. Ban Kiém phiéu cé trach nhi¢m:
(a) Gi6i thiéw/huéng dan str dung Phiéu biéu quyét, The biéu quyét;
(b) Tién hanh thu/kiém dém Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét khi DHPCD biéu quyét;
(¢) Kiém tra, giam st viéc bo phiéu cuia céc c6 dong, dai dién ¢ dong;
(d) Tién hanh kiém phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu;
(¢) Bdo céo hoic chuyén cho Chi toa cong b true DPHDCD vé két qua kiem phiéu;
(f) Pbi voi vige bau cir thanh vién Ban Kiém Soat:
+ Phd bién quy ché bau ctr, huéng din bau cir va tb chirc bau cir;
+ Tién hanh kiém phiéu;
+ Lap Bién ban kiém phiéu, cong bd két qua bau ctr truéc DHPCD;
+

Cung Cht toa phién hop xem xét, giai quyet khiéu nai vé két qua bau cir (néu c6) va
bao cao dé DPHDCD quyét dinh;

+ Thuc hién cac cong viéc khéc phuc vu cho viée bau cir thanh vién Ban ki€m soat.
Piéu 9. Thio lufn tai Dai hoi

Sau khi cdc to trinh duge trinh bay xong, Chu toa bHDCD chu tri phién thao luan, tiép nhén y kién
ctia céc ¢b dong va giai dap thic mic theo nguyén tic va cach thic sau:

+ €6 dong tham du DHDCD déng ky n6i dung phat biéu véi chu toa. Sau khi duge Chu
toa cho phép phat biéu, c6 dong phat biéu ngdn gon, tranh trung lap. Chu toa ¢ quyén



ngimg viéc phat biéu cta c6 dong néu xét thay nhitng van dé kién nghi va thao ludn
trung ldp, khong lién quan dén ndi dung Chuong trinh hop.

+ Chu toa chi tra 1oi truc tiép cac cau hoi trong tdm va lién quan dén cac ndi dung trong
Chuwong trinh hop.

+ Trong trudng hop viée thao ludn vuot qué thoi gian chuong trinh hop PHDCD, céc céu
hoi chua duge tra 101 tai Pai hoi s& duge Thu ky tdp hop va Boan Chu tich c6 thé tra
[oi bang hinh thirc khac phii hop véi quy dinh cia Piéu 1é Cong ty va quy dinh cta
phap luat.

Didu 10. Biéu quyét théng qua cic vin dé

10.1. Biéu quyét

.

b.

Viéc biéu quyét tai Dai hoi dugc tién hanh théng qua hai phuong thire: (i) gio The blcu
quyct (11) bo Phleu biéu quyel Mot sé thudt ngir duge sir dung trong Thé biéu quyét va
Phiéu biéu quyét duoc hiéu va giai thich nhu sau:

+ “Pai biéu”: dugc hiéu 1a co dong/nguoi dai dién nhan ty quyeén cia ¢ dong;

+ “Tong 56 !ua’ng ph.'eu biéu quyét dai dign’: dugc hiéu 12 s6 phleu ¢6 quyén biéu quyet
bao gom so lugng phiéu do Dai biéu s& hiru va/hodc nhan uy quyén tir mt hogc nhiéu
Pai biéu khac;

Bidu quyét bang phwong thirc gio Thé biéu quyéf

Mdi ¢b dOngfdal dién cua cb déng tham dy Dai hoi déu duorc phat mét Thé biéu quyét
dun;: de biéu quyet nhu'ng noi dun;, tai Pai hoi. Thé biéu quyet ghi 16 tén dai biéu, ma dai
biéu, sé lugng phiéu biéu quyel s& hitu va nhén ty quyén cia dai biéu do6 va duoc dong
dAu treo do cua Cong ty C6 phan Tép doan Cotana.

Cd dong/dai dién ctia c6 dong biéu quyét bang cach gio Thé bleu quyct (Tan thanh/Khong
tan thanthJlong co y kién) cho timg ndi clung Déi véi cée van dé bicu quyet bang gio Thé
biéu quyet cac ¢b dong/dal dién cua cb dong gio cao Thé biéu quyet cua minh lén khi
duoc Chu toa hoi. Y kién cia dai biéu & mdi ndi dung biéu quyét bang The biéu quyét
dugce ghi nhan cu thé nhu sau:

+ Theo su diéu hanh cua Chu toa, cac w déng/dai dién cua LO dong Tan thanh s€ gio
Thé biéu quyét lén trude, tiép sau dé cd dong/dai dién cua cd déng Khong tdn thanh
hosic Khéng y kién s& lan lugt gio Thé biéu quyét.

+ Trudng hop cb dong/dai dién ctia c6 dong khong gio the biéu quyet trong ca 3 lan bleu
quyét Tdn thémh, Khéng tan thanh va Khéng co y kren ctia mdt ndi dung biéu quyét thi
duoc xem la bidu quyét tan thanh ndi dung bicu quyét dé.

+ Truong hop cd déng/ ngudi dai c[n;n cua cb dong gio thé blcu quyct nhiéu hon mot
(01) lAn v6i mot ndi dung bidu quyét thi duge xem nhu biéu quyét khong y kién voi
van dé do.

Ban Kiém phiéu theo ddi, 1ap bién ban két qua biéu quyét va bao céo trude Dai hoi.

Biéu quyét biang phwong thirc bé Phiéu biéu quyét

M3i ¢b dong/dai dién cua cd dc“mg dugce phat Phiéu biéu quyét ghi o tén dai biéu, ma dai
biéu, s6 luorng phiéu biéu quyel sO hitu va nhan uy quyen cua dai biéu do, cac noi dung
biéu quye’r va duoc dong déu treo dé clia Cong ty C phan Tap doan Cotana. Mdi Phiéu
biéu quyét duge st dung cho nhom céc van dé dll’OC ghi 11han cu thé tai Phiéu bleu quyét

do. Mdi ndi dung biéu quyet trén Phiéu biéu quyét c6 3 6 dé cb dong/dai dién cia cd dong
Iya chon y kién biéu quyet bao gdm:

+ O biéu quyét Tdan thanh;



C.

+ O biéu quyét Khong tan thénh;
+ O biéu quyét Khéng cé y kién.
Khi biéu quyét timg ndi dung, cb dong/dai dién cua cd dong du hop thé hién y kién biéu
quyét (Tan thanh hodc Khong tan thanh hodc Khong ¢o y kién) bang céch danh dau (x}

hodc (¥) vao o biéu quyét, ky va ghi rd ho tén vao Phiéu biéu quyét dé ndp cho Ban Kiém
phiéu.

Noi dun;:, biéu quyel khong hop 1€ 1a noi clung ma cb déng/dai dién cua cb (’Iong khong
d4nh du vao 6 biéu quyét nao hoidc danh déu vao nhiéu hon mot 6 biéu quyci ddi voi cling
ndi dung biéu quyét do. Néu Phiéu biéu quyét hop 1& c6 mdt hodic mot s6 ndi dung bieu
quyét khong hop 1€ thi cac ndi dung hop 1¢ con lai van dugce tinh vao két qua biéu quyét
doi vai ndi dung hop 1€ do.
Phiéu biéu quyét 1a khéng hop 1é trong cic truong hop sau:
+ Phiéu biéu quyét khong theo mau do Ban T chite Pai hdi phat hanh, khong duge dong
dau Cong ty;
Phiéu biéu quyét rach, nat hogc ¢6 viét thém bat ky ky hiéu nao khéc;
Phiéu bidu quyét khong duoc cb dong/mgudi dai dién ctia c6 dong du hop ky va ghi rd
ho tén;
+ Phiéu biéu quyét bi gach x6a, sira chita;
+ Phiéu biu quyét c6 tat ca cac ndi dung biéu quyét khong hop 1€,

Viéc ndp Phiéu biéu quyét duge thue hién theo hidu 1énh ctia Chu toa Dai hoi.

Trudng hop c6 dongnguorl dai dién ctia c6 dong co ycu cAu dbi lai Phiéu biéu quyct do bi
1ach nat so suét viét thém céc ky hiéu 1én Phiéu biéu quyét (“Phiéu biéu quyét hong g
néu cb dong/ngu’m dai d1en cua c¢b dong chwa bo phleu vao thing phiéu va chua hét thoi
han bo phleu duoge quycn truc txep gap Ban Kiem phiéu tra ]a1 Phiéu biéu quyei hong dé
déi 4y Phiéu biéu quyet m&i nhiim dam béo quyén loi cia ¢d dong. Ban Kiém phiéu tap
hop cédc Phiéu biéu quyét hong guri lai Chi toa Pai hoi.

Ban Kiém phiéu cé trach nhiém thu Phiéu biéu quyét, kiém Plueu biéu quyet lap bién ban
két qua kiém phieu va bdo cdo trude Pai hi. Moi khiéu nai vé két qua biéu quyét sé& dugc
Ban Kiém phiéu xem xét va gidi quyct ngay tai Pai hoi.

Thé I¢ biéu quyét: Theo quy dinh (qi Diéu 20 Piéu 1¢ Cong ty.

10.2. Bu ci

Viéc bau ctr thanh vién Hoi dé‘mg quan tri, duge thue hién theo Quy ché dé cu. (rng cur va
bau ctr thanh vién Hdi dong quan tri.

Pidu 11. Bién bin, Nghi Quyét hop PHPCD

Bién ban hop va Nghi quyét cia PHDCD phai duge lap xong va thong qua tmorc khi két
thiic cude hop. Chu toa va thu ky cudc hop phéi chiu trach nhi¢m lién doi vé tinh trung
thuc, chinh xéc cua ngi dung bién ban.

Bién ban hop cudc hop DPHDCD phai duge cong b trén trang thong tin dién tr ctia Cong
ty trong thoi han hai muoi bén (24) gior ké tir ngay két thie cude hop.

Piéu 12. Thi hanh Quy ché



Pai biéu du hop Dai hoi phai chép hanh nghiém chinh Quy ché t6 chire PHDCD. Dai biéu
vi pham Quy ché nay thi tiy theo mirc do cu thé, Poan Chu tich s& xem xét va ¢ hinh thire
xu ly theo Piéu I1¢ Cong ty C6 phan Tap doan Cotana va Luat Doanh nghiép.
Quy ché té clirc DHDCD nay c6 hiéu lyc ngay sau khi diwgc DHDCD Cong ly Co phin Tip
doan Cotana biéu quyét théng qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhan: CHU TICH
- Cé dong;
- HNX;
- Luu VT.
PAO NGOC THANH




“OTANA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

ONGTY €O K COTANA Doe lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 01/2026/BTGD-CNG Ha Néi, ngay 24 thang 4 ndm 2026
BAN DU THAO

BAO CAO KET QUA SAN XUAT KINH DOANH NAM 2025 VA
KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2026

Cong ty Co phan Tép doan Cotana nhiét li¢t chao mung cac Quy vj dai biéu, Quy vi cd
dong dén tham du Dai hoi ddong CH dong thudng nién nam 2026.

Ban Tong giam doc Cong ty Co phfin Téap doan Cotana bao cdo toan thé Quy vi Co6
déng va cac vi Dai biéu vé két qua thyc hién nam 2025 va ké hoach nam 2026 cua Cong ty

nhu sau:

I. KET QUA HOAT PONG SXKD NAM 2025
% T6m it chi tiéu chinh da thye hién trong nim 2025

p o % thwe hién 2025
STT Chi tiéu Wetiopds | Thpehign 50 v&i ké hoach | Ghi cha
2025 2025 5025
5 =
(1] 2 3] (4 o (6
I | Hop nhit Tap doan
- Téng doanh thu 817,96 883.7 108%
- Loi nhuén sau thué 53,00 92.2 174%
II | Cong ty me
- Téng doanh thu 145,75 167.3 114.8%
- Loi nhuén sau thué 28,89 30.6 106%
- Chia ¢ tie (dur kién) 10% 10% 100%




"« Panh gia tong quan vé két qua hoat dong SXKD niim 2025

» Két qua san xuat kinh doanh nim 2025:

Nam 2025 da khép lai vdi nhiéu su tich cuc hon vé chinh tri trong khu vuc va trén thé
gio1, nén kinh té Viét Nam trong linh vuc xay dung va bt dong san ctng da khoi sdc hon
nhirng nam trude. Péi v6i Cotana, nam 2025 danh dau su trd lai ciia doanh thu, lgi nhuén
vuot ké hoach dat ra. Vi su chi dao sét sao, théng nhat ctia Ban lanh dao dé thich ung kip
thoi véi dién bién cua thi truong, Cotana da dat dugce nhitng diém sang duge ghi nhan nhu

sau:

v/ Tréi qua 33 nam hinh thanh va phat trién, Tap doan Cotana ngdy cang khang dinh vi
thé va thuong hiéu. Tap doan Cotana ludn c6 nhitng dinh hudng phat trién dai han
rd rang va théng nhét. Xuyén sudt hon 3 thap ky, su chi dao st sao cia Hoi dong
Quan tri, Ban Tong Giam dbc Cong ty dua ra nhitng quyét sach cy thé, dung dén va
phu hop tinh hinh chung cua thi truong,

v" Thi céng du an Ecogarden Hué da dat duge nhitng thanh tuu déang ghi nhén tir viée
hoan thanh cac HM cong trinh thp ting tai khu nha ¢ Dahlia, tGi viéc hoan thanh,
thi cong vuot tién do cac toa nha cao tang tai khu nha & xa hoi West Sky, ban giao
nha sdm cho khach hang trude thoi han ... Hién Cong ty dang tiép tuc trién khai song
song hai toa nha cao tang tai khu West Sky dé ban giao nha t¢i khach hang trong
nam 2026.

v Doi sbng vat chét va tinh thin cia ngudi lao dong van dugce duy tri dam bao, tao
duoc su gin bo va nang cao tinh thdn trach nhiém ctia toan thé CBNV.

» Céng tac dau tw nim 2025:

Nam 2025 thi truong Bét dong san da bude vao giai doan phuc héi. Véi hang loat
céc chinh sach théo g& ctia Nha nude vé tin dung, trai phiéu doanh nghiép, dan dén tam
ly chung cua Nha déu tu trong viée quay lai thim do thi truong giao dich Bat dong san.
Nim duoc nhitng thay doi cia thi truong, Hoi ddng quén tri va Ban Tong giam dbc chi
dao tap trung vao viéc khai thac cac Du an ¢é phap ly day du, cac san pham phuc vu
nhu cau thuc ctia nguoi dan nhu cée dy an khu NOXH. Poéng thoi Tap doan Cotana
van tiép tuc nghién ctru, phat trién hoan thién phap ly cac Dy an khac nhdm san sang

trién khai khi tinh hinh thi truong c6 tién trién thuan loi va phuc hoi.

II. KE HOACH SXKD NAM 2026
% Tém tit chi tidu trong ké hoach SXKD niim 2026

cﬁq Pl
TAP |
cOT
S

e Ty



TT Chi tiéu Thuwe hién 2025 K& hoach 2026
5] =
1] 2 31 Fa
I | Hop nhit Tap doan

- Téng doanh thu 883.7 953,77
- Loi nhuén sau thué 92.2 36,31

Il | Cong ty me
- Téng doanh thu 167.3 o 196,25
- Loi nhuéan sau thué 30.6 24,38
- Chia ¢6 tirc 10% 10 %

Nim 2026, theo danh gia ctia cac chuyén gia bt dong san Viét Nam du bao budc vao
chu ky phuc hdi 6n dinh, khong tang nong, v6i gia nha du kién tang 5-8%, tap trung & phén
khic c6 phap 1y 1o rang va ha tang phat trién. Thi truong chuyén minh minh bach hon, uu

“tién nha ¢ thue.

Pé c6 thé hoan thanh tdt nhiing ké hoach da dit ra trong nam 2026, dong thoi ciing ¢
Tap doan ngdy cang chuyén nghiép, tao tién dé phat trién bén viing trong céc ndm tiép theo,
Ban lanh dao Cong ty dua ra cdc giai phap sau:

v Timng budce s6 hoa Tap doan trén toan bd cac linh vire nhu: S6 hoa quy trinh néi bo:
S6 hoa quan tri doanh nghiép; Xay dung co s¢ dir liéu tap trung nham ch uyén doi
cac quy trinh van hanh truyén thong sang nén tang cong nghé sO, gitp toi wu hoa
hiéu sudt va kha nang canh tranh; Xay dung quy trinh lam viéc thong nhat trén toan
hé théng Tép doan.

v Tép trung vao cdac gia tri va nhan su c6t 161, nang cao tinh than trach nhiém cta Lanh
dao va can by cong nhan vién.

v" Tu chu trong cong viée, luge bo cac bude khong can thiét thong qua cong nghé sb
nhidm thuc ddy tién do cong viée hiéu qua hon.

v Tap doan Cotana dinh hudng phat trién bén viing bang viéc xay dung cac du an, cac
thanh phé théng minh ma & do chat lugng ha ting ky thuat, dich vy dugc ning cép
va quan ly van hanh thong qua vi¢c ap dung triét dé cong nghé so.

v Dy nhanh cong tac thanh quyét toan, thu hdi cdng ng céc goi thau da va dang trién

khai thi cong.



v" Thi cong tat ca cac cong trinh phai dam bao muc tiéu “An toan — Chit lwong — Tién

dp - Hiéu qua”, xay dung mot thuong hi¢u Cotana déng cép va chuyén nghiép.

Trén ddy la toan bé noi dung bdo cdo hoat dong san xudt kinh doanh nim 2025 va ké
hoach SXKD néim 2026 ciia Cong ty Cé phan Tdp doan Cotana.
Chiing t6i rdt mong nhan dwge y kién déng gop, tham van etia cdc vj Cé6 dong dé giip

cho Cotana Group ngay cang hoan thién va phat trién.

CONG TY CP TAP POAN COTANA
TONG GIAM POC

LE VAN THANH




OTANA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG Y COPIAN AP DOAN COTANA Poc lap - Tw do - Hanh phic

COMANA GHROUP. I3

S6: 01/2026/BC - HPQT-CNG Ha Noi, ngay 24 thang 04 nam 2026

BAO CAO
KET QUA HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TR] NAM 2025 VA
KE HOACH HOAT PONG NAM 2026

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong thwong nién nim 2026

Hoi déng quan tri Cong ty C6 phén Tép doan Cotana xin trinh bay Béo cdo két qua

hoat dong nam 2025 va phuong huéng nhiém vy nam 2026.

I. Bio cio két qua hoat dong ciia Hoi dong quan trj nim 2025.

1. Théng tin vé& nhin sy Hoi dong quan tri:

a) Thanh vién

- Hoi déng quan tri nhiém ky 2024 - 2029 gdm 5 thanh vién, cu thé:

- Ong Pao Ngoc Thanh - Chu tich Hoi dong quan tri
- Ong Poan Vin Tuan : Uy vién Hoi dong quan tri,
- Ba bao Thu Thuy - Uy vién Hoi dong quan tr
- Ong Bui Tién Hung : Uy vién Hoi dong quan trj doc 1ap

- Ong Nguyén Ptc Quan  : Uy vién Hoi dong quan tri

b) Quy lwong va thu lao ciia cac thanh vién HDQT

- Quy luong va thu lao chi tra cho cac thanh vien HDQT: 680.342.858 dong/nam
Trong do:

- Quy tién luong va thu lao cta 01 thanh vién HDQT tryc tiép diéu hanh vao hoat dong
san xuét kinh doanh la: 597.142.858 déng/ nam

- Quy tién luong va thi lao cta 01 thanh vién HDQT dge 1ap 1a: 83.200.000 dong/nam

2. Bdo cdo hoat dong ciia Hoi dong quan tri nim 2025
Nam 2025, mot nim c6 nhidu bién dong va thir thach ctia nén kinh té néi chung va
clia nganh xdy dung - Bét dong san néi riéng, tap thé Cong ty Co6 phan Tap doan
Cotana dd nd Iuc hoan thanh nhiém vy san xuét kinh doanh va hoan thanh nhiing noi
dung Nghi quyét Dai hoi dong cb dong dé ra. Hoi ddng quan tri tudn thu cc quy dinh
ctia Phap luat va Diéu 1& ctia Cong ty dé thuc hién viéc kiém tra, giam sat, dong thoi
hd trg Ban diéu hanh Céng ty trong qua trinh trién khai cac hoat dong san xuét kinh
doanh.

a) Cac cugc hop HPQT.

- Trong nam 2025, Hoi dong quan trj da td chire cac cude hop dé ban hanh cac Nghi
quyét/quyét dinh nhiam chi dao Ban diéu hanh trién khai cac hoat dong SXKD.



b)

HDQT cing Ban Tong Giam dbc va Ban kiém sodt cong ty, xem xét va quyét dinh
céc nodi dung lién quan dén hoat dong quan tri diéu hanh dinh huéng chién lugc phat
trién san xudt kinh doanh ctia cong ty.

HDQT cling td chire cac phién lam viéc khong chinh thirc trao doi, thao luén noi bo
v6i céc thanh vién Ban diéu hanh nham hé tro giai quyét cac van dé phat sinh trong
qué trinh diéu hanh céng tac pht trién san xuét kinh doanh.

Két qué hoat dong SXKD ciia Cong ty niim 2025.

Nam 2025 Cotana Group budc vao cong tac phat trién san xudt kinh doanh trudc
nhting thuédn lgi va thach thic dan xen cua nén kinh té thi truong, su thay doi mo
hinh chinh quyén dia phuong hai cép, cling v&i su minh bach va s6 hoa trong quan
ly doanh nghiép nhu chinh sach thué, bao hiém xa hoi, dau tu... trude nhimg co hoi
va thach thirc d6 HDQT Cotana Group da nd lyuc dong hanh cung Ban diéu hanh
Céng ty tich cuc chi dao thay dbi thich tng phit hgp dé phat trién doanh nghiép trong
xu hudng méi, xdy dung dinh hudng phat trién dau tu, dong thoi phat trién nguon
viée méi, ddy manh cong téc thanh quyét toan thu hdi von tao ra dong tién 6n dinh
cho hoat dong san xuét kinh doanh véi nhirng két qua dat dugc nhu sau:

Cong ty me:

Tong doanh thu thuc hién 167.3 ty dé‘)ng, dat 114.8% so v6i ké hoach dé ra;

Loi nhudn sau thué dat 30.6 ty dong, dat 106% so voi ké hoach dé ra;

Ty 16 chia ¢d tic 12 10%, dat 100% so véi du kién,

Hop nhit:

Téng doanh thu thuc hién 883.7 ty df)ng, dat 108% so vai ké hoach dé ra;

Loi nhudn sau thué dat 92.2 ty dong, dat 174% so véi ké hoach dé ra.

Hoat ddng chi dao ciia HDQT ddi véi Ban Tong giam dbc

HDQT cong ty da dua ra cac dinh huéng phat trién, Gng pho phi hop véi dién bién
chung ctia nganh xdy dung, xac dinh va giao nhiém vu cho Ban Téng giam déc td
chire trién khai hoat dong SXKD theo dinh huéng chién lugce théng nhat.

HDQT da chi dao Ban Tong giam ddc trién khai, thue hi¢n nhi¢m vu san xudt kinh
doanh, phé duyét cac chi ticu, tién do thuc hién theo quy dinh, phéi hgp cung Ban
Téng gidgm déc tim kiém cac ngudn viéc méi, thic ddy cong tac thanh quyét toan cac
du 4n tdn dong nham thu hdi vén, tam Gmg thanh toan tir cac hgp dong ky moi véi
dbi tac, lua chon phé duyét don vi kiém todn béo céo tai chinh nam 2025 cta cong
ty... ‘. ‘ 1

Chi dao t6 chirc thanh cong Dai hoi dong Co dong thudng nién nam 2025 vao ngay
25/04/2025 theo ding quy dinh ctia Phap luat va Diéu 18 Cong ty;

HPQT ciing da chi dao Cong ty tuan thi day du va kip thoi viée cung cép théong tin
theo quy dinh ctia phap luat di véi té chirc niém yét nhu: Bao cdo tai chinh; Bao céo
quan tri; Bao cao thuong nién, cac ndi dung cong b théng tin dinh ky va bét thuong
theo quy dinh.

d) Hoat dong giam sat cua HDQT dbi véi Ban Tong giam dbc



¢)

HDQT giam sat, chi dao hoat dong cua Ban 'I‘éllg Giam dbc thong qua cac hoat dong
to chire chi dao, ra soat, cung ¢6 dam bao hé thdng quy dinh quan ly ngi bo hién hanh
dé kip thoi cdp nhat, hoan thién phi hgp véi céc quy dinh cia phap luat va chién lugc
phat trién ctia cong ty.

Hoat dong giam sat cia HDQT dbi voi Ban Téng Gidm dbc duge thyc hién thong
qua céc hinh thirc nhu: T chirc céc cude hop do HPQT chu tri, tham gia cdc cude
hop dinh ky do Téng Giam doc to chire, thong qua cac bio céo cua Tdng Giam ddc.
Xay dung, phat trién thwong hi¢u cia Cong ty:

V&i muc tiéu xay dung Cong ty trd thanh doanh nghiép c6 uy tin thuong hi¢u trén thi
truong, Hoi dong quan tri da thyc hién chi dao diy manh cong tic phat trién thuong
hiéu COTANA bang céc hoat dong thuc tién cu thé.

T4 chirc thanh cong su kién Lé sinh nhat 33 nam ngay 01/06/2025 vé6i sy tham du
dong dao cua rat nhidu déi tac chién luge luén dong hanh cing sy phat trién cia
Doanh nghiép, qua d6 cho thiy su tin tuéng ddng hanh cia dbi tac ludn di cing véi
su phat trién ctia Doanh nghiép, dong thoi day ciing 1a mét hoat dong nham diy manh
quang ba thuong hi¢u cia COTANA GROUP.

Phéi két hop td chirc thanh cong 1€ trao Gidi thuwdng sinh vién tai ndng nganh xiy
dung — CSC Award lan thir 13 cho 01 sinh vién xuat sic ciia truong Pai hoc Xay
dung.

F) Hoat dong déu tu, thye hién cac du 4n

Du dn Ecogarden:

Hién nay, Ecogarden - du an do Cotana Capital lam Chu dau tu da tao duge sire hat
Ién trén thi truong Bat dong san khu vire; bd mat cta dy an thay dbi mot cach nhanh
chéng. Véi téng dién tich khodng 44.65ha, Ecogarden hoi tu diy du céc yéu 16 ciia
mot do thi kiéu mau véi quy hoach bai ban, ha tang ky thuat démg bo, tién ich va

khong gian sdng xanh dugc dat 1én hang dau.

Céng tac phat trién dy 4n méi: Hién tai Chu dau tu da va dang dinh hudng phat trién
mot s6 du an Dau tu phét trién BAt dong san va dich dich vu khu du lich nghi dudng
tai Thanh ph Hué va mot s6 du é4n tai cac dia phuong khéc.

G) Quin tri cidc Cong ty con va cic Cong ty thanh vién:

Pé tang cuong sy doan két, phat trién thuong hiéu va cung chung dinh hudng phat
trién trong toan COTANA GROUP:

T6 chirc cude hop thuong ky gitta Cong ty me va céc cong ty thanh vién.

Quan ly chat ché, sat sao hon thong qua viéc thanh 1ap Té Thanh tra cia Tap doan dé
ra soét cac nodi dung thuc hién theo quy dinh cta phat ludt hién hanh nhu chinh sach
thué, bao hiém, diu tu... thuc hién chi dao hd trg néng cao trinh d§ chuyén mon
nghiép vu quan 1y, dong thoi thic ddy nhdm thay d6i mé hinh quan ly cii, 4p dung
md hinh quan ly méi v6i su hd trg chuyén sdu cta su phat trién cong nghé so, tri tué
nhan tao d6i voi toan bo hé théng Cotana Group.



IL.

Chi dao dinh huéng théng nhit toan thé Can b nhan vién cic Céng ty con, Cong ty
thanh vién tham gia tit ca cac hoat dong phong trao chung, nham xay dung tap thé
Cotana Group ludn chung sic ddng long, vuet qua thach thirc va phat trién viing
manh.

Phwong hwéng hoat dong ciia Hoi ddng quén tri nim 2026.

Nim 2026, dugc danh gia con nhiéu khé khin théch thirc ctia nén kinh té thé gi¢i noi
chung va Viét Nam néi riéng, trude b6i canh anh hudng ctia xung dot chinh tri tai
nhiéu khu vie diém néng, sé anh huéng khéng nho dén tinh hinh phét trién kinh té
noéi chung.

Vi kinh nghiém chéo lai con thuyén Cotana Group vugt qua khé khén nhiéu nim
qua, Hoi dong quan trj dwa ra cac dinh huéng phat trién chii dao c6 trong tAm trong
diém nham tiép tuc dan dat, chi dao Ban diéu hanh Doanh nghiép hoat dong nham
gia tang lgi ich cua Cb dong v6i cac ndi dung chit yéu sau:

Chi dao thuc hién céc hoat dong san xuat kinh doanh mot cach c6 hiéu qua nhét nham
phé‘in d4u hoan thanh cédc chi tiéu ké hoach nam 2026.

Du kién vén diéu & Cong ty ndm 2026 tang lén thanh 452.6 ty dong.

Du kién chia ¢d tirc ciia nam 2026 1a 10%/vdn diéu 1& Cong ty.

Tép trung, chu trong vao cong tac dAu tu dé tao nén can cén kinh té cla Cong ty:
Muc tiéu cuia Hoi df“mg quan trj 12 hoan thanh cac néi dung nghi quyét Dai hoi cd
dong, dat, vugt muc tiéu ké hoach SXKD do Pai hdi cd dong thong qua. Hoi dong
quan tri xac dinh, ddy 1a trach nhiém ciling nhu nghia vy cta ting thanh vién Hoi
ddng quén tri, Ban Tong Gidm dbc, ciing nhu toan thé can b cdng nhan vién cta
cong ty.

HDQT Cong ty tran trong cam on quy vi cd dong, nha dau tu, doi tic da dong hanh,
ing ho Cotana trong sudt thoi gian qua, ddng thoi mong mudn tiép tuc nhan dugce su
ung ho, chia sé cua quy vi dé Cotana c6 thé tiép tuc vitng budc, dat duge nhiéu thanh
tyu hon nita trong chiing duong phat trién phia trudec.

HDPQT tran trong bao cdo va kinh trinh PHDPCD xem xét, thong qua.

Tran trong cam on!
TM/HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGQC THANH



“OTANA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
et Péoc lap - Tw do - Hanh phic

CONG TY €0 PHAN TAP DDAN COTANA
CELAMA GIOUE, 15

S6: 01/2026/BKS-CNG Ha Néi, ngay 24 thang 4 nam 2026

BAO CAO HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT NAM 2025
VA PHUONG HUONG HOAT PONG NAM 2026

Kinh givi: Dai hoi dong ¢ dong thwong nién nim 2026

- Cén cir vao ludt doanh nghiép sira déi ndm 2020;
- Ciin cir Diéu ¢ Cong ty co phan Tdp doan Cotana;
- Can cir két qua hoat dong kiém tra gidm sdt cua Ban Kiém sodt ném 2025 va Ké hoach
hoat dong nam 2026.
Ban Kiém soat Céng ty cd phan T#p doan Cotana xin guri toi Quy cd dong béo cao gobm
nhitng néi dung sau:
I. Tinh hinh hoat dong ciia Ban kiém sodt nim 2025

1. Co chu tb chire:
a. Thanh vién

Ban kiém soat nhiém ky 2024 - 2029 goém 03 thanh vién:

- BaNguyén Hai Yén : Trudng ban Kiém soét
- Ong Lé Vin Dang - Thanh vién ban kiém soat
- Ong Pao Hong Son - Thanh vién ban kiém soét

Ban kiém soét hoat dong gém 03 thanh vién, c4c thanh vién Ban kiém soat duy tri va
hoat dong theo ding sy phan cong nhiém vu cho timg thanh vién. Hoat dong ctia Ban kiém
so4t da thuc hién theo ludt Doanh nghiép, Quy ché va Piéu 1& Cong ty.

b. Quy tién lwong va thii lao ciia Ban kiém soat

- Quy tién luong va thi lao ciia Ban kiém soat tham gia hoat dong san xudt kinh doanh
la: 620.996.145 dong/nam.

Cac quyén loi khac cua thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién theo quy dinh phap
luat, Piéu 1é va quy ché ctia Cong ty (néu co).

2. Hoat dong ciia Ban kiém soat:
a. Hoat dong giam sit ciia BKS dbi véi HPQT, Ban Téng giam dde va ¢ déng

Ban Kiém soat da thuc hién vai trd giam sat quan ly cép cao ddi voi hoat dong kiém
soat, hoan thanh ké hoach san xudt kinh doanh ctia Cong ty va cdc nhiém vu khac theo quy
dinh ctia phap luat va Didu 1é ciia Cong ty: Nam 2025, Hoi dong quén tri va Ban Tong giam
dbc Cong ty da cung cap cho Ban kiém sodt céc thong tin va cdc vin ban bao cao tinh hinh
SXKD nam 2025: ké hoach SXKD nim 2026 va cac tai liéu khac cia HDQT, Ban Téng
giam dbc da tuan thu cdc quy dinh ctia phéap luat trong cong tac quan ly hanh chinh, trong
chc giao dich va thyc hién ding chirc ndng, nhi¢m vy duge giao. Phéi hop véi HDQT va Ban
Téng giam dbc Cong ty td chirc Dai hoi ddng cd déng thudng nién ndm 2025. Kiém tra, giam
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sat viéc trién khai Nghi quyét Dai hoi ddng cb déng, cdc Nghi quyét cia HDQT. Céc bién
ban, nghi quyét cua HPDQT, bién ban cua Ban Tong giam dbc duoe ban hanh hop 1€, ding
voi thdm quyén dugc quy dinh tai Piéu 1é Cong ty. Giam sat viéc cong bd thong tin dinh ky,
thong tin bt thuong mot cach kip thoi va kiém chirng tinh xac thuc cia cac théng tin cong
bé tdi cac cd dong ciia Cong ty.

b. Tinh hinh tai chinh, ké toan ciia Céng ty

-DPong y voi HPQT vé viéc lya chon Cong ty TNHH kiém toan va dinh gid Viét Nam
(VAE) lam Céng ty kiém toan Béo céo tai chinh Cong ty me va hop nhat cho nam tai chinh
cho nam 2025.

- Viéc ghi chép, luu triv chirng tir va lap s6 sach ké toan duoc thuc hién theo ding quy
dinh ctia Bo tai chinh. Cac bao cdo trong bdo céo tai chinh ctia Cong ty dugc lap theo ding
biéu mau cta Bo tai chinh ban hanh.

- Bdo céo tai chinh ctia Cong ty da phan anh trung thyc va hop ly tinh hinh tai chinh
phu hgp véi chudn muc ké toan, ché do ké toan doanh nghi¢p Viét Nam, céc quy dinh phap
ly ¢o lién quan dén viéc 1ap va trinh bay béo cdo tai chinh.

- Cong bé ddy du, chinh xéc, kip thoi cac vin d& c6 lién quan dén bdo céo tai chinh
Cong ty theo cac quy dinh hién hanh dbi v6i Cong ty dai ching.

¢. Tinh hinh hoat djng kinh doanh ciia Cong ty

- T4t ¢4 cac hoat dong kinh doanh ctia Cong ty déu tuan thi dang Ludt doanh nghiép,
Ludt chung khoan, Diéu 1é Cong ty, cic quy dinh khéc ctia phap luat va chép hanh ding
Nghi quyét ctia Dai hoi dong co dong.

- Két qua san xuét kinh doanh va s liéu ké toan da dugc kiém tra chit ché, dam bao
tinh chinh xac va hop phép trong viéc ghi chép s liéu.

- Cong ty da thuc hién day di cac quy dinh ctia phép luat hién hanh vé cong bd thong
tin trén thi truong ching khoan.

I1. Nhian xét, danh gia ¢ong tac quan ky diéu hanh cia Hi di’jng quan tri, Ban Tfmg
giam doc

1. Danh gia sy phéi hop hoat dong giira Ban kiém soat véi HPQT, Ban Tong giam doc
va cac co dong:

- Hoi ddng quan tri va Ban Tong giam dbc Cong ty da tao moi diéu kién thuan lgi va
thuong xuyén cung cap céc thdng tin, cac bao cdo tinh hinh thye hi¢n nhi¢m vy va ké hoach
SXKD va cac tai liéu khdc dé Ban kiém soét thuc hién chirc niang, nhiém vy cua minh.

- Ban kiém soat thuong xuyén duge mdi tham dir cac cude hop ctia HPQT, Ban T ong
piam dbe Cong ty, cude hop cic Cong ty thanh vién hop ban vé chién luge phat trién SXKD,
vé tinh hinh hoat dong SXKD cua don vi.



- Két qua giam sat, kiém tra cta Ban kiém soat déu dugc thong bio diy du, kip thoi
tGi Hoi ddng quan tri va Ban Tong giam dbc Cong ty.

2. Dénh gia viéc chip hanh Diéu 1 t6 chirc Cong ty ciia HDQT, Téng Giam dbc va can
bo quan ly:

- Héi ddng quén tri va Ban Tdng Giam dbc hoat dong diéu hanh ning dong, séng tao,
doan két nhét tri cao; tim moi gidi phap t& chirc didu hanh, thic ddy va phat trién san xuat,
ning cao hidu qua SXKD; tiét kiém chi phi; 6n dinh viéc lam va thu nhép cho CBCNV trong
cong ty.

- Hoi ddng quan tri thudng xuyén quan tdm dén cong tac nhan su, chi dao Ban Tong
giam ddc tuyén dung, dao tao, theo ddi danh gia va c6 nhiing quyét dinh vé t6 chtrc nhan su
dam bao phu hop va6i dinh hudng va phat trién ctia Cong ty.

- Hoi dong quan tri chi trong mang quan tri doanh nghiép va quan tri tai chinh: thong
qua kiém tra giam sét va cong tac kiém toan dinh ky, vén cia c6 dong dugce bao toan, viéc
sir dung vén dung muc dich c6 hi¢u qua.

3. Mt sb kién nghi véi HPQT, Ban Téng giam doc

- Khong ngirng nang cao cong tac quan tri va diéu hanh, dam béo tao diéu kién toi da
va phat huy nang luc cia doi ngti can b diéu hanh dé Cong ty phat trién 6n dinh, dat va vuot
céc chi tidu kinh doanh, tai chinh Dai hoi dong c6 dong thong qua, dam bao lgi ich hop phéap
tdi da cho Cong ty va cb dong ctia Cong ty.

- Lua chon, xay dung va tap trung ngudn luc dé trién khai cac du an dau tu 6 hiéu
qua.

- Hoach dinh va c6 chinh séch bd sung, dao tao va nang cao chét lugng nguén nhan
lwc nham dép (mg nhu cdu ngay cang cao cta hoat dong san xuat kinh doanh.

I11. Ké hoach hoat dong ciia Ban kiém soat nim 2026

l. Tiép tuc phat huy vai tro kiém tra, gidm sat cac hoat dong diéu hanh, san xuét kinh
doanh, dau tu... cia Cong ty ddm béo tuan thu cac quy dinh ctia phap ludt, Diéu 1é cong ty,
Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong.

2. Tham gia ddy du cac cude hop cia HDQT, tham gia dong gop ¥ kién voi HPQT,
dé xuat kién nghi véi Ban tong giam doc nham thic day, trién khai cac cong viéc cu thé trong
pham vi chtrc ndng nhiém vu cua Ban kiém sodt.

3. Xem xét B4o céo ctiia Cong ty kiém toan va 1am viéc vdi céc bén lién quan (HDQT,
Ban Tdng Giam ddc).

4. Thu nhén cac thong tin, trao dbi, giao tiép vai cd dong va xir Iy cdc vin dé theo yéu
céu ctia ¢ dong.

\\{O\:Zh-\/ﬁ.



Trén day la bao céo két qua hoat dong nam 2025 va K¢é hoach hoat doéng nim 2026
ctia Ban kiém soat cong ty trinh Pai hi dong Cb dong thudng nién ndm 2026 cia Cong ty
C6 phan Tap doan Cotana.

Tran trong cam on!

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

NGUYEN HAI YEN




w | PR0148 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
COMGTY COPHA? L TANA ! ; ijc Liflp - T':" Do - Hgmh Phiie
Sé: 01/1(PR/DEHDGBAGNG Hé Néi, ngay 24 thang 04 nam 2026
TO TRINH
V/v: Phé duyét cegeectia Ban Tong gidm doc vé Ket qua hoat dong SXKD nam 2025
va Ké hoach SXKD ndam 2026
Cin cie:
- Ludt Doanh Nghiép 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va cdc véin ban hwdng dan thi
hanh;

- Diéu Ié Céng ty Cé phan Téap doian Cotana.

- Bdo cdo ciia Ban Tong gidm doc vé Két qua hoat dong SXKD ncim 2025 va Ké hoach
SXKD nam 2026.

Hoi ddng quéan tri Cong ty Cb phan Tap doan Cotana kinh trinh Dai hoi dong ¢ dong
xem xét va théng qua Bio cdo ctia Ban Tong Giam dbe vé Két qua hoat dong SXKD nim
2025 va ké hoach SXKD nam 2026 do 6ng Lé Van Thanh - Téng Giam doc Cong ty trinh
bay.

Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét théng qua.

Trdn trong!

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGQOC THANH



_OTANA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONGTY €O PHANTAP DOAN COTANA Bl’_ic l_.&:‘lp - Tl}' Do - Hi_lllh Phue

LGTARLA GI0NIR, 451

Ha Néi, ngay 24 thang 04 ndam 2026

COPHAN ' = .

TAP BOAN ) TO TRINH i ) | )
Phé duyét Bio cdo hoat dong cuaa Hoi dong qudan fri ndam 2025
va phiwong hwdng hoat dong nam 2026

- Ludt Doanh Nehiép s6 59/2020/QH 14 ngay 17/06/2020 v cde vén ban hwéng dan thi
hanh;

- Diéu l¢é Cong ty Cé phan Tap doan Cotana;

- Bdo cdo hoat dong cia Hpi dong quan tri nam 2025 va Phuong hudng hoat dong ndm
2026.

Hoi ddng Quan trj Cong ty C6 phan Tap doan Cotana kinh trinh Dai hoi dong co dong
xem xét va thdng qua Bao cio hoat dong cua Hoi dbng quan tri nam 2025 va Phuong hudng
hoat dong nam 2026 do éng Pao Ngoc Thanh — Chu tich Hoi ddng Quan tri ciia Cong ty
trinh bay.

Kinh trinh Dai hoi dong ¢ dong xem xét thong qua.

Trin trong!

T/M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGQC THANH



~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
s TANA Pée Lap - Ty Do - Hanh Phiic
CONGTY €O PHANT 'i_'_‘{n‘};‘.r.' COTANA

Ha Néi, ngay 24 thdang 04 nam 2026

cO PHAN
TAP DOAN

TO TRINH
7ve Phé duyét Bio cdo hoat dong ciia Ban kiém sodt nam 2025
va Phrong huwong hoat ding ndm 2026

Cdn ctr:
- Ludt Doanh Nghiép sé 59/2020/QH 14 ngay 17/06/2020 v cdc véin ban hiedng dan thi
hanh;

- Diéu lé Cong ty C6 phan Tap doan Cotana;

- Bdo cdo hoat dong cua Ban kiém sodt nam 2025 va phiuong huong hoat dong ndam
2026.

Hoi dong quén trj Cong ty Co phén T4p doan Cotana kinh trinh Dai hoi dong cb dong
xem xét va thong qua Bdo cao hoat dong cua Ban kiém sodt nam 2025 va phuong hudong
hoat dong nim 2026 do Ba Nguyén Hai Yén — Trudng Ban Kiém soat ciia Cong ty trinh bay.

Kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét thong qua

Tran trong!

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGOC THANH



_OTANA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
COHGTY CG PHAN TAP DOAN COTANA Doe Lip - Ty Do - Hanh Phic

Lk GRIP, U

PHPCD-CNG Ha Néi, ngay 24 thang 04 nam 2026

cO PHAN ¢ i %
Tﬁp DOAN % TO TRINH

;‘cB(. b Phé duyét cdc bao cdo tai chinh ndm 2025 ddi diroc kiém fodn)

- Lugt Doanh Nghiép s6 59/2020/QH 14 duge Quoc héi thong qua ngay 17/06/2020 va
cde van ban huéng dan thi hanh,;
- Diéu Ié Céng ty Cé phan Tap doan Cotana;

- Bdo cdo tai chinh riéng va hop nhdt nam 2025 ciia Cong ty Cé phan Tap doan
Cotana dd dwoc kiém todan boi Cong ty TNHH Kiém toan va Dinh gia Viét Nam.

Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan Tap doan Cotana kinh trinh Pai hoi dong co dong
xem xét va théng qua Bdo cdo tai chinh riéng va Bao cdo tai chinh hop nhat nam 2025 cua

Céng ty C6 phan Tap doan Cotana da dugc kiém toan.

Béo céo tai chinh riéng va Bao cao tai chinh hgp nhat ndm 2025 da duge Cong ty Co
phan Tap doan Cotana dugc cong bd trén cong thong tin dién tir cia S& giao dich Ching
khoan Ha Noi va Website ctia Cong ty tai dia chi: https:/www.cotanagroup.vn/ cia Cong
ty ngay 30/03/2026.

Kinh trinh Dai hoi ddng c6 dong xem xét thong qua.

Trin trong!
T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGQC THANH



“OTANA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_{{fg;ﬁgﬁﬁx i Déc Lip - Tuw Do - Hanh Phuc
. T?’\

RE DOAN COTANA
9/ CONG TY \

CO PHAN
TASH OSNT

Ha Néi, ngay 24 thang 04 nam 2026

TO TRINH
V/v: Lwa chon Cong ty kiem todn dpc ldp thwe hi¢n kiem todn va sodt xét
cdc Bdo cdo tai chinh niam 2026 ciia Cong ty

Can cu:
- Ludt Doanh Nghiép SQ’ 59/2020/QH14 diroc Quoc héi théng qua ngay 17/06/2020 va
cdc van ban hudng dan thi hanh,
- Luat Chirng khodn s6 56/2024/QH15 ngay 29 thang 11 ncim 2024;
- Diéu lé Cong ty Cé phan Tép doan Cotana.

Hoi dong Quan tri kinh trinh Dai hoi dong ¢ dong thong qua ndi dung sau:

Pai hoi dong ¢ dong ty quyén cho Hoi déng Quén tri Cong ty Co phan Tép doan
Cotana quyét dinh lua chon mdt Cong ty trong danh sach cac Cong ty sau dé thuc hién soat
xét, kiém todn cac Bao cdo tai chinh nam 2026 ctia Cong ty, cén cir trén cac tiéu chi chat
lwong, uy tin don vi, gia chao canh tranh va su hd tro tir don vi kiém toan d6i voi Cotana:

- Coéng ty TNHH Kiém toan va Dinh gia Viét Nam;

- Céng ty TNHH Kiém toén Deloitte Viét Nam;

- Cong ty TNHH KPMG;

- Congty TNHH PWC (Viét Nam);

- Congty TNHH Ernst & Young Viét Nam.

- Ho#c m6t cong ty khac trong danh sach Cong ty kiém toan duoc chap thuan kiém

toan cho don vi ¢6 lgi ich cong ching thudc linh vuc chung khodn nam 2026.

Kinh trinh Pai hoi dong cd déng xem xét théng qua.

3 . / A A
Tran trong! T/M HQI PONG QUAN TR]

CHU TICH

PAO NGOC THANH



SOTANA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S Poc Lap - Tw Do - Hanh Phic
HhH TAP DOAN COTANA

Fa G, I8

0 JO/TTRIPHDCD-CNG Hix Noi, ngéy 24 thang 04 nam 2026

TAP DOAN

TO TRINH

V/v: Tri cé tive ndm 2025 va du kién tri cé tive ndm 2026

Ciin cui:

- Ludt Doanh Nghiép 39" 59/2020/QH 14 dwoe Quoc héi thong qua ngay 17/06/2020 va
cdc van ban hwong dan thi hanh,

- Diéu lé Céng ty C6 phan Tdp doan Cotana;

- Bdio cdo tai chinh kiém todn néim 2025 va Ké hoach San xudt kinh doanh nam 2026
cua Cong ty.

CO PHA
Hoi dong quan tri Cong ty Co phan Tép doan Cotana kién ‘nghi Dai hoi dong co VAP BOA
xem xét va thong qua viée tra ¢d tirc nam 2025 va du kién tra cd tirc nim 2026:

1. Ty Ié tra cb tirc nim 2025:
Tai Pai hoi dong cd dong thudng nién ndm 2025 vao ngay 25/04/2025 da thong qua ty
& tra b tire du kién 1a 10%/vén diéu 1¢ Cong ty.
Cin ¢t vao két qua tai chinh ndm 2025, phuong an phan phéi loi nhugn sau thué va chia
¢d tirc cia Cong ty nam 2025 nhu sau:

1. Tong doanh thu Cong ty me: 167.313.921.009
2. Téng Iorl nhuan trude thue Cong ty me: 33,471,248,833
3. Lgn nlluan sau thue TNDN Cong ty me: 30,654,868,860
4 Loi nhuan sau thue c,hua phan phm hop nhat: 155,894,897,376
5. Trich 1ap cac quy: 6,130,973,772
- Quy khen thuong, phic loi (10% LNST): 3.065.486.886
- Quy dau tw phdt trién (10% LNST): 3.065.486.886
6. Chia cd tire 10%/Von didu 18 bing cb cd phiéu. Ngudn -
tir loi nhuan sau thué chua phan phéi tai ngay 41.149.264.000
31/12/2025.

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi déng ¢b dong théng qua phuong 4n phét hanh ¢
phiéu dé tra ¢ tirc ndm 2025 bang 10% vén diéu 1¢ Cong ty.



2. Duw kién ty 18 tra cb tirc nim 2026:

Cén ctr vao ké hoach kinh doanh nim 2026 cia Cong ty nhu sau:

Ké hoach tai chinh K& hoach tai chinh
hop nhét Cong ty me
1. Téng doanh thu: 953.770.000.000 196.250.000.000
| 2. Loi nhuén trude thué: 45.350.000.000 25.450.000.000
Don vi tinh: VND

Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét théng qua.

Trin trong!

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGOC THANH



_OTANA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHANTAPD Poc lap - Tw do - Hanh phue

S6: 07/TTR/DHPCH-CNG Ha Néi, ngay 24 thang 04 nam 2026

TO TRINH
V/v: Thong qua phwong an phét hanh c6 phiéu dé tra cb tire nam 2025
Kinh trinh:  DPai hoi ddng c¢b dong Cong ty Co phan Tap doan Cotana

- Cdin cit Ludit Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi nude CHXHCN Viét Nam
théng qua ngay 17/06/2020;

- Cain cir Ludt 56 03/2022/QHI5 cia Quéc hji sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt
dau fu cong, Ludt dau tu theo phuong thitc doi tdac cong tw, Ludt Dau tu, Ludt nha ¢, Ludt ddu
- thdu, Ludt dién luc, Ludt doanh nghiép, Ludt thué tiéu thu dic biét va Ludt thi hanh dn dén su;

- Can cir Ludt s6 76/2025/QH15 ciia Quoc hji sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt
Doanh nghiép ngay 17/06/2025;

- Can ctr Ludt Chitng khodn $6 54/2019/0H14 duoc Quffc héi nuée CHXHCN Viét Nam
théng qua ngay 26/11/2019;

- Can cir Ludt 56 5 6/2024/QH135 cua Qudc héi sira déi, ho sung mot s6 diéu cua ludt
chitng khoan, ludt ké todn, ludt kiém todn déc ldp, ludt ngan sach nha nude, ludt quan 1y, s
dung tai san cong, ludt quan ly thué, ludt thué thu nhdp ca nhan, ludt diw trir qurfc gia, ludat xu Iy
vi pham hanh chinh

- Can ctt Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phi quy dinh chi
1ié1 thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Chitng khodn;

- Can cir Nghi dinh s6 245/2025/ND-CP ngay 11/09/2025 ciia Chinh phi Sira doi, bo
" sung mét s6 diéu cua Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chiing khodn,

- Céin ctr Thong tur s6 118/2020/TT-BTC ngéy 31/12/2020 ciia Bé tai chinh hudéng din
mot s6 ndi dung vé chao ban, phdt hanh chitng khodn, chao mua céng khai, mua lai co phiéu,
diing ky dai chiing va iy twe cach céng ty dai chiing,

_ Caéin cit Thong tw 115/2025/TT-BTC ngay 15/12/2025 cua B tai chinh sita doi, bo sung
mot s6 diéu cia thong tw s6 118/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nidm 2020 ciia b trieong bé tai
chinh hiedng dén mot s6 ndi dung vé chao bdn, phdt hanh chitng khodn, chao mua cong khai,
mua lai cé phiéu, ding ky cong ty dai ching va hiy ti cach cong ty dai chiing;

- Cdin cit Diéu 1¢ T6 chire va Hoat dong Cong ty Co phc‘;n Tép doan Cotana ("Cong ty").

Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phin Tép doan Cotana kinh trinh Pai hoi dong cb dong
thuong nién nam 2026 xem xét va thong qua viéc Phat hanh cb phiéu dé tra c6 tirc nam 2025
" ciia Cong ty v6i cac ndi dung cu thé nhu sau:

I.  Tang von diéu 1¢ theo phwong 4n phat hanh ¢6 phiéu dé tri cb tire nim 2025:
1. Tén cb phiéu . Cb phiéu Cong ty C6 phan Tap doan Cotana
2. Loai cd phiéu : Cb phiéu phé thong




SN, BN b

10.

11.
12.

13:

14,

15

16.

Ma ching khoan

Ménh gia c6 phiéu

Vén diéu Ié cong ty

Tong s0 ¢o phieu dang luu
hanh

Sé luong cb phiéu du kién phat
hanh

Téng gia tri ¢o phiéu dy kien
phat hanh theo ménh gia

Hinh thirc phat hanh

Ty I€ phat hanh

Phuong thire phat hanh
Ty 1€ thuc hién quyén

Thoi gian du kién phét hanh

Péi tuong phét hanh

Nguon von thuc hién

Han ché chuyén nhugng

gse
10.000 (Muoi nghin) dong/co phiéu
411.492.640.000 ddng

41.149.264 cb phiéu

4.114.926 ¢b phiéu

41.149.260.000 dong (Bang chit: Bén miroi mot ty
mot tram boén muwoi chin triéu hai tram sau muoi
nghin dong)

Phat hanh ¢ phiéu dé tra cb tirc

10% s6 lwong cd phiéu dang luu hanh tai thoi diém
phét hanh. Tai thoi diém 1ap phuong an nay, s6 ¢6
phiéu da phét hanh clia Cong ty 1a 41.149.264 cd
phiéu va ¢6 phiéu quy 1a 0 co phlcu s6 ¢b phiéu
dang Iuvu hanh 13 41.149.264 ¢b phiéu.

Theo phuong thic thue hién quyén

10:1 (Tai ngay dang ky cubdi ciing chdt danh sach
cb déng dé thuc hién quyén nhén ¢ tie bing cd
phiéu, ¢b dong s¢ hitu 01 ¢d phén sé duge hudng
01 quyén nhan c6 tirc va ctr 10 quyén s& dugc nhan
1 ¢6 phiéu méi phét hanh thém theo nguyén tac lam
tron xudng tinh dén hang don vi).

Nim 2026 sau khi duoc Dai hoi dong cd dong
thong qua va Uy ban Chiing khoan Nha nudc thong
bdo bing vin ban vé viée nhan diy du tai liéu bio
c4o phat hanh ¢b phiéu dé tra c6 tic ctia CSC.

T4t ca céc ¢d dong hién hitu cua Cong ty C6 phan

Tap doan Cotana ¢o tén trong danh sach tai ngay
Bang ky cum cung chot danh sach cb dong dé thuc
luen quyen nhan ¢ tic bang ¢ phiéu duge cung
cdp bai Tong Cong ty Luu ky va Bu trir Chimg
khoan Viét Nam (VSDC) cung cap.

Loi nhuan sau thué chua phéan phéi liy ké dén thoi
diém 31/12/2025 trén Bao cdo tai chinh nam 2025
da duoc kiém toan ctia Cong ty C6 phan Tép doan
Cotana.

Cb phiéu phat hanh thém khong bi han ché chuyén
2
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nhuong.

17. Nguyén tic lam tron xudng, xit S6 luong ¢ phiéu phat hanh s& dugc lam tron

ly ¢6 phiéu lé xudng hang don vi, phdn 1¢ thap phan (néu cé) s&

duoce hay bo, khong phat hanh.
Vidu: Vao ngay chét danh sach, ¢é dong A so hitu
501 ¢6 phiéu, khi d6 véi 1y 1¢ phat hanh 10%, 50O
liwong c6 phiéu phat hanh thém cé dong A nhén
duwoe la (501x10/100=50,1 ¢6 phiéu). Theo nguyén
tic lam tron sé trén, s6 ¢é phiéu méi cé dong A
duoc nhén 1 50 ¢é phiéu, sé c6 phiéu 1é (0,1 c6
phiézd s€ bi huy bo.

18. Muc dich phat hanh © Chi tra ¢b tirc bing ¢b phiéu nam 2025

II. Diéu chinh théng tin sb lwgng chirng khodn diing ky va Ding ky niém yét bo sung

Toan bé sé ¢b phiéu phat hanh dé tra ¢d tic s& duge diéu chinh thong tin sb lugng chimg
khoan dang ky tai Téng Cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam va dang ky niém yét
b6 sung tai S& Giao dich Ching khodn Ha Noi, ngay sau khi hoan tat viée phat hanh pht hop
voi quy dinh cua phap luat hién hanh.

III. Sira doi Diéu 1§

Stra ddi cac diéu khoan ndi dung lién quan dén von dicu 1€, co phan, co phicu tai Diéu
6:Von diéu lé, co phan, cé dong sang Idp trong Diéu 1 ciia Cong ty cdp nhét theo mic Von dicu
|& méi sau khi hoan tat dgt phéat hanh ¢o phicu.

" 1V. Uy quyén cho Hji Pong quin tri:

Pai hdi dong ¢ dong ty quyén cho Hoi dong quan trj Cong ty quyét dinh tt ca céc van
dé lién quan dén dot phat hanh bao gdm nhung khong gi6i han cac ndi dung sau:

- Théng qua phuong an chi tiét, bd sung, hoan chinh ndi dung phuong an phat hanh cb phiéu
dé tra ¢ tirc nam 2025 va/hoidc sira ddi phuong an phat hanh ¢d phiéu dé tra c¢o tirc nam
2025 khi can thiét dé dam bao dot phat hanh duge thanh cong.

- Thye hién céc thi tuc cn thiét dé trién khai ké hoach phat hanh c6 phiéu dé tra ¢d tic nam
2025 da duoc Pai hoi ddng cd dong théng qua theo ding quy dinh ctia phép luat va Diéu 18
Cong ty.

- Luya chon thoi diém cu thé dé thuc hién viée phat hanh ¢6 phiéu dé tra ¢6 tirc sau khi nhan
duoc thong bao biang van ban ciia UBCKNN vé viée nhan duoc diy du tai liéu phat hanh cd
phiéu dé tra co tirc ctia Cong ty, quyét dinh thoi diém chét danh séch ¢ déng dé thuc hién
quyén, dam bao tuan thi dung quy dinh cua phap ludt.

- Thuc hién sira ddi, bd sung Diéu 1é cong ty ghi nhan phin vén diéu 1¢ tang thém va thyc hién
céc thi tuc phép 1y dé thay dbi Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép sau khi hoan tat phat
hanh c6 phiéu.
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- Chu dong thue hién didu chinh thong tin sb lugng chimg khoén dang ky tai Tong Cong ty
luu ky va Bu trir chimg khoan (VSDC) va déng ky niém yét bo sung cb phiéu phat hanh dé
tra ¢d tire nam 2025 phu hgp véi quy dinh phap ludt va tinh hinh thuc té ctia Cong ty.

- Chu dong lya chon va thué céc don vi tu van doc lap dé hd tro thuc hién dot phat hanh b
phiéu dé tra ¢6 tirc nam 2025 ciing nhu thue hién dang ky niém yét bd sung cb phiéu theo
ding quy dinh phap luat hién hanh.

- Ngoai nhitng ndi dung trén day, Dai hoi ddng cb déng ty quyén cho Hoi ddng quan tri cha
dong thuc hién cac cong viée va thu tuc khéc lién quan dén viéc trién khai thuc hién ké hoach
phét hanh ¢6 phiéu dé tra ¢b tirc ndgm 2025 da duoe Dai hoi dong cd dong thong qua, phu
hop véi quy dinh phap luét, dam bao quyén va loi ich hop phéap ctia Cong ty va cac cb dong.

Kinh trinh Dai hoi dong ¢ dong xem xét va biéu quyét thong qua.
Trin trong!

TM.HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGOC THANH



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

__OTANA
86 T CO PHAN TP BOAY COTAN Pic lip — Tw do — Hanh phic
So: 08/TTR/DHDCD-CNG Ha Noi, ngay 24 thang 04 nam 2026
TO TRINH
(V/v: Chi trd thit lao ndm 2025 va thi lao dw kién nim 2026 ciia thanh vién
HDQT va BKS)

Kinh giti: Pai hyi ddng cb dong Cong ty Co6 phéan Tap doan Cotana
Can cii:
- Ludt Doanh nghiép ngay 17/06/2020;
- Ludt chiing khodn ngay 26/11/2019;
- Diéu l¢ To chire va Hoat dong cuia Cong ty Cé phan Tdp doan Cotana;

Cotana da dwoe kiém todn ngay 30/03/2026.
- Cén cit theo ké hoach san xudt kinh doanh ndm 2026 cia Cong ty Cé phan Tép
doan Cotana.

Hoi dong Quan tri (*HPQT”) Cong ty bao cao Dai hoi dong cd dong (“DPHDCD”)
vé viéc chi tra tién thi lao nam 2025 va ké hoach chi tra thi lao du kién nim 2026 cia
thanh vién HDQT, Ban Kiém soat (“BKS”) nhu sau:

1.  Thi lao di chi tra cho thanh vién HPQT, BKS trong nam 2025: (DVT: VND)
S6 lwong thanh vién cia HPQT va BKS trong nam 2025 la: 05 thanh vién HDQT,
03 thanh vién BKS, trong do:

- Quy lwong va thi lao chi tra cho céc thanh vién HDQT: 680.342.858 dong/nam
Trong do:

+ Quy tién lwong va thu lao cua 01 thanh vién HPQT truc tiép diéu hanh vao hoat

dong san xuat kinh doanh la: 597.142.858 dong/ nam

+ Quy tién luong va thu lao cia 01 thanh vién HDQT doc lap la: 83.200.000

dong/nam

- Quy lwong va thu lao chi tra cho céc thanh vién BKS: 620.996.145 dong/nam
Trong do:

+ Quy tién luong va thi lao ciia 3 thanh vién BKS tham gia hoat dong SXKD la:

620.996.145 dong/nam.

Cac quyén loi khac cta thanh vién HPQT, BKS dugc thuc hién theo quy dinh

phap luat, Diéu 1¢ va quy ché ctia Cong ty.

2. Mikc thu lao du kién chi tra cho thanh vién HPQT, BKS trong nim 2026:
HPQT dé xuat muc th lao d6i vai thanh vién HDQT va BKS trong ndm tai chinh
2026 nhu sau:

- S6 lugng thanh vién cua HPQT va BKS trong nam 2026 van gitt nguyén khong

doi.



Thii lao cho céc thanh vién HDQT:
+ Quy luong va thu lao cua thanh vién HDQT truc tiép diéu hanh hoat dong san
xudt kinh doanh can ctr vao két qua san xudt kinh doanh va theo quy dinh cua
Cong ty.
+ Quy tién luong va thi lao cua 01 thanh vién HPQT doc lap du kién la:
91.000.000 d6ng/nam.
Thu lao cho céac thanh vién BKS:
+ Quy tién lwong va thi lao ctia BKS tham gia vao hoat dong kinh doanh can cir
vao két qua san xuat kinh doanh va theo quy dinh cua Cong ty.
Kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét thong qua.
Trin trong!

TM. HQI PONG QUAN TRI

CHU TICH

PAO NGOQC THANH



TOTANA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
OAN COTARS Poe Lip - Tw Do - Hanh Phic

GHGTY 0 PHA

S&: 09/TTR/DHDCD-CNG Ha Néi, ngay 24 thang 04 ndam 2026

TO TRINH
V/v: Thong qua viée clp nhit Quy ché Noi by vé quan tri cong ty,
Quy ché Hoat djng ciia Hpi dong qudn tri
Can cit;

- Ludt Doanh nghiép 56 5 9/2020/QH14 dugce Quéc héi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét
Nam théng qua ngéy 17/06/2020 sira doi b6 sung boi Ludt s6 03/2022/QH]15 dwoc Quéc hji
nirde Cong hoa xd hdi chii nghia Viét Nam théng qua ngay 11/01/2022 va cdc vin ban hudng
dén thi hanh;

- Ludt s6 76/2025/QH15 dugc Quée héi nuwde Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam théng qua
ngay 17/06/2025 sira déi, bo sung mét $6 diéu ciia Ludt Doanh nghiép;

- Ludt Chitng khodn 56 54/201 9/QHI14 dugc Quéc héi nuée Céng hoa xa héi chu nghia Viél
Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cde van ban huong ddn thi hanh;

- Ludl s6 56/2024/QH15 dwoc Quéc héi mirde Cong hoa xd hoi chit nghia Viét Nam théng qua
ngay 24/11/2024;

- Nghi dinh 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quyét dinh chi tiét
thi hanh mot 56 diéu ciia Ludt Chirng Khodn,

- Nghj dinh 245/2025/NP-CP ngay 11/09/2025 Siza doi, b6 sung mot sé diéu cia Nghi dinh
50 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
mot sé diéu ciia Ludt Chitng khodn,

- Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong B¢ Tai chinh
huwéng déan mot $6 diéu ve quan tri cong ty ap dung doi voi cong ty dai chiing tai Nghij dinh
$6 155/2020/ND — CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cuia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cia Ludt Chirng Khodn;

- Diéu 1¢ Céng ty Cé phan Tdp docn Cotana;

Héi ddng Quan tri Cong ty Cb phan Tap doan Cotana kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem

xét va thong qua noi dung sau:

Trén co s& ra soat Quy ché Noi by vé quan trj cong ty va Quy ché Hoat dong cua Héi dong
quan tri, Hoi dong quan trj nhan thdy cac quy ché nay duogc xdy dung tir hon 10 ndm trudc, nhiéu
ndi dung khong con phi hop véi cac quy dinh phéap luét hign hanh cting nhu yéu cau thyec tién trong
cong thc quan tri cong ty. Nhim dam béo tuan thu ddy di cdc quy dinh phap luat, dong thoi hoan
thién va chudn héa hé thong quy ché ndi bo theo hudng chit ché, minh bach va tiém can cac thong
[& quén tri nén tang so, Hoi ddng quan tri Cong ty Co phén Tap doan Cotana kinh trinh Dai héi dong
¢ déng xem xét, thong qua viée ban hanh lai Quy ché Noi bd vé quan tri cong ty va Quy ché Hoat
dong cia Hoi dong quan tri.

Trén co s& cac quy dinh cta phap ludt hién hanh va quy ché mau ban hanh theo Théng tu sb
116/2020/TT-BTC, Hoi dong quan tri da xay dung ban Dy thao Quy ché Noi bo vé quan tri Cong
ty., Quy ché Hoat dong ctia Hoi ddng quan tri. Noi dung toan van cta cac dy thao quy ché nay duoc

cong bd tai website theo dia chi: hips:/www.cotanagroup.vn/trang-co-dong/




Cac quy dinh cua Quy ché N&i b vé& Quan tri cong ty, Quy ché Hoat dong ctia Hoi dong quan trj sé
¢6 hiéu lyc ap dung tir ngay duoce Pai hoi dong cd déng thong qua.

Kinh trinh Dai hoi dong ¢6 déng xem xét thong qua.

Tran trong!

Noi nhén: T/M HQI PONG QUAN TRI
- (6 dong, CHUTICH
- HDQT, Ban TGD;
- Lun VP

PAO NGQC THANH




QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI

CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA
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CAN CU

Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwge Quoc héi mede Cong hoa xéd héi chi
nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020 sita doi bé sung boi Ludt 56
03/2022/QH15 dwoc Quéc héi niede Cong hoa xd héi chit nghia Viét Nam théng
qua ngay 11/01/2022 va céc véin ban hwéng dan thi hanh,

Ludt s6 76/2025/QH15 dwoc mec hoi nuoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
thong qua ngay 17/06/2025 sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Ludt Doanh nghiép;
Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 dwgc Quéoc hoi mede Céng hoa xa hoi chii
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cdac van ban hiong dan thi hanh;
Ludt s6 56/2024/QH15 duoe Quéc hdi nuée Cong hoa xd hoi chii nghia Viét Nam
théng qua ngay 24/11/2024,

Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé dieu ciia Ludt Chitng Khodn,

Nghi dinh 245/2025/ND-CP ngay 11/09/2025 Sita doi, bé sung mét s6 diéu ciia Nghj
dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hamh mét sé diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Théng tu sé 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cia B trieong B Tai
chinh huéng dén mét s6 diéu vé quan tri cong ty ap dung déi véi cong ty dai ching
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND — CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cuia Ludt Chitng Khodan,

Céin cit Diéu 1é Cong ty c¢é phan tdp dean Cotana.



CHUONG II. QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung
I. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai trd, quyén
va nghia vu cta Pai hoi ddng co dong, Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Tdng Giam dbc; trinh
tu, tha tuc hop Dai hoi déng ¢ dong; Dé cu, ung cu, béu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
Hoi ddng quan trj, Ban kiém soat, Téng Giam doc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu
I& cong ty va cac quy dinh hién hanh khac ctia phap luat.
2. B6i tuong ap dung: Quy ché niy duge ap dung cho cong ty, ¢b dong cong ty va to chire, ca nhan
la ngudi ¢ lién quan ciia ¢d dong, céc thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt,
ngudi diéu hanh doanh nghiép clia cong ty va td chirc, cd nhan la nguoi c6 lién quan cia cac déi
twong nay, td chirc va cé nhan cé quyén loi lién quan dén cong ty dai ching.
Piéu 2. Giai thich thuit ngiv
I. Nhing tir ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:
a. Quan tri cong ty 1a hé thdng cic nguyén tic, bao gom:
- Bao dam co cdu quan tri hop 1y, hiéu qua;
- Bao dam hiéu qua hoat dong ciia Hoi dong quan tri, Ban kiém soét; ning cao trach nhiém
ctia Hai ddng quan tri ddi vai cong ty va co dong;
- Bao dam quyén cia ¢b dong, di xr binh déng giita cdc cb dong;
- Bio dam vai trd cta nha dau tu, thi truong ching khoan va céc t6 chirc trung gian trong
viéc ho trg hoat dong quan trj cong ty;
- Tén trong va bao dam quyén, lgi ich hgp phdp cua céc bén ¢6 quyén lgi lién quan trong
quan tri cong ty;
- Céng bb thong tin kip thoi, ddy du, chinh xac va minh bach hoat dong cta cong ty; bao
dam cd dong dugc tiép can thong tin cong bang.
b. "Luédt Doanh nghiép" la Luédt Doanh nghiép 6 59/2020/QH 14 duoc Qubce hoi ban hanh ngay 17
thang 06 nam 2020;
¢. "Luat Chimg khoan" 1a Ludt Ching khodn s6 54/2019/QH14 duge Qudc hoi ban hanh ngay 26
thang 11 nam 2019;
d. “Cong ty” la Cong ty cb phén tap doan Cotana
e. "Cd dong" 1a ca nhan, td chirc sd hitu it nhat mét ¢d phan cuia cong ty cd phan.
f. “Dai biéu” la ¢b déng hodic ngudi dai dién theo ty quyén clia cd déng tham du hop Dai hoi dong
cb dong;
g. "Cd dong sang lap" 1a cd dong so hitu it nhdt mot cd phin phd thong va ky tén trong danh sach

cd dong sang 1ap cong ty cd phan.



h. "Cé dong 16n" 1a ¢b déng s& hitu tir 5% trdr 1én s6 co phiéu c6 quyén biéu quyét ctia mot t6 chire
phat hanh.
i. “Ngudi quan ly doanh nghiép™ 1a ngudi quan ly cong ty, bao gdbm Chu tich Hoi dong quan tri,
thanh vién Hoi ddong quan trj, Tong gidm ddc va ca nhéan gitr chire danh quan ly khéc theo quy dinh
tai Diéu 1¢ cong ty;
j. "Ngudi didu hanh doanh nghiép" 1a Tng giam dbc, Pho tong giam dbc, Ké toén trudng, va
ngudi diéu hanh khéc theo quy dinh cua Piéu & cong ty;
k. “Thanh vién Hoi déng quan tri khong didu hanh* (sau déy goi la “thanh vién khong diéu hanh”)
la thanh vién Hoi ddng quan tri khong phai la Tong giam dbc, Pho Tong giam doc, Ké toan truong
va nhitng ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cua Diéu & Cong ty.
I. “Thanh vién doc lap Hoi dé-ng quén tri” (sau ddy goi 12 “thanh vién dgc 1ap™) la thanh vién dugc
quy dinh tai khoan 2 Biéu 155 Luat doanh nghiép.
m. “Ngudi cé quan hé gia dinh” bao gdm: vg, chdng, bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chong,
me chéng, bd vg, me vo, con dé, con nudi, con ré, con dau, anh rudt, chi rudt, em ruét, anh ré, em
vé, chi ddu, em dau, anh rudt cta vg, anh rudt cia chéng, chi rudt cua vo, chi rudt ciia chdng, em
rudt ctia vo, em rudt ctia chong.
n. “Ngudi ndi bd” 12 ngudi gilr vi tri quan trong trong by méy quan tri, didu hanh cua doanh nghiép
duoc quy dinh tai khoan 45 Diéu 4 Luat Ching khoén;
0. "Ngudi c6 lién quan" 1a cé nhén, t6 chirc duge quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat Chimg khodn;
CHUONG IIL PAI HOI PONG CO PONG

Mue 1. Vai tro, quyén va nghia vu cia Pai hoi dong b dong
Didu 3. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hdi ddng b dong
. Dai hoi dong cb dong gdm tat ca c¢d dong ¢6 quyén biéu quyét, la co quan quyét dinh cao nhat
cua cong ty.
2. Pai héi déng cb déng cé cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Biéu
14 Diéu I¢ cong ty.
3. Céc ndi dung da duoc thong qua tai cac Nghi quyét Dai hoi dong cb dong trude dé chua duge
thuc hién, Hoi ddng quan tri phai béo cdo Dai hdi dong ¢ dong tai ky hop thudng nién gén nhat.
Trudng hop c6 thay déi ndi dung thudc thim quyén quyét dinh ciia Dai hi dong co dong, Hoi

ddng quan tri phai trinh Dai hoi ddng cb dong tai cude hop gan nhat thong qua trudce khi thuc hién

Pidu 4. Thue hién quyén dw hop Pai hoi dong cb dong

C& dong tham du cudc hop Dai hoi ddng cb dong va thuc hién quyén biéu quyét thong qua céc
hinh thic sau:
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|. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

2. Uy quyén cho cé nhan, t& chirc khac tham du va biéu quyét tai cude hop;

3. Tham duy va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hogc hinh thirc dién wr
khac;

4. Giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién tu

5. Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khéc theo quy dinh trong Diéu 1é cong ty.

Muc 2. Trinh tw, thi tuc hop Dai hoi ddng cb déng théng qua nghi quyét bang
hinh thire biéu quyét trwe tiép tai cude hop Dai hoi ddng co dong

Pidu 5. Triéu tip Dai hoi ddng b dong

1. Héi dong quan tri triéu tap hop Pai hi dong cd dong thudng nién va bét thuong. Hoi dong
quén tr triéu tap hop Dai hoi déng cd dong bét thudng theo céc truong hop quy dinh tai khoan 3
Piéu 13 Diéu ¢ Cong ty.

2. Dai hoi dong cb dong thuong nién duge td chirc mdi nam maot (01) lan. Dai hoi dong cb dong
phai hop thudng nién trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Hoi dong
quan tri quyét dinh gia han hop Dai hdi dong cb déng thudong nién trong truong hop can thiét,
nhung khong qué sau (06) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

3. Dai hdi dong cé déng thudng nién khong duge td chirc dudi hinh thirc ldy y kién cb déng bang
van ban.

4. Ngudi triéu tép hop Pai hi ddng cb dong phai thuc hién cdc cong viée theo quy dinh tai khoan
2 Pidu 17 Diéu I Cong ty.

Piéu 6. Lap Danh sich ¢b dong co quyén dw hop

Nguoi triéu tap hop Dai héi ddng cb dong phai chudn bj danh sach ¢d dong du diéu kién tham gia
va biéu quyét tai cugc hop Pai hoi ddng ¢é déng. Danh sach c6 dong c6 quyén du hop Pai hoi
dong co dong dugc 1ap dua trén s6 dang ky c6 dong cuia cong ty. Danh séch cb dong ¢ quyén du
hop Dai hoi dong cé dong dugc 14p khong qua muoi (10) ngay trude ngay gui gidy moi hop Dai
hdi dong co dong lan tha 1.

Danh séch cb dong c6 quyén du hop Dai hoi dong co dong phai ¢é ho, tén, dia chi lién lac, qudc
tich, sb gidy to phap Iy ciia c4 nhan ddi véi cb dong la ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép hogc sb
gidy to phép Iy cia to chiic, dja chi tru sé chinh déi voi cd dong 1a té chire; s6 lugng cd phan timg
loai, s6 va ngay ding ky ¢b dong clia timg c& dong (néu co).

Pidu 7. Thong bio vé viéc chdt danh sich ¢é dong co quyén tham dy hop Pai hji dong b
dong

Cong ty phai cong b thong tin v& viéc 1ap danh sach ¢ dong cé quyén tham du hop Dai hoi dong
cd dong tdi thiéu hai muoi (20) ngdy trudc ngay dang ky cudi cling.
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Diéu 8. Thong bao triéu tip Pai hoi dong ¢6 dong
Viéc thong béo tri¢u tap hop Dai hoi ddng ¢ dong dugc thuc hién theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va khoan 3 Diéu 17 Diéu Ié Cong ty.

Piéu 9. Chuong trinh, ndi dung Pai hoi

a. Nguoi triéu tdp hop Dai hoi déng ¢ dong phai chuén bj chuong trinh, ndi dung cuéc hop.

b. Viéc kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop cta ¢ dong thuc hién theo quy dinh tai
khoén 4, khoan 5 va khoan 6 Piéu 17 Diéu I&é Cong ty.

Diéu 10. Viéc iy quyén cho ngwoi dai dién dw hop Pai hdi dong ¢b dong
Céc cb dong ¢ quyén tham dy cude hop Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh ctia phap luat 6 thé
ty quyén cho cé nhén, td chirc dai dién tham dy. Viéc ay quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi

ddng ¢ dong thuc hién theo quy dinh tai Diéu 15 Diéu 1& Cong ty.

Piéu 11. Céch thire diing ky tham dy Pai hdi dong c6 dong

1. Cb dong, nguoi dai dién theo ty quyén ciia co dong cé thé dang ky tham du hop qua thu, fax,
thu dién tir hodc hinh thire dién ti khac. Cach thic dang ky tham du hop DPai hoi dong cb dong
duoc quy dinh cu thé tai thong béo hop Dai hdi dong ¢d dong;

2. Khi dén tham du cude hop, cd déng, ngudi duge Gy quyén du hop ctia ¢6 dong phai mang theo
Gidy to chimg thuc hgp phap duge quy dinh tai thong bao hop Pai hoi ddng cb dong dé xéc nhan
tu cach Pai biéu.

3. Truée khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh tha tyc ding ky cb déng va phai thyc hién
viéc diing ky cho dén khi cac cé déng c6 quyén du hop c6 mat dang ky hét.

4. Khi tién hanh ding ky cb déng, Cong ty cép cho timg cb dong hodc dai dién dugc iy quyén c6
quyén biéu quyét mot thé biéu quyét va/ hoic céc phiéu biéu quyét va/ hodc phiéu bau ct, trén do
ghi s6 dang ky, ho va tén cua ¢ dong hodc ho va tén dai dién duge ty quyén va s6 phiéu biéu
quyét hogc s6 phiéu bau cir ciia c¢6 dong hodc dai dién duge ty quyén do.

5. Co dong hodc dai dién dugce uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay
va sau dé ¢ quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa khong ¢6
trach nhiém dimg dai hoi dé cho dai biéu dén mudn ding ky va hiéu lyc cia nhitng ndi dung da
duoc biu quyét trude do khong thay ddi.

Diéu 12. Piéu ki¢n tién hanh hop Pai hoi ddng co dong

Cude hop Pai hoi dong cd dong duge tién hanh khi dap Gmg cac quy dinh tai Piéu 18 Diéu lé Cong
ty.



Piéu 13. Thé thire tién hanh hop va cich thire biéu quyét, bé phiéu, kiém phiéu, thong bao
két qua kiém phiéu

. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai Piéu
19 Diéu 1é Cong ty. Pai hi dong c6 dong thao luén va biéu quyét theo timg vén dé trong ndi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang cach gio thé biéu quyét, bo phiéu bicu quyét
vao hom phiéu hoac cac céach thirc khac duge quy dinh chi tiét trong Quy ché to chirc Dai hoi dong
cb dong cua mdi cude hop.

2. Dai héi bau nhiing ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodic gidm sat kiém phiéu theo dé nghi
ciia Cha toa. S8 thanh vién ctia ban kiém phiéu do Pai hai déng cd dong quyét dinh can cir dé nghi
ctia Chu toa cudce hop.

3. Khi tién hanh biéu quyél theo hinh thic gio thé biéu quyét tai dai hoi, sd thé “Tan thanh”,
"Khong téan thanh”, “Khéng cé y kién” dugc dém riéng. Tong s0 ¥y kién Tan thanh”, "Khong tan
thanh”, “Khéng c6 y kién” theo ting vén dé dugc Chii toa hodic Truéng ban kiém phiéu théng bao
ngay sau khi c6 két qua kiém phiéu.

4. Khi tién hanh biéu quyét theo hinh thic bo phiéu, ¢6 déng hodc dai dién theo ty quyén cia cd
dong bo cac phidu biéu quyét vao thing phiéu dugc niém phong dé ban kiém phiéu thuc hién viéc
kiém phiéu. Ban Kiém phiéu c6 nhi¢m vy kiém tra lai s6 phiéu biéu quyét thu vé so véi sb phiéu
biéu quyét phat ra va kiém tra tinh hgp 1é cta céc phiéu biéu quyét thu vé. S6 phiéu “Tén thanh”,
"Khéng tan thanh”, “Khéng c6 ¥ kién" va sé phiéu khong hop 18 cia timg ndi dung biéu quyét sé
duoc téng hop riéng va duge ghi rd trén bién ban kiém phiéu.

5. Viéc bidu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat phai thuc hién theo céc
phuong thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Didu 1¢ Cong ty. Viéc biéu quyét bau cur s& dugc quy
dinh chi tiét trong quy ché bau ctr tai cude hop Dai hoi dong cd dong. Cac phiéu bau ctr nay ciing
s& duge c¢b déng hodc dai dién theo ty quyén clia ¢6 dong bo vao thiing phiéu duogc niém phong
dé Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu. |

6. Két qua kiém phiéu dugc chi toa hogc trudng ban kiém phiéu cong bd ngay trude khi bé mac
cudc hop.

Piéu 14. Hinh thire thong qua nghi quyét ciia Dai hoi ddng b dong

Hinh thte thong qua nghi quyét Dai hoi dong c6 dong duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 147
Luat Doanh nghiép. Nghi quyét Dai hi dong c6 dong vé céc vén dé sau day phai dugc thong qua
bing hinh thire biéu quyét tai cude hop Dai hoi dong cb dong:



a. Stra ddi, bd sung nodi dung ctia Piéu 1¢ cong ty;

b. Dinh hudng phat trién cong ty;

¢. Loai ¢d phﬁn va téng ) phéin cua tirng loai;

d. Bdu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi df‘mg quan tri va Ban kiém soat;

¢. Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san co gia trj tir 35% tong gia tri tai san tro 1én dugc ghi trong
bdo cdo tai chinh gan nhét cia cong ty;

f. Théng qua béo cdo tai chinh kiém toan hang nim;

g. To chic lai, giai thé cong ty.

Didu 15. Didu kién dé nghi quyét dwoe thong qua tai cude hop Pai hoi dong eb dong

Diéu kién dé nghj quyét duoc thong qua tai cudc hop Dai hoi dong cd dong duge quy dinh tai Piéu
20 Diéu Ié Cong ty.

Piéu 16. Cach thire phin dbi Nghi quyét, Bién bén ciia Dai hoi dong ¢b dong

1. Cb dong di bidu quyét khong thong qua nghi quyét vé viéc td chic lai cong ty hodc thay doi
quyén, nghia vu clia ¢6 dong quy dinh tai Diédu 1é cong ty c6 quyén yéu ciu cong ty mua lai cb
phan ctia minh. Yéu cdu phai bing van ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cia co déng, s6 lugng ¢b
phan timg loai, gia du dinh béan, Iy do yéu cau cong ty mua lai. Yéu cau phai duoc guri dén cong ty
trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay Pai hoi ddng cb déng théng qua nghi quyét vé cac van
dé quy dinh tai khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai ¢6 phan theo yéu céu cua cb dong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay véi gia
thi truong hodc gia dugc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty trong thoi han chin
muoi (90) ngay ké tir ngdy nhén dugc yéu cdu. Truong hop khong thoa thuan duge vé gia thi cac
bén ¢6 thé yéu cau mot td chire thdm dinh gia dinh gia. Cong ty gidi thiéu it nhat ba (03) to chirc
thdm dinh gia dé cb dong lya chon va lua chon do 1a quyét dinh cudi ciing.

Pidu 17. Lap nghi quyét, bién ban hop Pai hdi ddng cb dong

Viéc 1ap nghi quyét, bién ban hop Pai hoi dong cd dong duge thuc hién theo khoan 1, khoan 2 va
khoan 3 Diéu 22 Diéu 1é Cong ty.

Diéu 18. Céng bd Bién béin hop va Nghi quyét Dai hoi dong cb dong

1. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi déng cb dong phai duge cong bd ddy du trén trang thong tin
dién tir cia Cong ty, cong théng tin dién tir cia UBCKNN va S¢ Giao dich chimg khoan trong
thoi han hai muoi bon (24) gio ké tir khi duge Pai hoi ddng cd dong thong qua va theo quy dinh
ctia Ludt Doanh nghiép va phap luat vé chimg khoén.



2. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi déng co dong, phu luc danh sach ¢ dong dang ky du hop da
dugc thong qua va tai liéu ¢é lién quan gii kem theo thong bao moi hop phai dugc luu gitr tai try
s& chinh ctia cong ty .

Piéu 19. Hiéu lwe ciia Nghi quyét Pai hdi dong ¢o dong

. Nghi quyét Dai hoi déng cd dong c6 hiéu luc ké tir ngay dugc théng qua hodc tir thoi diém c6
hiéu luc ghi tai nghi quyét dé.

2. Nghi quyét Pai hdi dong ¢6 dong duge thong qua bing mot trdm phéin tram (100%) tong s6 ¢d
phén cé quyén biéu quyét 1a hop phép va cd hiéu luc ngay ca khi trinh tu, th tuc tri¢u tdp hop va
thong qua nghi quyét dé vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty;

3. Trudng hop co cb dong, nhém cb dong yéu ciu Toa 4n hode Trong tai hiy bo nghi quyét Dai
hoi dong cb dong theo quy dinh tai Diéu 23 Diéu & Cong ty, nghi quyét d6 van co higu luc thi
hanh cho dén khi quyét dinh hity bo nghi quyét dé ctia Toa 4n, Trong tai c6 hiéu luc, trir truong
hop ap dung bién phap khan cép tam thoi theo quyét dinh ctia co quan ¢6 tham quyén.

Pidu 20. Yéu cu hity bé Nghi quyét Pai hoi dong ¢b dong.
Viée yéu cdu hiy bé Nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong thue hién theo quy dinh tai Dicu 23 Dicu

1¢ Cong ty.

Muc 3. Trinh tw, thi tuc hop Dai hoi dong 6 dong thong qua Nghi quyét bing
hinh thire hdi nghi trwe tuyén va bo phiéu dién tir

Pidu 21. Trinh tu, tha tuc hop Pai hi dong ¢b dong thong qua Nghi quyét bing hinh thire

hoi nghi true tuyén va bo phiéu dién tir

[. Triéu tdp Dai hoi dong co dong

Viée triéu tap Dai hoi ddng c6 dong theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén thuc hién tuong tu quy dinh

tai Diéu 5 Quy ché nay.

2. Lap Danh sich cd déng c6 quyén du hop va thong béo tri¢u tap hop Pai hoi ddng co dong

a. Vice lap danh séch ¢ déng c6 quyén du hop Dai hoi dong ¢b dong truc tuyén va thong bao viéc

chét danh séch cd déng c6 quyén tham du hop Dai hi dong co déng thuc hién tuong tu quy dinh

tai Diéu 6 va Diéu 7 Quy ché nay.

b. Viéc thong bao triéu tdp hop Pai hoi dong cd dong tryc tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu

8 Quy ché nay. Thong bdo moi hop phai quy dinh rd cdch thire dang ky va tham dy hop truc tuyén,

cdch thire bo phiéu dién tie va phai néu ro dwong dan dén toan bé tai liéu hop dé cdc co dong co

thé tiep can.

3. Cach thac dang ky tham dyu Dai hdi dong co dong



CH dong hodc ngudi dai dién theo y quyén (néu c6) tham du hop thong qua hdi nghi truc tuyén,
bo phiéu dién tir truy cap vao hé théng Dai hoi ddng cd dong truc tuyén dé thyuc hién ding ky tham
du hop. Cong ty s€ cdp cho mdi c6 dong mot (01) tén ding nhap kém mat khau tuong tng dé truy
cép vao hé théng néu trén. Hudng dan cu thé s& dugc ghi trong thong bdo hop Dai hoi dong cd
déng va Quy ché td chirc Pai hdi dong cb dong.

4. Viéc tiy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dbng cb dong

Viée ty quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi ddng ¢ dong truc tuyén va bo phiéu dién tir
thuce hién theo quy dinh tai Piéu 15 Diéu 1& Cong ty va nhitng cach thire duge quy dinh tai thong
béo hop Dai hoi dong cb dong.

5. Diéu kién tién hanh hop Dai hoi ddng cd dong

Cudc hop Dai hoi dong co dong truc tuyén duge tién hanh khi dap Gmg céc quy dinh tai Piéu 18
Diéu 1é Cong ty .

6. Cach thirc bo phiéu, kiém phiéu, va thong bao két qua kiém phiéu

a. Cach thirc bo phiéu tai cuge hop Dai hoi dong cb déng truc tuyén, bo phiéu dién tir s& dugc quy
dinh chi tiét trong Quy ché 16 chiic Pai hoi ddng cb déng ctia mdi cudce hop.

b. C6 dong du hop théng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir truy cap vao hé théng Dai hoi
ddng ¢b dong true tuyén quy dinh tai khoan 3 Didu nay dé thue hién biéu quyét/ bau cir. Khi co
dong tién hanh bo phidu dién tir, s y kién “Tan thanh™, "Khéng tan thanh”, “Khong c6 y kién" d6i
voi tirg ndi dung biéu quyét va so phiéu bau cir cho timg (g vién duge ghi nhan trén hé thong
Pai hoi dong ¢ dong truc tuyén.

c. Két qua kidm phiéu dugc chi toa hodc trudng ban kiém phiéu cong bé ngay sau khi c6 két qua
kiém phiéu.

7. Hinh thirc va diéu kién dé théng qua nghi quyéi ctia Pai hoi ddng cb dong

a. Hinh thirc théng qua nghi quyét Pai hoi dong cbd dong thyc hién twong ty quy dinh tai Piéu 14
Quy ché nay.

b. Pidu kién dé nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop Dai hdi dong c6 dong duogc quy dinh tai
Pidu 20 Diéu 1¢ Cong ty

8. Lap nghi quyéi, bién ban hop Dai hdi déng cd dong truc tuyén

Viée 1ap nghi quyét, bién ban hop Dai hoi dong c6 dong duge thuc hién theo khoan I, khoan 2 va
khoan 3 Diéu 22 Piéu 1¢ Cong ty.

9. Céch thirc phan d6i Nghi quyét, Bién ban cua Dai hoi dbng cb dong
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Céch thire phan déi Nghi quyét, Bién ban cia Dai hdi dong co dong dugc théng qua tai cude hop
Dai hoi d?mg cb dong truc tuyén, hodc thong qua theo hinh thirc bo phiéu dién tir thuce hién theo
quy dinh tai Diéu 16 Quy ché nay.

10. Cong b Bién ban hop va Nghi quyét Dai hgi dong cb dong

Viée cong bo nghi quyét, bién ban hop Dai hoi dong co6 dong dugce thue hién tuong tu quy dinh tai
Piéu 18 Quy ché nay.

11. Hiéu luc cua Nghi quyét Pai hoi dong ¢b dong

Nghi quyét dugc thong qua tai cuge hop Dai hoi dbng cd dong truc tuyén, hodc thong qua theo
hinh thire bo phiéu dién tir c6 gia trj tuong duong nghi quyét duoc thong qua tai cude hop Pai hoi
dong cb dong truc tiép va co hiéu luc theo quy dinh tai Diéu 19 Quy ché nay.

12. Yéu cdu huy bo Nghi quyét Dai hoi dong cd dong

Viéc yéu cau hiy bo Nghi quyét Dai hoi dong c¢b dong thuc hién theo quy dinh tai Pidu 23 Diéu
I¢ Cong ty.

Muc 4. Trinh ty, thi tuc Dai hoi ddng c6 dong théng qua Nghi quyét biing
hinh thire 1y y kién bz‘“lng van ban

Diéu 22. Céc trwong hop dwge va khong duge liy ¥ kién bang vin ban
Ngoai trir céc ndi dung, van dé phai dugc Dai hdi dong Cb déng thong qua bang hinh thic biéu
quyét tai cugc hop Dai hoi dong Co dong quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay Hoi dong quan trj c6
quyén lay y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét Dai hoi dong cd dong khi xét thdy
can thiét vi loi ich ctia céng ty trir cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh
Nghiép.
Piéu 23. Trinh tu, thi tuc Dai hdi dong cb dong théng qua Nghi quyét bang hinh thirc ldy y
kién bang vin bin.
1. Chuén bij tai liéu:
Hoi ddng quan tri phai chudn bi phiéu ldy ¥ kién, du thao nghi quyét Dai hoi dong cé déng va cic
tai lidu giai trinh du thao nghi quyét. Hoi ddng quan tri phai dam bao giii, cong bb tai lidu cho cac
cb dong trong mot thdi gian hop 1y dé xem xét bidu quyét theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.
Phiéu lay y kién phai ¢ cic ndi dung theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Piéu I&¢ Cong ty.
2. Théng bao vé& viée chét danh sich ¢d dong dé thuc hién 14y y kién ¢ dong bing van ban
Cong ty cong bé thong tin vé viée lap danh sach ¢d dong c6 quyén tham du hop Dai hdi dong ¢b
dong t5i thidu hai muoi (20) ngay trude ngay ding ky cudi cling. Viée 1ap danh séch cb dong g
phiéu ldy y kién thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 141 cta Luat Danh nghiép.
Danh séch ¢b dong cé quyén biéu quyét dé thong qua Nghi quyét Dai hoi dong cb dong bing hinh
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thire ldy v kién cd dong bang van ban dugc lap dua trén s dang ky c¢d dong cua cong ty. Danh
séch b dong ¢6 quyén biéu quyét dugce lap khéng qua mudi (10) ngay trude ngay gui /ai liéu va
phiéu ldy y kién cho ¢6 dong. Danh sach ¢é dong c6 quyen biéu quyét phai cé ho, tén, dia chi lién
lac, qudc tich, s gidy tor phap 1y ctia ca nhan di voi cd dong 1a ca nhan; tén, mé s doanh nghiép
hodc sb gidy to phap 1y ctia té chire, dia chi try s& chinh d6i véi c6 dong la t6 chire; sd lugng o
phan timg loai, s6 va ngay dang ky ¢6 dong cia timg c6 dong.

3. Gui tai lidu va phiéu 1dy v kién cho cb dong

Yéu cau va cach thire giri phiéu Iéy y kién va tai liéu kém theo thuc hién tuong tu quy dinh giri
thong bdo mai hop tai khoan 3 Piéu 17 Biéu 1¢ Cong ty.

4. Nhan phiéu ldy y kién giri vé ctia cé déng

Phiéu lay y kién da dugc tra o1 phai ¢6 chii ky cta:

a. C6 doéng ca nhan, hodc

b. Ngudi dai dién theo phap ludt cuiia c6 dong 1a td chire, hodc

c. C4 nhan duge cb déng Gy quyén, hodic

d. Nguoi dai dién theo phap ludt cia td chirc duge co dong ty quyén.

Phiéu ldy y kién ¢6 thé dugc gui vé Cong ty theo céc hinh thirc quy dinh tai khoan 4 Diéu 21 Diéu
I¢ Cong ty.

5. Kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu

Hoi dong quan tri t6 chtic kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién, giam sat ctia
Ban kiém soat hoic ciia cb dong khong ndm giit chirc vu quan 1y cong ty. Bién ban kiém phiéu
phai bao gdbm cac ndi dung quy dinh tai khoan 5 Piéu 21 Diéu Ié Cong ty.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xéc ctia bién ban kiém phiéu; lién doi chiu trach nhiém
vé cac thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thye, khang
chinh xéc.

6. Diéu kién dé nghi quyét Dai hdi ddng c6 dong duéi hinh thic ldy y kién béng vén ban duoc
thong qua

Nghi quyét duoc théng qua theo hinh thirc lay y kién cd dong bing van ban phai duoc s6 cd dong

dai dién trén naim muoi phén tram (50%) téng s6 ¢b phfm co quyén biéu quyél chap thuan va cé
gid tri nhu nghi quyét duge thong qua tai cudc hop Pai hoi dong cb dong.

7. Théng bo két qua kiém phiéu

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc ding tai Ién trang thong tin dién tir ciia cong ty trong
vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu;



8. Yéu céu hay bo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong

Viéc yéu cu hiy bé Nghi quyét Dai hoi dong cd dong thyc hién theo quy dinh tai Piéu 23 Diéu
1€ Cong ty.

9. Luu tai liéu

Phiéu Iz"iy y kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua va tai liéu c6

lién quan gii kém theo phiéu ldy y kién duge luu giif tai tru s chinh ctia cong ty.

Muc 5. Quy dinh vé& mjt s6 bao cao bit budc phai trinh Pai hgi dong co dong
thwong nién

Piéu 24. B#o cdo hoat dong ciia Hoi ddng quén tri tai cude hop Dai hji dbng ¢b dong thwong
nién
Béo cdo hoat dong ciia Hoi dong quan trj trinh Dai hoi dong co dong thuong nién theo quy dinh
tai diém c khoan 3 Diéu 139 Luat Doanh nghiép, Diéu 18 cong ty va phai dam bao ¢ cac ndi dung
sau:

1. Thu lao, chi phi hoat dong va cac lgi ich khac cua Hoi ddng quan tri va timg thanh vién Hoi
ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 163 Lut Doanh nghiép va Piéu 1 cong ty.
2. Téng két cac cude hop cia Hai dong quan tri va cac quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.
3. Bao céo vé cac giao dich gilta cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai ching nam quyén
kiém soat trén nim muoi phfi‘m tram (50%) trd 1&n von diéu 1& vé6i thanh vién Hoi df‘)ng quan tri va
nhiing ngudi c6 lién quan cta thanh vién do; giao dich gitra cong ty véi cong ty trong dé thanh
vién Hoi dong quan trj 1a thanh vién séng lap hodc 1a ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian
ba (03) nam gén nhét trude thoi diém giao dich.
4. Hoat dong cua thanh vién doc lap Hoi dong quan tri va két qua danh gid cta thanh vién doc lap
vé hoat déng ciia Hoi dong quan tri.
5. Hoat dong ctia céc tiéu ban khac thude Hoi dong quan tri (néu co).
6. Két qua giam sat doi voi Tong giam doc.
7. Két qua giam sat dbi véi nguoi diéu hanh khac.
8. Céc ke hoach trong tuong lai.
Piéu 25. Bdo c4o hoat ddng ciia Ban kiém sodt tai cude hop Pai hoi dong c6 dong thuong
nién
Bao céo hoat dong ciia Ban kiém sodt trinh Dai hoi dong cd dong thuong nién theo quy dinh tai

diém d, diém d khoan 3 Diéu 139 Luat Doanh nghiép va phai dam bao c6 cac ndi dung sau:



. Thii lao, chi phi hoat déng va cac lgi ich khac ctia Ban kiém sodt va timg thanh vién Ban kiém
soét theo quy dinh tai Diéu 172 Luat Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.

2. Tong két céc cude hop ciia Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi ciia Ban kiém sodt.

3. Két qua gidm sat tinh hinh hoat ddng va tai chinh cta cong ty.

4. B4o céo danh gia vé giao dich giira cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai ching nim
quyén kiém soét trén nam muoi phan tram (50%) trd lén von diéu 18 v6i thanh vién Hai dong quén
tri, Tong giam dbc va nhiing nguoi c6 lién quan ctia thanh vién d6; giao dich gilta cong ty véi cong
ty trong dé thanh vién Hoi ddng quéan tri 1a thanh vién sang 1ap hodc 1a ngudi quéan Iy doanh nghiép
trong thoi gian ba (03) nim gan nhit trude thoi diém giao dich.

5. Két qua giam sat dbi voi Hoi dong quan tri, Tong giam doc va ngudi diéu hanh doanh nghié¢p
khac.

6. Két qua danh gia su phdi hop hoat dong gitia Ban kiém sodt véi Hoi dong quan tri, Téng giam
déc va céc c¢b dong.

CHUONG IV. HQOI PONG QUAN TRI

Diéu 26. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hi dong quan tri, trach nhiém ciia thanh vién Hji
ddng quén tri.

I. Hoi ddng quan tri la co quan quéan ly cong ty, c6 toan quyén nhan danh céng ty dé quyét dinh,
thuc hién quyén va nghia vu ciia cong ty, trlr cc quyén va nghia vu thudc thim quyén ctia Dai hoi
dbng cd dong.

2. Quyén va nghia vu cia Hoi ddng quan tri

Hoi dong quan trj ¢6 céc quyén va nghia vy theo quy dinh tai Piéu 26 Diéu 1¢ Cong ty va cac
quyén va nghia vy sau:

a. Quyét dinh chién luge, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nam cta
cong ty;

b. Kién nghi loai ¢b phan va tong sb c¢d phan duoc quyén chao ban clia timg loai;

¢. Quyét dinh ban ¢ phan chua ban trong pham vi s6 ¢ phan duge quyén chao ban cua tirng loai;
quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khéc;

d. Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu ciia cong ty;

e. Quyét dinh mua lai ) phz’in theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 caa Luat doanh
nghiép;

f. Quyét dinh phuong 4n déu tu va dy an dau tu trong thdm quyén va gi6i han theo quy dinh cua
phap luat;

g. Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;
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h. Théng qua hop déng mua, béan, vay, cho vay va hop dong, giao dich khéc c6 gié tri tir 35% tong
gid tri tai san tro 1én duge ghi trong bao céo tai chinh gan nhét cta cong ty, trir hop dong, giao dich
thue thim quyén quyét dinh cia Pai hdi dong cb déng theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
138, khoan | va khoan 3 Piéu 167 ctia Ludt Doanh nghiép;

i. Bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich Hoi df‘mg quan tri; b6 nhiém, mién nhiém, ky két hop
ddng, chdm dirt hop ddng dbi vai Giam dde hodic Tdng giam dbe va nguoi quan Iy quan trong khac
do Diéu 1& cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thil lao, thudng va lgi ich khéc cua nhing
ngudi quan ly do; cir ngudi dai dién theo dy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc Pai hoi
dong ¢ dong & cong ty khac, quyét dinh mrc th lao va quyén lgi khac ctia nhiing nguoi do;

i. Giam sat, chi dao Tdng gidam ddc va ngudi quan ly khac trong diéu hanh céng viéc kinh doanh
hdng ngay clia cong ty;

k. Quyét dinh co cdu td chirc, quy ché quan Iy ndi bd ctia cong ty, quyét dinh thanh lap cong ty
con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gép von, mua ¢6 phan cta doanh nghiép khc;

l. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi ddng cd dong, triéu tap hop Dai hoi
ddng cd dong hoidc ldy v kién dé Dai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét;

m. Trinh bdo céo tai chinh hiang nam lén Pai hdi dong cd dong;

n. Kién nghi miic ¢d tire duoc tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra ¢b tirc hodc xir ly 16 phat sinh
trong qua trinh kinh doanh;

0. Kién nghi viéc to chirc lai, giai thé cong ty; yéu cdu pha san cong ty;

p. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu lé cong ty.

3. Quyén va nghia vu cia thanh vién Hoi dong quan tri:

Thanh vién Hoi dong quan trj c6 day du cic quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Ludt Doanh
nghiép, Diéu 1¢ cong ty va cdc quyén va nghia vy sau:

a. Duge cung cdp théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua cong ty va
ciia cée don vi trong cong ty theo quy dinh tai Diéu 159 Luat Doanh nghiép;

b. Thuc hién cac nhiém vu ctia minh mot cach trung thyce, can trong vi loi ich cao nhét cua cb dong
va clia cong ty;

¢. Tham du ddy di céc cude hop ciia Hoi ddng quan tri va co ¥ kién vé cdc van dé duge dua ra
thao luan;

d. Bao céo kip thoi, day du véi Hoi déng quan tri cac khoan thi lao nhan dugc tir cac cong ty con,
cong ty lién két va céc td chirc khic.

e. Béo cédo Hoi dong quan tri tai cugc hop gan nhét cdc giao dich giita cong ty, cdng ty con, cong

ty do cong ty nim quyén kiém soat trén nam muoi phén tram (50%) trd 1én von diéu 1¢ véi thanh
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vién Hoi ddng quan tri va nhiing ngudi ¢ lién quan cta thanh vién do; céc giao dich gitia cong ty
véi cong ty trong do thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién sang lap hodc la ngudi quan ly
doanh nghiép trong thoi gian ba (03) nam gan nhat trude thoi diém giao dich; céc giao dich giira
cong ty voi cong ty trong dod nguoi ¢6 lién quan clia cac thanh vién néu trén la thanh vién Hoi dong
quan tri, Giam déc (Tdng gidm déc) hodc cb dong 16n;

f. Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich c¢d phiéu ctia cong ty theo quy dinh cia
phap luat.

g. Thanh vién doc lap Hoi ddng quan trj phai lap béo cdo danh gia vé hoat dong ciia Hoi dong quan
tri.

4. Quyén va nghia vu ctia Chu tich hdi dong quan tri

Chii tich Hoi dong quan trj ¢6 quyén va nghta vy sau day:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi dong quan tri;

b. Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri¢u tap, chu tri va lam chi toa
cudc hop Hoi dong quan tri;

c. Td chirc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri;

d. Gidm sét qua trinh td chiic thuc hién cdc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

e. Chi toa cude hop Pai hoi ddng ¢d dong;

f. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.

5. Nguoi duge Chu tich Hoi dbng quan trj ty quyén

Trong trudong hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mét thi viée oy quyén bing vin ban cho thanh
vién Hoi dong quan tri khéac thyc hién nhiém vy cua Cha tich Hoi dong quan trj theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 28 Diéu 1& Cong ty. Ngudi duge Chi tich Hoi dong quan trj ay quyén co quyén va
nghia vu sau day:

a. La nguoi thay mat Cha tich Hoi ddng quan tri thuc thi cac quyén duoc ty quyén khi Chu tich
Hoi dong quan tri vang mat.

b. Ky cac viin ban dugce Chu tich Hoi dong qun tri ty quyén.

¢. Tryc tiép phu trach mdt sb cong viée cu thé do Chu tich Hoi dong quan tri phan cong va ty
quyén.

d. C6 quyeén tir chdi nhan ty quyén khi xét thay c6 nhiing diéu trai voi phap luat va Diéu & Cong
ty.

Pidu 27. D& cir, ing cit, bAu, mi&n nhiém va bai nhiém thanh vién Hi dong quén tri

. Nhiém ky va sb luong thanh vién Hoi ddng quan tri;
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a. SO lugng thanh vién:

S6 lugng thanh vién Hoi déng quan trj cua cong ty it nhéat la ba (03) nguoi va nhiéu nhat la muoi
mot (11) ngudi.

b. Nhiém ky:

Nhiém k¥ cta thanh vién Hoi dong quan tri khéng qua nam (05) ndm va co thé dugc bau lai véi
s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duge bau lam thanh vién doc lap Hoi dbng quan tri
ctia mdt cong ty khong qua hai (02) nhiém ky lién tuc.

Truong hop tat ca thanh vién Hai dong quan trj cting két thic nhiém ky thi cac thanh vién do tiép
tuc la thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép quan
cong viée, trir truong hop Diéu Ié cong ty cé quy dinh khéc.

2. Co chu, tiéu chudn va didu kién 1am thanh vién Hoi déng quan tri;

a. Co chu thanh vién Hoi dong quan tri

Co cAu thanh vién Hoi ddng quan tri cdn dam béo tuan thi céc quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu
25 Piéu 1é Cong ty.

b. Tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap (mg céc tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai khoén |
Piéu 155 Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty. Cu thé nhur sau:

- Khéng thude déi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luat Doanh nghiép;

- CO trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vuc, nganh,
nghé kinh doanh ctia cong ty va khong nhat thiét phai la ¢ déng cuia cong ty, trlr truong
hop Diéu 1€ cong ty c¢6 quy dinh khéc;

- Thanh vién Héi dong quan trj cong ty chi duge dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Hoi déng thanh vién tai téi da niim (05) cong ty khéc;

c. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh (sau day goi 1a thanh vién khong diéu hanh) la
thanh vién Hai ddng quan tr khong phai 1a Tong giam ddc, Phé Tong giam dde, Ké todn trudmg
va nhitng ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cua Diéu 18 cong ty.

d. Tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Hoi df’mg quan trj doc lap

Thanh vién doc lap Hoi déng quan tri phai co cac tiéu chuén va diéu kién nhu sau:

- Khéng phai 1a ngudi dang lam viéc cho cong ty, cong ty me hodic cong ty con ctia cong ty; khong
phai 1a nguoi da timg lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con clia cong ty it nhét trong
ba (03) nam lién trude do:

- Khéng phai la nguoi dang hudng luong, thu lao tir cong ty, trlr cdc khoan phu cip ma thanh vién

Héi dong quan trj duge hudng theo quy dinh;
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- Khéng phai la ngudi ¢d vo hodc chf‘mg, bé dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh
rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong 16n cia cong ty; 1a ngudi quan 1y clia cong ty hodc cdng ty con
cua cong ty;
- Khong phai la nguoi truc tiép hodc gian tiép s¢ hitu it nhat mot phan tram (01%) tong s6 ¢d phéan
6 quyén biéu quyét cua cong ty;
- Khéng phai la nguoi da timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt cua cong ty it
nhét trong nam (05) nam lién trude do, trir truong hop duge bd nhiém lién tuc hai (02) nhiém ky.
Thanh vién dgc lap Hoi dong quan tri phai thong béo véi Hoi ddng quan tri vé viéc khong con dap
(rng du cac tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri doc lap va duong nhién khong
con la thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri ké tir ngay khong dép ang du cac tiéu chuan va diéu
kién. Hoi dong quan tri phai thong bao trudong hop thanh vién doc lap Hoi dong quan tri khong
con déap mg du céc tiéu chuan va diéu kién tai cudc hop Dai hoi ddng b déng gan nhat hodc triéu
tap hop Dai hdi dong cb ddng dé bau b sung hodc thay thé thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri
trong thoi han sau (06) thang ké tir ngay nhan duge thong bao cia thanh vién doc lap Hoi dong
quan tri c6 lién quan
e. Thanh vién Hai ddng quan tri khéng con tu cach thanh vién Hoi dong quan trj trong trudng hop
bi Pai hoi dong ¢ dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 26 Diéu
¢ Cong ty.
f. Tiéu chudn va diéu kién lam Chu tich Hoi dong quan tri:
- Hoi ddng quan trj phai lua chon trong s6 céc thanh vién Hoi dong quan trj dé bau Chi tich;
- Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém nhiém chiic danh Téng giam dbe cua ciing
mot (01) cong ty dai chang.
3. Dé cir, (mg cir thanh vién Hoi ddng quan tri
a. Viée dé cir, img ctr thanh vién Hoi dong quan trj thyc hién theo Piéu 24 Piéu l¢ Cong ty. Cic
cb dong niim giir cd phan phé thong cé quyén gop s6 quyén biéu quyét dé dé cur cic (mg vién Hoi
ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 Diéu 1&¢ Cong ty. Cu thé, cd dong hodc nhém cd
déng s& hitu tir 10% tdng s6 cd phan phd thong trér 1én ¢6 quyén dé ctr nguoi vao Hoi dong quan
trj. Viée dé cir nguoi vao Hoi ddng quan trj thyc hién nhu sau:
- Céc cb dong phd thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi ddng quan tri phai théng bao
vé viée hop nhom cho cac ¢b dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi df‘mg cb déng;
- Ciin clr b lugng thanh vién Hoi déng quan tri, c6 dong hodc nhom ) dong quy dinh tai khoan
nay duoc quyén dé ctr mot hodc mot sb nguoi theo quyét dinh cta Pai hoi dong c6 dong lam (mg

ctr vién Hoi dong quan tri. Trudng hop s6 ting ctr vién duge co dong hodc nhom c6 dong dé cr



thép hon sb ang cir vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh cua Pai hoi déng c6 dong thi so
(g ctr vién con lai do Hoi déng quan tri va cic cd dong khéc dé cir.

b. Cach thirc gidi thiéu thém ing vién thanh vién Hoi dong quan tri;

Trudng hop sb lugng tmg vién Hoi ddng quan tri théng qua dé cir va mg cir khong du 5O lugng
can thiét, Hoi ddng quan tri duong nhiém cé thé dé cir thém (g vién. Ung vién do Hoi dong quan
tri gidi thiéu phai dugc da s6 thanh vién Hi ddng quan tri biéu quyét théng qua. Thi tue Hoi dong
quan tri dwong nhiém gidi thiéu ing vién Hai ddng quan tri phai duoge cong bd rd rang trude khi
tién hanh dé cir theo quy dinh phap luat.

4. Céch thirc bau thanh vién Héi dong quan tri;

Céch thie biéu quyét bau thanh vién Hoi df‘}ng quan trj phai thuc hién theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 20 Diéu 1& Cong ty.

5. Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri;

4. Dai hoi dong cb dong mién nhiém thanh vién Hoi déng quan tr trong trudng hop sau day:

- Khdng c6 dii tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu nay;

- Co6 don tir chire va duogc ché‘ip thudn;

- Bi rdi loan tdm than va thanh vién khéc ctia Hoi dong quan trj c6 nhitng biang chiing chuyén mon
chimg to nguoi do khong con nang luc hanh vi.

b. Dai hoi déng cb dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:

- Khéng tham gia cac hoat dong cia Hoi dong quan trj trong sau (06) thang lién tuc, trir trudng
hop bét kha khang;

c. Khi xét thdy can thiét, Dai hoi ddng cd dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan tri;
mién nhiém, bi nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai trudng hop quy dinh tai diém a va diém
b khoan 5 Diéu nay.

d. Hoi déng quén tri phai triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong dé béu bd sung thanh vién Hoi dong
quan trj trong trudong hop sau day:

- S6 lugng thanh vién Hoi dong quan trj con lai it hon sd lugng thanh vién ti thiéu theo quy dinh
ctia phép ludt. Truomg hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong co dong trong
thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay sé thanh vién Hoi dong quan tri khong dam béo theo quy
dinh.

- 84 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mét phén ba (1/3) so v&i s6 quy dinh tai Diéu l&
cong ty. Truong hop ndy, Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong trong thoi
han sau muoi (60) ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qua mét phan ba (1/3);
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Trir céc truong hop trén, Pai hoi dong c6 dong bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri dd bi mién nhiém, bai nhiém (ai cudc hop gén nhat.

6. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dt":‘mg quan tri;

Viéc bau, bd nhiém, mién nhiém, béi nhiém thanh vién Hoi dong quan trj phai dugc cong bé thong
tin theo quy dinh phap ludt vé céng bd théng tin trén thi trudng chimg khoan.

Cong ty phai cong bé thong tin bit thuong trong thoi han 24 gio trén trang théng tin dién (i cia
Cong ty., Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S& giao dich chimg khoan noi cong ty niém yét ké tir
khi cé su thay doi, bé nhiém méi, bd nhiém lai, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan
tri.

7. BAu, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dong quan tri.

a. Chu tich Hoi ddng quan tri dugc bau trong cudce hop dau tién cua Hoi dong quan tri trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay két thiic bau cir Hoi dong quan tri d6. Cude hop nay do
thanh vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhit hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhat triéu tap va chu tri. Truong hop
¢6 nhidu hon mot thanh vién ¢6 s phiéu bau hoic ty 18 phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi céc
thanh vién bau theo nguyén tic da s dé chon mot (01) ngudi trong sb ho tri¢u tap hop Hoi dong
quan tri.

b. Chu tich Hoi dong quan tri c6 thé bi bai nhiém, mién nhiém theo quyét dinh cua Hoi dong quan
tri. Trudng hop Chu tich Hoi déng quan tri tir chire hodc bi bai mién, Hoi ddng quan tri phai bau
ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay.

Pidu 28. Tién lwong, thi lao, thwirng va lgi ich khac cia thanh vién Hgi dong quin tri.
Thanh vién Hoi dong quan tri duoc hudng tién luong, thii lao, thudng va lgi ich khac theo quy
dinh tai Diéu 27 Diéu 1é Cong ty.

Pidu 29. Trinh tw va thi tuc t6 chire hop Hoi dong quan tri

1. 86 lugng cude hop t6i thiéu

Hoi ddng quén tri phai hop it nhit mdi quy mot (01) lan va c6 thé hop bat thuong.

2. Céc truong hop phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri bét thuong;

a. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri, khong duge tri hodn néu khéng
¢6 Iy do chinh dang, khi mét trong s cac déi tugng dudi day dé nghi bang van ban néu 16 muc
dich cude hop, vén dé can thao ludn va quyét dinh thude thim quyén cta Hoi ddng quan tri:

- Ban kiém soét;

- Téng giam déc hodc it nhat ndm (05) ngudi diéu hanh khac;

- Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri;

- {t nhat hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;
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b. Chu tich Hoi dong quan trj phai triéu tdp hop Hoi ddng quan tri trong thoi han bay (07) ngay
lam viée, ké tir ngay nhin duoc dé nghi néu tai diém a khoan 2 Pidu nay. Truong hop khong triéu
tip hop theo d& nghi thi Chu tich Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhi¢m vé nhitng thiét hai xay
ra d6i voi Cong ty; nhitng ngudi dé nghi to chirc hop dugc néu tai diém a khoan 2 Piéu nay c6
quyén thay thé Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Hoi déng quan tri.

c. Truong hop co yéu cdu cia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan bao céo tai chinh cua
Cong ty, Chu tich Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri dé ban vé bao cdo kiém
toan va tinh hinh Cong ty.

3. Théng bao hop Hoi dong quan trj

Viée théng bao hop Hoi ddng quan tri thuc hién theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 29 Diéu 1é Cong
ty.

4. Quyén du hop Hoi dong quan tri cia Thanh vién Ban kiém sodt

Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tdp glii thong bdo moi hop va céc tai liéu kém theo
dén cac Thanh vién Ban kiém soat nhu d6i véi céc thanh vién Hoi dong quan tri. Thanh vién Ban
kiém soét c6 quyén du céc cude hop Hoi dong quan trj c¢é quyén théo ludn nhung khong dugc biéu
quyét.

5. Didu kién td chac hop Hoi dong quan tri;

Piéu kién td chirc hop Hoi dong quan trj tudn thi quy dinh tai khoan 8 Diéu 29 Diéu Ié Cong ty.
6. Cach thirc biéu quyét

Céch thirc biéu quyét tai cudc hop Hoi ddng quan trj thuc hién theo quy dinh tai khoan 19 Piéu 29
Piéu 1é Cong ty.

7. Céch thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri;
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a. Hoi dong quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh bing biéu quyét tai cudc hop, liy y kién
bang viin ban hogc hinh thirc khac do Diéu I¢ cong ty quy dinh. Moi thanh vién Hoi dong quan tri
¢6 mot phiéu biéu quyét.
b. Hoi ddng quan tri thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co so da sd thanh vién Hoi
dong quan tri du hop tan thanh. Truong hop $0 phiéu tan thanh va phan dbi ngang bang nhau,
phiéu biéu quyét ciia Chu tich Hoi dong quan trj la phiéu quyét dinh.
c. Nghi quyét theo hinh thirc ldy y kién bang vin ban dugc théng qua trén co so' y kién tan thanh
clia da sb thanh vién Hdi ddng quén tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét ndy c6 higu lyc va gid tri
nhu nghi quyét duge théng qua tai cude hop.
d. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do Hgi ddng quan tri théng qua trai véi quy dinh ctia phap
luat, nghi quyét Dai hoi dong cb dong. Diéu 18 cong ty gdy thiét hai cho cong ty thi cac thanh vién
tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién ddi chiu trach nhiém cé nhan vé nghi
quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho cong ty; thanh vién phan ddi thong qua nghi
quyét, quyét dinh ndi trén dugc mién trir trach nhiém. Truong hop nay, cb dong cla cdng ty cb
quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc hién hodc hiy bo nghi quyét, quyét dinh néi trén.
8. Viéc ny quyén cho ngudi khac du hop cia thanh vién Hoi ddng quan tri;
Thanh vién Hoi dong quan tri phai tham dy ddy du cée cude hop Hoi dong quan tri. Thanh vién
duge iy quyén cho ngudi khéc du hop va biéu quyét néu dugc da sb thanh vién Hoi dong quan tri
chép thuén.
9. Ghi bién ban hop Hoi déng quan tri
a. Cac cudc hop Hoi ddng quan trj phai duge ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va luu gilr dudi
hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va cd thé lap thém bang tiéng nude ngoai,
bao gdm céc ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

- Thoi gian, dia diém hop;

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc nguoi dugc ty quyén du hop va cach thie du hop;

ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

- Vin dé duoc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

- Toém tat phat biéu y kién cta tirng thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién cua cudc hop;

- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khéng

c6 y kién;
- Vén dé da dugc thong qua va ty 1& biéu quyét théng qua tuong (ing;
- Ho, tén, chit ky chi toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai diém a khoan

10 Diéu nay.

25



b. Cht toa, nguoi ghi bién ban va nhiing ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh
trung thue va chinh xéac cuia ngi dung bién ban hop Hoi déng quan tri.

c. Bién ban hop Hai dong quan trj va tai liéu str dung trong cude hop phai dugc luu gitr tai try so
chinh ctia cong ty.

d. Bién ban lap bing tiéng Viét va bing tiéng nudc ngoai ¢6 hiéu luc phap |y nhu nhau. Truong
hop c6 su khdc nhau vé& ndi dung giiia bién ban bang tiéng Viét va bing tiéng nuée ngoai thi ndi
dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

10. Trudng hop chu toa va/hoac ngudi ghi bién ban tir chéi ky Bién ban hop Hoi dong quan tri
Truong hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duge tat ca thanh vién
khac ctia Hai ddng quén trj tham dy hop ky va c6 ddy di ndi dung theo quy dinh tai diém a khoan
9 Piéu nay thi bién ban nay c6 higu lyc. Noi dung duge da sO thanh vién du hop tan thanh tai bién
ban hop Hoi dong quan trj phai dugc 1ap thanh Nghi quyét thong qua.

11. Thong bao nghi quyét Hoi dong quan tri.

Nghi quyét Hoi dong quan tri s& dugc thong béo va cong bd theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va
quy dinh ctia phap ludt vé chiing khoan va thi trudng chimg khoan.

Diéu 30. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1. Hoi déng quén tri cong ty 6 thé thanh 1ap cac tiéu ban hé trg hoat dong ciia Hoi dong quan tri
la tidu ban nhan sy, tiéu ban luong thudng va céc tiéu ban khéc theo quy dinh tai khoan 13 biéu
29 Diéu Ié Cong ty.

2. Hoi ddng quan tri quy dinh chi tiét v& viéc thanh 1ap tiéu ban, trach nhiém cia ting tiéu ban,
trach nhiém cuia thanh vién tiéu ban. Quy trinh, tha tuc vé viéc thanh lap va hoat dong ctia cac tiéu
ban thudc HDQT thuc hién theo Quy ché hoat dong clia cac ting tiéu ban (néu cd).

Piéu 31. Lua chon, b6 nhiém, mién nhiém Nguwdi phu trach quan tri cong ty:

|, Tiéu chuén ctia Nguoi phu trach quan trj cong ty

Ngudi phu trach quan tri cong ty phai dap mg cdc tiéu chudn sau:

- C6 hiéu biét vé phap luat;

- Khong duge dong thoi lam viée cho cong ty kiém todn dugc chép thuén dang thuc hién kiém
toan cac béo cdo tai chinh ctia Cong ty;

- Céc tiéu chudn khac theo quy dinh cta phdp ludt, Diéu & Cong ty va quyét dinh cua Hoi dong
quan tri.

2. B6 nhiém Nguoi phu trach quan trj cong ty

Hoi dfﬁng quan tri bd nhiém mot (01) ngudi lam Ngudi phu trach quan tri cong ty dé hd tro hoat

dong quan tri cong ty dugc tién hanh mot cach ¢d hiéu qua. Ngudi phu trach quan tri cong ty co
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thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat Doanh nghiép. Hoi
ddng quan tri c6 thé bo nhiém Trg ly Nguoi phy trach quan tri cong ty tiy ting thoi diém.

3. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém Nguoi phu trach quan ftrj cong ty;

a. Hoi dong quan tri mién nhiém nguoi phy trach quan tri Cong ty trong truong hgp sau day:

- Khdng c6 dii tiéu chuin va didu kién theo quy dinh tai khoan | Piéu nay;

- C6 don tir chire va dugce chap thudn;

- Khéng hoan thanh céc cong viéc duge giao;

- Céc truong hop khac ma phap luat cho phép.

b. Hoi dong quan trj co thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi can nhung khéng trai
vGi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

4. Thong bao bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trdch quan tri cong ty;

Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty, Cong ty c6 tréch
nhiém cong bd thong tin trong ndi bd cong ty va cong b6 thong tin theo céc quy dinh cia phép luét
vé chiing kho4n va thj trudng chiig khoan.

9 Quyén va nghia vu ctia Ngudi phu trach quan tri cong ty:

Ngudi phu trach quan trj cong ty co cac quyén va nghia vu quy dinh tai khoan 3 Diéu 30 Diéu Ié
Cong ty.

CHUONG V. BAN KIEM SOAT

Piéu 32. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém ciia thanh vién Ban
Kiém soat.

1. Vai trd, quyén va nghia vy ctia Ban kiém sodt

Ban kiém soat c¢6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 38 Diéu ¢ Cong ty, va cac quyén
va nghia vu sau:

a. Ban kiém soét thuc hién giam sat Hoi ddng quan tri, Tong gidm déc trong viée quan ly va diéu
hanh cong ty.

b. Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mirc do can trong trong quan ly, diéu hanh
hoat ddng kinh doanh; tinh hé théng, nhat quén va phi hop ciia cong tic ké toan, thong ké va lap
béo céo tai chinh.

¢. Tham dinh tinh day du, hop phdp va trung thyc ciia bao céo tinh hinh kinh doanh, béo céo tai
chinh hing nam va sau (06) thang cua cong ty, bao cao danh gia cong tac quan ly cia Hoi dong
quan tri va trinh bdo cdo thim dinh tai cudc hop DPai hoi dong cb dong thuong nién. Ra soét hop
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ddng, giao dich véi ngudi ¢é lién quan thude thim quyén phé duyét ctia Hoi dong quan tri hodc
Pai hoi dong cd dong va dua ra khuyén nghi vé hop dong, giao dich cén ¢ phé duyét ctia Hoi
dbng quan tri hodic Pai hoi dong c¢b dong.

d. Ra sodt, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua cta hé thf)ng kiém soat ndi bo, kiém toan noi
bo, quan ly rai ro va canh bao sém cua cong ty.

e. Xem xét sO ké toan, ghi chép ké toan va tai liéu khac cua cong ty, cong viée quan ly, diéu hanh
hoat dong ctia cong ty khi xét thdy cn thiét hodic theo nghi quyét Pai hoi ddng cé dong hoiic theo
yéu cdu cia cd dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cua Luat Doanh nghiép.
f. Khi c6 yéu céu ctia c¢b dong hodc nhom ¢6 dong quy dinh tai khoéan 2 Piéu 115 ctia Luat Doanh
nghiép, Ban kiém soat thyc hién kiém tra trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duogc yéu cAu. Trong thdi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thic kiém tra, Ban kiém soét
phai bao céo vé nhiing van dé dugc yéu céu kiém tra dén Hoi dong quan tri va cb dong hodc nhom
cd dong co yéu cau. Viée kiém tra ctia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khéng dugc can tré
hoat dong binh thuong cua Hoi dong quan tri, khong gy gian doan diéu hanh hoat dong kinh
doanh ctia cong ty.

g. Kién nghi Hoi ddng quan trj hodic Dai hoi dong cb dong bién phap stra ddi, b sung, cai tién co
chu td chtie quan 1y, giam sat va dicu hanh hoat dong kinh doanh ctia cong ty.

h. Khi phét hién cé thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam déc vi pham quy dinh tai Piéu 165
ctia Ludt Doanh nghiép phai théng béo ngay bing vin ban cho Hoi déng quan tri, yéu cau ngudi
¢6 hanh vi vi pham cham dit hanh vi vi pham va c6 giai phap khéc phuc hiu qua.

i. Co quyén tham dy va tham gia thao luén tai cac cude hop Dai hoi ddng ¢ dong, Hoi dong quan
tri va cac cudc hop khéc cua cong ty.

j. C6 quyén sir dung tu van doc lap, bd phéan kiém todn ndi bd cia cong ty dé thuc hién nhiém vy
dugc giao.

k. Ban kiém soat ¢6 thé tham khao y kién caa Héi dong quan tri trude khi trinh bao céo, két luan
va kién nghi 1én Dai hdi dong co dong.

. Ban kiém soét c6 quyén yéu ciu thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam doc va dai dién cong
ty kiém toan dugc chép thudn tham du cudc hop ctia Ban kiém soat va tra 161 céc van dé cin duoc
lam ro.

m. Quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Piéu 1& cong ty va nghi quyét
Pai hoi dong cb dong.

2. Quyén, nghia vu va trach nhiém cta thanh vién Ban Kiém soat
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a. Thanh vién Ban kiém soat c6 cac quyén theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép, phép luét lién
quan va Pidu lé cong ty, trong do co quyén tiép cdn cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh
hinh hoat dong cta cong ty. Thanh vién Hoi df’}ng quan tri, Tong gidm ddc va nguoi diéu hanh
doanh nghiép khac c6 trach nhiém cung cdp cac thong tin kip thoi va ddy du theo yéu céu cua
thanh vién Ban kiém soat.

b. Thanh vién Ban kiém sodt ¢ trach nhiém tuén thu cac quy dinh cua phép ludt, Diéu 1é cong ty,
nghi quyét Dai hoi dong cd dong va dao dirc nghé nghiép trong thyc hién cac quyén va nghia vu
dugc giao.

¢. Quyén va nghia vu ciia Trudng Ban kiém soét duge quy dinh tai khoan 2 Diéu 37 Diéu Ié Cong
ty.

Piéu 33. Nhiém ky, so lwgng, thanh phén, co cAu thanh vién Ban kiém soat

I. Nhiém ky, sé lugng, thanh phan, co cdu thanh vién Ban Kiém soat;

a. Sb luong:

S6 lwgng thanh vién Ban kiém sodt it nhét 1a ba (03) ngudi va nhiéu nhét 1a nam (05) ngudi.

b. Nhiém ky:

Nhiém ky cua Thanh vién Ban kiém soat khong quéa nam (05) nam va cé thé dugc bau lai voi s6
nhiém ky khong han ché. Truong hop Thanh vién Ban kiém sodt c6 cuing thoi diém két thic nhigm
ky ma Thanh vién Ban kiém sodt nhiém ky méi chua dugc bau thi Thanh vién Ban kiém soat da
hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi Thanh vién Ban kiém soat
nhiém ky maéi dugce bau va nhan nhiém vu.

2. Tiéu chudn va diéu kién cta thanh vién Ban Kiém soat

a. Thanh vién Ban kiém soat c¢6 cac tiéu chudn va diéu kién sau:

- Khéng thudc dbi twong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;

- DPuoge dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat,
quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh ctia doanh
nghiép;

- Khong phai la ngudi c6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam ddc hoic
Tdng giam ddc va ngudi quan ly khéc;

- Khéng duoc 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh cia ngudi quan ly doanh nghiép cua cong ty va
cong ty me; ngudi dai dién phan von clia doanh nghiép, ngudi dai dién phan von nha nudc
tai cong ty me va tai cong ty.

- Khong phai la nguoi quan ly cong ty; khong nhét thiét phai la c6 déng hodc nguoi lao dong
cua cong ty;

- Khéng lam viée trong bd phan ké toan, tai chinh cta cong ty;
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- Khdng la thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc Iap thuc hiém kiém toan bao
cao tai chinh cta cong ty trong ba (03) nam lién trude dé
b. Truong Ban kiém soat phai c6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én thude chuyén nganh kinh té, tai
chinh, ngén hang, ké toan, kiém toan, ludt, quan trj kinh doanh hogc chuyén nganh c6 lién quan
dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.
3. Dé cir, (g ctr thanh vién Ban kiém soét
a. Viée g ctr, dé ctr Thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién twong ty quy dinh tai khoan 3
Piéu 28 Quy ché nay.
b. Trudng hop sé lugng ting vién Ban kiém soat thong qua dé clr va tmg ctr van khong dii s6 lugng
cin thiét, Ban kiém soat duwong nhiém c6 thé dé cir thém tng vién. Ung vién do Ban kiém soat gidi
thiéu phai dugc da sb thanh vién Ban kiém soat biéu quyét théng qua. Thu tuc Ban kiém soat
duong nhiém gidi thiéu tng vién Ban kiém soat phai duge cong bd rd rang trude khi tién hanh dé
ctr theo quy dinh phap luat.
4. Céch thirc bau thanh vién Ban Kiém sodt;
a. Céch thire bidu quyét bau thanh vién Ban kiém sot phai thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 20 Piéu 1& Cong ty.
b. Trudng Ban kiém soat do Ban kiém soat béu trong sb cac Thanh vién Ban kiém soat; viéc bau,
mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sb.
5. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém, va bd sung thanh vién Ban Kiém sot
a. Dai hoi ddng cd déng mi&n nhiém Thanh vién Ban kiém soat trong truong hop sau day:
- Khéng con du tiéu chuan va diéu kién lam Thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai
diém a khoan 2 Diéu nay;
- C6 don tr chirc va duge chap thuan;
- Trudng hop khéac theo quy dinh cta phap luét va Diéu & cong ty quy dinh,
b. Dai hoi déng cd dong bai nhiém Thanh vién Ban kiém sodt trong truong hop sau day:
- Khéng hoan thanh nhiém vu, cong viéc dugc phan cong;
- Khéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng hop bt
kha khang;
- Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vy ciia Thanh vién Ban kiém soat theo quy

dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty;

Trudng hop khac theo nghi quyét Dai hdi dong cb dong.
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¢. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng co dong dé bau bd sung thanh vién Ban kiém
soat trong truong hop s6 luong thanh vién Ban kiém soat con lai it hon s& luong thanh vién t6i
thiéu theo quy dinh cta phap luat. Trudng hop nay, Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi
dong cb déng trong thoi han 30 ngay ké tir ngay s thanh vién Hoi dong quan tri khong dam bao
theo quy dinh.

6. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soét

Thong béo vé viéc bau, bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém sodt phai dugc
thue hién tuong tu quy dinh tai khoan 6 Diéu 28 Quy ché nay.

7. Tién luong va quyen loi khéc cia thanh vién Ban Kiém soat.

Tién luong, thi lao, thudng va l¢i ich khac cia Thanh vién Ban kiém soat dugc thyc hién theo quy
dinh sau day:

a. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thit lao, thudng va loi ich khac theo quyét dinh
ctia Pai hoi ddng cd dong. Dai hoi dong co dong quyét dinh tong mirc tién luong, thi lao, thuong,
loi ich khéc va ngan sach hoat dong hang nim ctia Ban kiém soét;

b. Thanh vién Ban kiém soét duge thanh todn chi phi @n, ¢, di lai, chi phi str dung dich vu tu van
doc lap voi mic hop ly. Téng mire thi lao va chi phi nay khéng vuot qua tong ngén sach hoat
dong hiing nim ctia Ban kiém soat da dugc Dai hi dong cb déng chip thudn, trir truong hop Dai
hoi dong c6 dong c6 quyét dinh khac;

¢. Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat duge tinh vao chi phi kinh doanh cua cong
ty theo quy dinh ctia phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khéc ctia phap luét c6 lién
quan va phai dugc ldp thanh muc riéng trong bdo céo tai chinh héng nam ctia cong ty.

CHUONG VI. TONG GIAM POC

Didu 34. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vy ciia Téng Gidm déc.

i. Téng giam dbc 1a nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hidng ngay cua cong ty; chiu su giam
st chia Hoi ddng quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi ddng quan tri va trude phép ludt vé viée thue
hién quyén, nghta vu dugc giao.

2. Tong giam dbc co céc quyén va nghia vu theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 33 DPiéu I¢ cong ty va

cac quyen va nghia vu sau day:
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a. Chép thuén hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khic c6 gia tri dudi 35%
téng gia tri tai san dugce ghi trong bao céo tai chinh gan nhét ctia cong ty trir cdc Hop dong, giao
dich thudc tham quyén ciia Pai Hoi dong c6 dong va Hoi dong quan trj.
b. Téng giam dbc phai diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay ctia cong ty theo diing quy dinh
ctia phép luét, Piu 1€ cong ty, hop ddng lao dong ky véi cong ty va nghi quyét, quyét dinh cua
Hoi dong quan tri. Truong hop dicu hanh tréi véi quy dinh tai khoan nay ma gy thiét hai cho cong
ty thi Téng giam dbc phai chiu trdch nhiém trude phap ludt va phai bdi thuong thiét hai cho cong
ty.
Pidu 35. B nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dirt hop ddng ddi véi Tong Giam dbe:
. Nhiém k¥, tiéu chudn va diéu kién caa Tong Giam ddc
a. Nhiém ky ctia Giam déc hoiic Tong giam déc khong qua 05 nam va 6 thé duge bo nhigm lai
vdi sb nhiém ky khong han ché. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc can cir vao céc quy dinh tai hop
dong lao dong.
b. Tong giam ddc khong phai la ngudi ma phép luat cém gitt chlic vu nay va phai dép (mg cac tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh cta phép luat va Diéu ¢ cong ty.
¢. Téng giam déc phai dap tmg céc tiéu chuén, diéu kién sau day:

- Khong thudc dbi tugng quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Luat Doanh nghiép

- Khéng duge 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cia nguoi quan ly doanh nghiép, Thanh vién

Ban kiém soat clia cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phan von nha nudc, ngudi dai
dién phan vén ciia doanh nghiép tai cong ty va cong ty me;

- C6 trinh dd chuyén mén, kinh nghiém trong quén tri kinh doanh ctia cong ty.
2. B6 nhiém, ky hop dong lao dong véi Tong Giam dde
Hoi dong quan tri bd nhiém maot (01) thanh vién Hai ddng quan tri hodic thué mot (01) ngudi khac
lam Téng giam dbc; ky hop dong trong dé quy dinh thi lao, tién luong va lgi ich khac..
3. Mién nhiém, chim dut hop dong lao dong véi Tong giam doe
Hoi ddng quan tri ¢6 thé mi&n nhiém Téng gidm ddc khi da s thanh vién Hoi dong quan trj co
quyén biéu quyét dy hop tan thanh va bd nhiém Tong gidm dbc moi thay thé.
4. Thong béo bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, cham diit hgp dong déi vai Tong Giam déc.
Thong bdo vé viée bau, bd nhiém mién nhiém, bai nhiém, Téng Giam déc phai dugce thyuc hién
tuong tu quy dinh tai khoan 6 Diéu 28 Quy ché nay.
5. Tién luong va lgi ich khéc ciia Tong gidm déc
Téng giam ddc dugc tré lvong va thudng. Tién luong va thudng cia Téng giam ddc do Hoi dong
quan tri quyét dinh. Thu lao, tién luong va lgi ich khéc cia Téng giam ddc va ngudi quan ly khac
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dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia cong ty theo quy dinh cta phép luét vé thué thu nhap doanh
nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hing nam ctia cong ty va phai bao

c4o Dai hoi dong ¢6 dong tai cude hop thuong nién.

CHUONG VIL PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQI PONG
QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA NGUOI PIEU HANH

Pidu 36. Phoi hop hoat dong giira Hpi ddng quén tri voi Ban kiém soat
1. Hoi dong quan trj c6 trich nhiém hop tac chét ché vdi Ban kiém sodt, tao diéu kién cung cap tat
ca cac tai liéu va thong tin can thiét cho Ban kiém soat, ton trong tu cach khach quan doc lap cua
Ban kiém soat.
2. Hoi ddng quan trj tao diéu kién t6t nhit cho cac thanh vién Ban kiém soat trong viéc thuc hién
chtic ndng va nhiém vy ctia Ban kiém soat va phai ¢ trach nhiém chi dao, giam sat viéc chén chinh
va x(r Iy céc sai pham theo dé xuat ctia Ban kiém soat.
3. Chu tich Hoi dong quan tri moi thanh vién Ban kiém soat tham du cudc hop dinh ky va bat
thuong cua Hoi dong quan tri.
4. Ban kiém sodat kip thoi théng bao cho Hoi ddng quan tri khi phat hién cac truong hgp vi pham
ctia ngudi diéu hanh theo quy dinh ctia phép lut, Piéu 1& Cong ty.
5. Ban kiém soét dé nghi Hoi dong quan tri hop bat thuong hodc dé nghi Hoi ddng quan tri triéu
tap Dai hoi dong cb dong hop bat thudng theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty.
6. Ngoi cée thong tin bdo céo theo dinh ky, céc thanh vién Ban kiém sodt c6 thé dé nghi Hoi dong
quén trj cung cp cac thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, didu hanh hoat dong kinh doanh cua
Cong ty.
7. Hoi ddng quan tri dam bao tat ca ban sao céc thong tin tai chinh va cac thong tin khac duoc
cung cép cho céc thanh vién Hoi dong quan tri cling nhu bién ban hop Hoi dong quan tri sé duoc
cung cap cho thanh vién Ban kiém soat ciing véi viée cung cép cho céc thanh vién Hoi dong quan
tri.
Pi¢u 37. Phoi hgp hoat dong giira Hji ddng quén tri voi Ngudi diéu hanh
|. Hdi déng quan tri linh dao va giam sat moi hoat dong clia Téng Giam dbc trén co s tao moi
diéu kién tt nhat vé co ché, chinh sach, ngudn nhén lue, co s¢ vt chat dé gitp Tong Gidm dbc
hoan thanh nhiém vu duoc giao.
2. Dinh ky hang quy va ndm, Tng Gidm dbc phai gli bdo cdo bing vin ban vé tinh hinh hoat
dong kinh doanh va phuwong huéng hoat dong trong thoi ky tdi cia Cong ty cho Hoi dong quan tri.
= Téng giam dbe khong déng thoi 14 thanh vién Hoi déng quan tri duge moi tham du (khong biéu

quyét) cac cude hop Hoi dong quén tri.
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4. Céc chuong trinh nghién ciu, khao sat, cac cudc dam phan, ky két hop dong cta Cong ty co
lién quan dén chirc nang nhiém vy coa Hoi dong quan tri, Tong Giam doc c6 trach nhiém bao cao

Chu tich Hoi dong quan tri dé cir thanh vién Hoi dong quan tri tham dy.

Piéu 38. Phi hop hoat dong giiira Ban kiém soat véi Ban diéu hanh

I. Truong hop xét thdy cén thiét, Ban diéu hanh co thé moi Trudng ban kiém soat hodc cac thanh
vién Ban kiém soat tham du cdc cude hop cua Ban diéu hanh hodc cdc cuge hop khéc va dong gop
y kién.

2. Ngoai cac thong tin bao céo dinh ky, theo yéu cdu ctia Truong ban kiém soat, Ban diéu hanh
thuc hién bdo cdo truc tiép hodc cung cip cac thong tin, bdo céo vé tinh hinh hoat dong ciia Cong
ty.

3. Truong hop phat hién rii ro c¢d thé anh hudng Ién dén uy tin va hoat dong cua Céng ty, Ban
diéu hanh c¢in béo cdo ngay cho Ban kiém soat.

4. Ban diéu hanh chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuén loi dé Ban kiém soat tiép can cac thong
tin, bo céo trong thoi gian nhanh nhat.

5. Céc viin ban bao céo ctia Ban diéu hanh trinh Hoi dong quan tri phai dugc guri dén thanh vién

Ban kiém sodt ciing thoi diém va theo phuong thirc nhu gii dén thanh vién Hoi ddng quan trj.

CHUONG VIIL QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM DOI
VOI HOAT PONG KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN
KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA CAC NGUO1 PIEU HANH
DOANH NGHIEP KHAC.

Diéu 39. Panh gia hoat dong

l. I—léng ndm, cin clr vao chirc nang, nhiém vy dugce phéan cong, Hoi dong quan tri td chic danh
gia mic do hoan thanh nhiém vu phén cong cta ting thanh vién Hoi ddng quan tri va Tong giam
déc.

2. Truong ban kiém so4t td chirc danh gia mirc dg hoan thanh nhiém vy phén cong cua timg Thanh
vién Ban kiém soat.

3. Tong giam ddc chi tri cong tac ddnh gid mic d§ hoan thanh nhiém vu phan cong ctia cac ngudi
diéu hanh khéc.

Diéu 40. Khen thuwdng

|. Hing nam, cdn cir vao két qua danh gia cia Hoi ddng quan tri, Truéng ban kiém soat, Tong
giam dbc, Tdng giam dde trinh Hoi dong quan tri dé xuat mac khen thudng d6i véi ca nhan theo

murec do hoan thanh nhiém vu.
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2. Khen thuéng cho thanh vién Hoi dong quan tr, thanh vién Ban kiém soat, Tong Gidm ddc sé
do Hoi ddng quan tri trinh Pai hoi ddng cd dong thong qua tai Pai hoi hing nam. Khen thudng
cho cée ngudi didu hanh khac s& do Hoi dong quan tri quyét dinh.
3. Ché do khen thudng:

= Bﬁng tién;

- Bing cb phiéu theo chuwong trinh lya chon cho can by cong nhién vién (néu co).
4. Ngudn kinh phi khen thudng duge trich tr Quy khen thuong Cong ty va céac nguén hop phép
khac.
5. Mirc khen thugng: Cin ctr vao tinh hinh thuc t€ ctia timg ndm dé xay dung mirc khen thuéng

cu thé.

Piéu 41. Xir Iy vi pham va ky ludt

|. Hoi dong quan tri 6 trach nhiém xdy dung hé théng ky luat dua trén tinh chat va mirc do cua
viéc vi pham.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri, Thanh vién Ban kiém soat va cdc ngudi diéu hanh khic khong
hoan thanh nhiém vu, vi pham quy dinh ctia Cong ty hodc vi pham quy dinh ctia phdp luét tuy theo
tinh chat s& bi xtr ly ky luét, vi pham hanh chinh hodc truy ciru trach nhiém hinh su theo quy dinh
ctia Cong ty va Phap luat. Trudng hop géy thiét hai cho Cong ty phai chiu trach nhiém ca nhan vé

nhiing thiét hai do minh gay ra.

CHUONG IX. PIEU KHOAN THI HANH
Didu 42. Sira dbi bo sung
1. Viéc stra dbi, bd sung Quy ché nay do Hoi dong quan trj soan thao, xdy dung va trinh Dai hoi
ddng c6 dong thong qua.
2. Trong trudng hop ¢ nhitng quy dinh ctia phap ludt ¢6 lién quan dén hoat déng ctia cdng ty chua
dugc dé cdp trong ban quy ché nay hodc trong trudng hop cé nhiing quy dinh méi cua phap luét
khéc v&i nhitng diéu khoan trong quy ché nay thi nhitng quy dinh ctia phap luat dé duong nhién
duoc ap dung va diéu chinh hoat dong cta cong ty.

Piéu 43. Hi¢u lwe thi hanh

1. Quy ché nay gbm 8 chuong, 43 Diéu dugc Dai hoi dong cé déng Cong ty C6 phan Tép doan
Cotana thong nhat thong qua ngdy ..... thang .... nam ... va cling chap thudn hiéu luc toan vin
cuia Quy ché nay.

2. Céc ban sao hoic trich luc Quy ché ndi bé vé quan trj Cong ty phai ¢6 chir ky cta Chu tich Hoi
ddng quan tri Cong ty hodc toi thieu mot phén hai (1/2) tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri.
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3. Hoi dong Quan tri, Ban Kiém soat, Ban Tong Giam doc va ca nhan, 10 chtc khac c6 lién quan

ctia Cong ty cd phan Tap doan Cotana chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HQOI PONG QUAN TRI

PAO NGOC THANH
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QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
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Can cue:

Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quoc héi nuée Céng hoa xa héi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 sia doi bé sung boi Ludt so
03/2022/QH15 duge Quéc hoi nude Cong hoa xa héi chi nghia Viét Nam thong qua
ngay 11/01/2022 va cdc vén ban hudng dan thi hanh,

Ludt 56 76/2025/QH15 dwoc Qzﬁtfc hoi nude Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam
théng qua ngay 17/06/2025 sira déi, bé sung mét s6 diéu cia Ludt Doanh nghiép;
Ludt Chitng khodn 56 54/2019/QH14 dwoe Quéc hdi mude Cong hoa xd héi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cdc vin ban hudng dan thi hanh,
Ludt s6 56/2024/QH15 dwoc Quoc hoi mede Cong hoa xd hoi chi nghia Viét Nam
thong qua ngay 24/11/2024;

Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quyét dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chitng Khodn;,

Nghi dinh 245/2025/ND-CP ngay 11/09/2025 Sita doi, bé sung mét s6 diéu cia Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctiia Chinh phit quy dinh chi
tiét thi hanh mét 50 diéu cuia Ludt Chitng khodn;

Théng tw sé 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cia B¢ trwong B Tai
chinh hwéng dén mot sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing
tai Nghi dinh 56 155/2020/NP — CP ngdy 31 thdng 12 ndm 2020 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chitng Khodn,

Can cir Diéu 1é Cong ty c6 phcfn tap doan Cotana

Hoi ddng quan tri ban hanh Quy ché hoat déng ctia Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan

Tép doan Cotana

Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri Cong ty cb phin Tap doan Cotana bao gom

cac ndi dung sau:

CHUONG L QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1.

Pham vi diéu chinh:

Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri Cong ty c¢d phan Téap doan Cotana quy dinh

co cdu to chire nhan su, nguyén tic hoat dong, quyén han, chirc nang nhiém vu cua Hoi
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dong quan tri va cdc thanh vién Hoi dong quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai

Piéu 1é cong ty va cac quy dinh hién hanh khéc ctia phap luat,
2. Ddi tugng ap dung:

- Quy ché nay duge ap dung cho céc thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty co phan Tép
doan Cotana
Piéu 2. Trach nhiém phap ly ciia Hji ddng quan trij
Khi thuc hién chitc nang, quyén va nghia vu ctia minh, Hoi ddng quan tri tudn thu ding
quy dinh ctia phap ludt, Diéu 1¢ va Nghi quyét ctia Dai hoi dong ¢ dong va chiu trach
nhiém theo quy dinh tai Ludt doanh nghi¢p.
Piéu 3. Nguyén tiac hoat dong ciia Hoi ddng quan tri
|. Hoi dong quan tri lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cta Hoi dong
quan tri chiu trach nhiém ca nhén vé phan viéc ciia minh va cliing chiu trach nhiém
trude Pai hoi dong cd dong, trude phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi
ddng quan tri ddi voi su phat trién ciia cong ty.
2. Hoi ddng quan tri giao trach nhiém cho Tdng giam doc t6 chire diéu hanh thuc hién

cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.
CHUONG II. THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Pidu 4. Quyén va trach nhiém ciia thanh vién H¢i dong quan tri

I. Thanh vién Hoi ddng quén tri c6 ddy du cic quyén theo quy dinh cia Luét Chimng
khodn, phéap luat lién quan va Diéu 1é cong ty, trong dé ¢o quyén duge cung cap cac
thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta Cong ty va clia cic
don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 nghia vu theo quy dinh tai Pidu 1é cong ty va cic
nghia vu sau:

a. Thuc hién cac nhiém vu ciia minh mgt cach trung thuc, can trong vi lgi ich cao nhit

clia co dong va ctia Cong ty;
b. Tham du day du céc cude hop ctia Hoi dbng quan tri va co y kién vé cdc vén dé dugc

dua ra thao luan;
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d.

Bao cao kip thoi, dﬁy du vai Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhéan duge tir cac
cong ty con, cong ty lién két va cac to chire khac;

Bao cao Hoi dong quan tri tai cude hop gan nhét cac giao dich gitra Cong ty, cong ty
con, cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém sodt trén 50% trg 1én von diéu I& véi
thanh vién Hoi dong quan trj va nhitng nguoi c6 lién quan cua thanh vién do; giao
dich gitta Cong ty v&i cong ty trong do thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién
sang l4p hodc 1a ngudi quéan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhat trugc
thoi diém giao dich;

Thue hién cong bé thong tin khi thwe hién giao dich c6 phiéu cia Cong ty theo quy

dinh cua phap luét.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri doc lap ctia cong ty phai 1ap béo cao danh gia vé hoat

dong cua Hoi dong quan tri.

Piéu 5. Nhiém ky va sb lwong thanh vién Hgi déng quén tri

1.

3.

Héi ddng quan tri co tir 03 dén 11 thanh vién. Diéu 1& cong ty quy dinh cu thé sd
lugng thanh vién Hoi dong quan tri.
Nhiém ky cua thanh vién Hoi df‘)ng quan tri, thanh vién dc lap Hoi déng quan tri
khong quéa 05 nam va co thé duge bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca
nhan chi dugc biu lam thanh vién doc lap Hoi dong quén tri cia mot cong ty khong
qua 02 nhi¢m ky lién tuc.
SH luong thanh vién Hoi déng quan tri doc ldp ctia cong ty phai dam bao quy dinh
sau:
- C6 tbi thiéu 01 thanh vién ddc lap trong trudmg hgp cong ty co so thanh vién
Hoi dong quan trj tir 03 dén 05 thanh vién;
- C6 tbi thidu 02 thanh vién doc 1ap trong truong hgp cong ty cé sb thanh vién
Hoi ddng quan trj tir 06 dén 08 thanh vién;
- C6 tdi thiéu 03 thanh vién doc 1ap trong trudng hop cong ty ¢ sb thanh vién
Hoi dong quan tr tir 09 dén 11 thanh vién.
Truong hop tét ca thanh vién Hoi ddng quén tri cing két thiic nhiém ky thi cac thanh
vién do tiép tuc 1a thanh vién Hoi dfmg quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duoc

bau thay thé va tiép quan cong viée, trir truong hop Diéu 1é cong ty ¢6 quy dinh khac.



Piéu 6. Quyén dwge cung cap thong tin ciia thanh vién Hji dong quén tri

I;

Thanh vién Héi dong quan tri c6 quyén yéu cau Téng Gidm dée, Pho Giam ddc
nguoi quan ly cac don vi trong cong ty cung cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia cong ty va cua cdac don vi trong cong ty.

Ngudi quan ly duge yéu cau phai cung céap kip thoi, day du va chinh xac cac thong
tin, tai lidu theo yéu cdu cia thanh vién Hoi dong quén trj. Trinh tw, tha tuc yéu cau

va cung cap théng tin do Diéu Ié cong ty quy dinh.

Piéu 7. Tiéu chuén va didu kién thanh vién Hgi ddng quén trj

L.

a.

Thanh vién Hoi dong quén tri phai cé cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 155 Luét doanh nghiép, Diéu 1& cong ty, Quy ché quan tri ngi b cia
cong ty. Cu thé nhu sau:

C6 nang luc hanh vi dan sy ddy du, khéng thude d6i twgng khong duoc quan 1y
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luét Doanh nghiép;

C6 trinh do chuyén mén, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh cua cong ty va
khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong cta cong ty, trir truong hop Diéu Ié cong ty quy
dinh khac;

Thanh vién Hoi dong quén tri cong ty c6 thé dng thoi la thanh vién Hoi dong quéan
tri, thanh vién hoi ddng thanh vién tai khong qua nam (05) cong ty khac;

Péi v6i doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 ctia Ludt
nay va cong ty con ctia doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai khoan | Diéu 88
ctia Luét doanh nghiép thi thanh vién Hoi dong quén trj khéng dugc la ngudi co quan
hé gia dinh ctia Téng giam ddc va nguoi quin ly khic cia cong ty; cia nguoi quéan
ly, nguoi co thidm quyén b6 nhiém ngudi quan ly cong ty me.

Thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh (sau day goi la thanh vién khéng diéu
hanh) la thanh vién Hoi ddng quén tri khong phai 1a Téng giam doc, Pho Tong giam
dbc, K& toan truong va nhitng ngudi didu hanh khéc theo quy dinh cua Piéu 1é cong
ty.

Thanh vién doc 14p Hoi ddng quan trj theo quy dinh tai diém b khoan [ Diéu 137 cia
Luét Doanh nghiép c6 céc tiéu chuin va diéu kién sau day:

Khéng phai la nguoi dang lam viée cho cong ty, cong ty me hodc c¢ong ty con cua
cong ty; khong phai la ngudi dé timg lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty
con ctia cong ty it nhat trong 03 nam lién truge do;
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b.

Khong phai la nguoi dang hudng luong, thu lao tir cong ty. trir cac khoan phu cip
ma thanh vién Hoi dong quan tri dugc huong theo quy dinh;

Khéng phai 1a ngudi ¢6 vo hodc chong, bd dé, bd nuoi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a ¢6 dong 16n ciia cong ty; 1a nguoi quéan 1y cua
cong ty hodc cong ty con cua cong ty;

Khéng phai 1a ngudi truc tiép hodc gian tiép sé hitu it nhit 01% tdng s ¢b phin co
quyén biéu quyét ciia cong ty;

Khéng phai la nguoi da tirng lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt ciia
cong ty it nhét trong 05 nam lién trude do, trir truong hop dugc bo nhiém lién tuc
hai (02) nhi¢m ky.

Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri phai thong bao voi Hoi dong quén tri vé viée
khong con dap tng du diéu kién theo quy dinh tai khoéan 2 Diéu nay va duong nhién
khong con la thanh vién déc 14p Hoi ddng quén tri ké tir ngay khong dap ing du cac
tiéu chuén va diéu kién. Hoi déng quan tri phai thong bao trwong hop thanh vién doc
lap Hoi dong quan tri khong con dap tng du d idu kién tai cude hop Pai hoi ddng cb
ddng gén nhét hoic triéu tap hop Dai hoi dong co dong dé biu bd sung hoic thay thé
thanh vién doc lap Hoi déng quan tri do trong thoi han 06 thing ké tur ngay nhéan
dugc thong bdo cua thanh vién doc 14p Hoi ddng quan tri ¢6 lién quan.

Thanh vién Hoi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri
trong cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Dicu 25 Dicu I¢ Cong ty.

Diéu 8. Chii tich Hi dong quan tri
L,

Chu tich Hoi ddng quén tri do Hai ddng quan tri biu, bai nhiém, mién nhi¢m trong
s6 cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi ddng quan tri khong duge kiém Tong giam déc.

Chu tich Hoi ddng quan tri ¢ céc quyén va nghia vu sau day:

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi dong quan tri;

Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudce hop; triéu tap, chi tri va lam
chti toa cudc hop Hai df‘)ng quan tri;

T4 chirc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri;

Giam sat qué trinh té chiic thue hién céc nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quén
tri;

Chuén bi chuong trinh, tai ligu, triéu tap chu toa cudc hop Dai hoi dong o dong;



f. Chu tich Hoi dong quan tri cé trach nhiém dam bao vi¢c Hoi dong quan tri gii bao
c4o tai chinh nim, béo c4o hoat dong ctia Cong ty, bao cao kiém todn va bdo céo cta
Hoi dong quan tri cho cac ¢d dong tai cude hop Dai hoi dong co dong.

g. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Ludt nay va Diéu I¢ cong ty.

4. Truong hgp Chu tich Hoi déng quan tri véng mat hodc khong thé thuc hién dugc

nhiém vu ctia minh thi iy quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac thuc hién
cac quyén va nghia vu clia Chu tich Hoi dong quan tri. Truong hop khéng cé ngudi
dugc uy quyén Chu tich Hoi dong quén tri chét, mét tich, bi tam giam, bj han ché
hodc mat nang lyc hanh vi dan s, kho khan trong nhén thire, lam cht hanh vi thi cac
thanh vién con lai biu mot ngudi trong s cac thanh vién gitt chirc Cha tich Hoi dong
quan tri theo nguyén tic da so.
Khi xét thiy can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh tuyén dung thu ky cong ty dé ho
trg Hoi dE‘mg quan tri va Chu tich Hoi d("ing quan tri thue hién céc nghia vu thugc
thdm quyén theo quy dinh cta phép ludt va Piéu 1é cong ty. Thu ky cong ty c6 céc
quyén va nghia vu sau day:

a. HO trg T6 chirc cac cude hop cua Hoi dong quan trj, Ban kiém soat va Dai hoi dong
cb;

b. Ghi chép bién ban céc cude hop;

¢. Tu van vé tha tuc cta cac cude hop;

d. Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quén tri va cac
thong tin khéc cho thanh vién cta Hoi ddng quén tri va Ban kiém soat.

e. HO tro thanh vién Hoi déng quan tri trong vi¢c thuc hién c;uyén va nghia vu dugc
giao;

f. H trg Hoi dong quan trj trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan trj cong ty:

g. HO trg cong ty trong xdy dung quan hé ¢ dong va bao vé quyén, loi ich hgp phap
ctia ¢6 déng; viéc tudn thu nghia vu cung cép thong tin, cong khai hoa thong tin va
thu tuc hanh chinh;

6. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 thé bi bai mién theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

Truong hgp Chu tich Hoi déng quan tri tir chire hodc bi bai mién, Hoi dong quan tri

phai bau ngudi thay thé trong thoi han muoi (10) ngay.



Piéu 9. Bai nhiém, mién nhi¢m va b6 sung thanh vién Hi dong quan tri
1. Thanh vién Hoi dong quan tri bi bdi nhi¢ém, mién nhiém theo Nghi quyét ctia Dai hoi
dbng cb dong.
a. Dai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop
sau day:
- Khong co du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Ludt Doanh
nghiép;
- C6 don tir chire va duge chép thuan;
- Truong hop khéac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.
b. Dai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Hoi dbng quan trj trong trudng hop sau
day:
- Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc,
trir truong hop bat kha khéng;
- Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

2. Hoi ddng quan tri phai triéu tp hop Dai hoi dﬁ)ng ¢ dong dé bau bo sung thanh vién
Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a. S6 lugng thanh vién Hoi di“mg quan tri con lai it hon s6 lugng thanh vién tdi thiéu
theo quy dinh cta phap luat. Truong hop nay, Hoi dong quén tri phai triéu tap hop
Dai hoi déng ¢ dong trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay s6 thanh vién Hoi
dong quan tri khong dam bao theo quy dinh;

b. Sé thanh vién Hoi dong quén tri bi gidm qua mot phén ba so véi s6 quy dinh tai Diéu
1é cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi ddng co
dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qua mdt phén ba (1/3);

c. S6 luong thanh vién doc lap Hoi dong quan tri giam xudng, khong bao dam ty 1¢
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 cia Luét Doanh nghiép. Trudng hop nay,
Hoi ddng quan tri phai tri¢u tdp hop Dai hoi dong cb dong trong thoi han sau muoi
(60) ngay ké tir ngay s6 lugng thanh vién doc lap Hoi dong quan tri khong bao dam
ty 1€ theo quy dinh.

d. Tru cac truong hop trén, Dai hoi ddng c6 dong bau thanh vién méi thay thé thanh

vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.



Piéu 10. Cach thire bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

L

Cd dong hodc nhém cb dong sé hitu tir mudi phén trdm (10%) tong s6 ¢b phan pho

thong tré 1én ¢6 quyén dé cir (mg cir vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cia Luét

doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty. viée dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri thuc hién
nhu sau:

a. Céc cd dong phé thong hgp thanh nhém dé dé ctr nguoi vao Hoi dong quan tri
phai thong bao vé viéc hop nhom cho cic c¢b déng du hop biét truge khi khai mac
Pai hoi dong ¢ dong;

b. Can cir sé lwong thanh vién Hoi dong quan tri, c¢b dong hodc nhom cb dong quy
dinh tai khoan nay dugc quyén dé ctir mot hodc mot sb nguoi theo quyét dinh cua
Pai hoi ddng cb dong lam tmg cir vién Hoi dbng quén tri. Truong hop sé tmg ctr
vién dugc cd déng hodc nhom cd dong dé cir thap hon s6 g ¢t vién ma ho dugce
quyén dé ctr theo quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong thi s6 (g ctr vién con lai
do Hoi ddng quan trj va cac cb dong khac dé ctr.

Truong hop s6 lugng tmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va (mg ctr van
khong du s6 luong cAn thiét, HOi dong quan tri dwong nhiém c¢6 thé dé ctr thém tng
cir vién hoic 1 chirc dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé
quan tri cong ty. Tha tuc Hoi ddng quan tri duong nhiém gidi thiéu tng vién Hoi
dong quan tri phai dugc cong bé 1o rang va phai dugc Dai hoi dong co dong thong
qua trudce khi tién hanh dé cir theo quy dinh phap luat.

Trudng hop Piéu 1¢ cong ty khong quy dinh khac, viée biéu quyét bau thanh vién

Hoi ddng quan tri phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi cd

déng co tong sb phiéu biéu quyét tuong tng véi tong s6 ¢o phan s hitu nhan véi sb

thanh vién dugc bau ciia Hoi dong quan trj va cd dong c6 quyén don hét hodc mot
phan tong s6 phiéu bau ctia minh cho mét hodc mot sb rng ctr vién. Nguoi trang cur
thanh vién Hoi dong quan tri duge xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap,
bat dau tir ing cr vién co s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy
dinh tai Didu 1¢ cong ty. Trudng hop c6 tir 02 tng cir vién trd 1én dat cuing s6 phiéu
bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing ctia [6i dong quan trj thi s& tién hanh bau
lai trong s6 cac tmg cir vién co s6 phiéu bau ngang nhau hogc lya chon theo tiéu chi

quy ché bau ctr hodc Diéu I¢ cong ty.
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Piéu 11. Thong bao vé bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hji dong quan tri

I

Truong hop da xac dinh duge (rng ctr vién Hoi dbng quan tri, Cong ty phai cong bo
thong tin lién quan dén cac g ct vién toi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop
Pai hoi dong ¢6 dong trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé ¢ dong co thé tim
hiéu vé céc Gmg clr vién nay trude khi bo phiéu, tmg cir vién Hoi dong quan trj phai
c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh xdc cua céc thong tin ca nhan
dugc cong b6 va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thue, cin trong va
vi loi ich cao nhét cia Cong ty néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri.
Thong tin lién quan dén tng cir vién Hoi dong quan tri dugc cong bd bao gom:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh do hoc vén;

Trinh d6 chuyén mon;

Qua trinh cong tac;

Céc cong ty ma img vién dang nam gitr chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri va cac
chirc danh quan ly khac;

Céc loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty (néu co);

Céc thong tin khac (néu co).

Cong ty phai c6 trach nhiém cong bé thong tin vé cac cong ty ma tng cir vién dang
nim gitt chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cdc chirc danh quan ly khac va cac
loi ich c6 lién quan téi cong ty ctia ing ctr vién Hoi ddng quan tri (néu co).

Viée bu, bd nhiém, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi déng quan tri phai dugc
cong b thong tin theo cac quy dinh cua phap luat vé chirng khoan va thi truong

chirng khoan.

CHUONG III. HQI PONG QUAN TRI

Piéu 12. Quyén va nghia vu ctia Hoi ddng quan tri

1.

Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly cong ty, co toan quyén nhén danh cong ty dé
quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cta cong ty khong thudc tham quyén
ctia Dai hdi dong ¢6 dong.

Quyén va nghia vu cta Hoi ddng quan trj do luat phap, Diéu 1é cong ty va Dai hoi
ddng ¢b dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri c6 nhimg quyén han va nghia vu

sau;



Quyét dinh chién lugce, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh héng
nam cua Cong ty;

Kién nghi loai cb phan va tong s6 ¢o phan duge quyén chao ban cua timg loai;
Quyét dinh ban ¢ phin chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan duge quyén chao ban
ctia tirng loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thire khéc;

Quyét dinh gia ban cd phan va tréi phiéu ctia Cong ty;

Quyét dinh mua lai c6 phin theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Didu 133 Luat
Doanh nghiép;

Quyét dinh phuong én dau tu va dy 4n diu tu trong thim quyén va gici han theo quy
dinh cta phap luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Théng qua hop dong mua, béan, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac co gia tri
tir 35% tong gia tri tai san trd 1én dugc ghi trong bao cdo tai chinh gin nhit ctia Cong
ty, trir cac hop ddng, giao dich thudc tham quyén quyét dinh cta Dai hoi dong ¢
dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoén 3 Diéu 167 Luat
Doanh nghiép;

Biu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; b6 nhiém, mién nhiém, ky
két hop dong, chdm dit hop dong dbi voi Giam déc hoac Tong giam dbc va nguoi
quan ly quan trong khéc do Diéu 18 cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thi lao,
thwdng va loi ich khéc ctia nhitng ngudi quan ly do; cir nguoi dai dién theo uy quyén
tham gia Hoi dong thanh vién hodc Dai hoi dong co dong & cong ty khéc, quyét dinh
muc thi lao va quyén loi khéc cta nhitng ngudi do;

Giém sat, chi dao Giam dbc hodc Tong giam déc va ngudi quan ly khac trong diéu
hanh cong viéc kinh doanh hing ngay ctia Cong ty;

Quyét dinh co céu to chire, quy ché quan ly ndi bo ctia Cong ty, quyét dinh thanh 1ap
cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop vén, mua cb phan cia doanh
nghiép khac:

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop dai hoi dong co dong, triéu tap
hop dai hoi ddng cb dong hogc Idy ¥ kién dé Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi

quyét;

m. Trinh bdo céo tai chinh hang nam da dugc kiém toan 1én Dai hoi dong co dong:
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Kién nghi mirc ¢ tirc duge tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra co tirc hode xur ly

—
-

16 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

o. Kién nghi viéc td chic lai, giai thé Cong ty: yéu cau pha san Cong ty;

p. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Quy ché noi bo vé quan
tri cong ty sau khi dugc Dai hoi dong co dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy
ché hoat dong ctia Uy ban kiém toan truc thude Hoi ddng quan tri, Quy ché vé cong
b6 thong tin ctia Cong ty;

q. Quyén va nghia vu khic theo quy dinh ciia Luét Doanh nghiép, Luft Ching khoén,
quy dinh khéc cta phép luét va Pidu 1& cong ty

3. Hoi dong quan tri thong qua quyét dinh bang bicu quyét tai cudc hop, ldy ¥ kién bing
viin ban hoic hinh thire khéc do Diéu 1é céng ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi dong
quan trj c6 mdt phiéu biéu quyét.

"4, Khi thue hién chirc ning, quyén va nghia vy ctia minh, Hoi dong quan tri tudn thi
dung quy dinh cua phéap luat, Diéu 1& cong ty va nghi quyét cia Dai hoi dong ¢6
déng. Trong truong hop nghi quyét do Hoi ddng quan tri thong qua tri véi quy dinh
cta phap luat hodc nghi quyét Dai hoi ddng cb dong, Diéu 1¢ cong ty gy thiét hai
cho ¢ong ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét do phai ciing lién déi
chiu tréch nhiém c4 nhan vé nghi quyét do va phai dén bu thiét hai cho cong ty; thanh
vién phan d6i thong qua nghi quyét néi trén dugc mién trlr trach nhiém. Truong hop
nay, ¢6 dong so hitu cd phn ciia cong ty co quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc hién
hodc hily bo nghi quyét néi trén.

'Piéu 13. Nhiém vu va quyén han ciia Hgi ddng quén tri trong viéc phé duyét, ky

két hop dong giao dich

[. Quyét dinh ddu tu, ban sb tai san co gia tri dudi 35% tong gia tri tai san dugc ghi
trong béo céo tai chinh gin nhét cia cong ty.

2. Hoi dong quan tri chép thuén cac hop dé}ng, giao dich co gia tri nho hon 35% hoac
giao dich dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thing ké tir ngay
thuc hién giao dich ddu tién c6 gia tri nhd hon 35% tong gid tri tai san ghi trén bio
c4o tai chinh gan nhét hodc mot ty 18, gid tri khac nho hon theo quy dinh tai Piéu I¢
cong ty gitra Cong ty voi mot trong cac déi twong sau:

- Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc (Giam

dbc), nguoi quan ly khac va ngudi ¢o lién quan cia cdc doi tugng nay;
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- CH dong, ngudi dai dién Gy quyén cla ¢ dong so hitu trén 10% tong von ¢o phan
phé thong ciia Cong ty va nhitng ngudi 6 lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 164 Luit
Doanh nghiép.

Truong hop nay, nguoi dai dién cong ty ky hop ddng phai thong béo cac thanh vién
Hoi dong quan tri vé cac dbi tugng co lién quan dbi véi hop ddng, giao dich do; dong
thoi kém theo du thao hop dong hodc ndi dung chui yéu ctia giao dich. Hoi ddng quéan
tri quyét dinh viéc ché‘ip thuan hop df’ing hoac giao dich trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay nhan dugc thong bdo trir truong hop Diéu 1é cong ty quy dinh mot thoi han
khac; thanh vién c6 lgi ich lién quan khong ¢6 quyén biéu quyét.

3. Chéap thuan hop dong, giao dich vay, cho vay, bén tai san ¢6 gia tri bang hodc thap
hon 10% tong gia tri tai san cta doanh nghiép ghi trong bdo céo tai chinh gan nhat
gitra cong ty va cb dong sé hitu tir 51% tong 56 ¢o phén ¢ quyen biéu quyét tro [én
hodc nguoi co lién quan cia c¢b dong do.

4. Chap thuan hop dong vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac c6 gid tri tir 35% tré
1én tong gid tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat cta cong ty trir cdc
hop dong, giao dich thude thim quyén ctia Dai hoi dong c6 dong quy dinh tai diéu
138 va Diéu 167 Luat Doanh Nghiép.

5. Cap cac khoan vay hoidc bao lanh c6 gia tri dudi 35% tong tai san dugc ghi nhéan trén
bao cdo tai chinh nim gén nhét cho thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Tong giam ddc, nguoi quan ly khac khong phai 1a ¢6 dong va nhiing cé
nhan, té chirc ¢6 lién quan cla cic dbi tuong nay. Truong hop cép cac khoan vay
hodc bao lanh cho td chire co lién quan cua thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién
Ban kiém soat, Téng giam déc, ngudi quan Iy khac ma cong ty dai ching va to chire
(trir trudng hop to chire a ¢d dong cuia cong ty dai ching quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay) la cac cong ty trong cling tip doan hogc cac cong ty hoat dong theo nhom cong
ty, bao gbdm cong ty me - cong ty con, tap doan kinh té

Piéu 14. Trach nhiém ciia Hyi ddng quin tri trong viée triéu tap hop bt thuong

Pai hoi dong co dong

I. Hoéi dong quan tri phai triéu tap hop bat thuong Pai hoi dong c¢d dong trong cac

truong hop sau day:

a. Hoi dong quan tri xét thiy cin thiét vi lgi ich clia cong ty;
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S thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 thanh vién theo quy
dinh cua phap luat;

Theo yéu cau cia ¢ dong hodc nhom ¢b dong quy dinh tai khodn 2 Piéu 115 cua
[Luat doanh nghiép:

. Theo yéu cau ctia Ban kiém sodt;

Cac truong hop khéc theo quy dinh cia phap luat va Piéu 1¢ cong ty.

Héi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong c¢b dong trong thoi han ba muoi
30 ngay ké tir ngay s6 thanh vién Hoi dong quén trj hodc Kiém sodt vién con lai it
hon s6 lugng thanh vién tbi thiéu theo quy dinh ctia phdp luét hodc nhan dugc yéu
cau quy dinh tai diém c va diém d khoan | Piéu nay. Hoi dong quan trj phai triéu tap
hop Pai hoi dong c¢b dong trong thoi han sau muoi 60 ngay ké tir ngay so thanh vién
Hoi ddng quan tri bi gidm qua mot phan ba (1/3) so véi sé thanh vién quy dinh tai
Piéu 1& cong ty.

Truong hop Hoi ddng quén tri khong triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong theo quy
dinh thi Cht tich Hoi dong quan tri va cac thanh vién Hoi dong quan trj phai chiju
trach nhiém trude phap luat va phai boi thuong thiét hai phat sinh cho cong ty.
Negudi triéu tp phai thue hién cac cong viée sau dy dé to chire hop Dai hoi dong ¢o
dong:

Chuén bi danh sach ¢ dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi dé‘mg )
déng. Danh sach ¢6 dong ¢ quyén du hop Dai hi dong cb dong duoc l1ap khong
qua 10 ngay trude ngay gii thong bao moi hop Pai hoi dong ¢b dong;

. Cung cAp thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

. Chuén bj tai liéu cho dai hdi;

Du thao nghi quyét ctia Pai hdi dong c6 dong theo ni dung dy kién ctia cude hop:
danh séch va thong tin chi tiét ctia céc tmg cilr vién trong trudng hop bau thanh vién
Hoi dong quén tri, Kiém sodt vién;

Xéc dinh thoi gian va dia diém to chic dai hoi;

Gui théng bao moi hop dén tirng c6 dong co quyén du hop theo quy dinh ctia Luat
doanh nghiép;

. Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.
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Piéu 15. Céc tiéu ban gidp viéc Hoi dong quan tri.

1. Hoi déng quan tri c6 thé thanh 1ap tiéu ban truc thude dé phy tréch vé chinh sach phat
trién, nhéan su, lvong thudng, kiém toan nodi bo, quan ly rui ro. S6 lugng thanh vién
ctia tidu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh ¢ t5i thiéu 1a [03 ngudi] bao gom thanh
vién ctia Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan
tht theo quy dinh ctia Hoi dong quan tri. Nghi quyét ctia tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi
c6 da sb thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cude hop cuia tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyél dinh cua Hoi ddng quan tri, hodc ctia tiéu ban truc thude Hoi dong
quan tri phai phtt hgp vdi cac quy dinh phap ludt hién hanh va quy dinh tai Diéu ¢ cong

ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

CHUONG IV. CUQC HQP HQI DONG QUAN TRI

Piéu 16. Cudc hop Hoi dong quén tri
Chua tich Hoi df‘)ng quan tri dugce bau trong cudc hop dau tién cua Hoi déng quan tri
trong thoi han 07 ngay lam vige ké tir ngay két thue bau cir Hi dong quan tri dé. Cude
hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhét hoic ty 18 phiéu bu cao nhat triéu tap
va chu tri. Truong hop ¢6 nhiéu hon mot thanh vién ¢6 sb phiéu bau hoic ty 1& phiéu
bau cao nhét va ngang nhau thi cdc thanh vién biu theo nguyén tic da s6 dé chon 01

ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong quan tri,

2. Hoi ddng quan trj phai hop it nhat mdi quy 01 1dn va co thé hop bét thuong.

3. Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dbng quan tri trong trudng hop sau day:
a) C6 dé nghi ciia Ban kiém soat hodc thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri;

b) C6 dé nghi ctia Tong giam doc hodc it nhat 05 nguoi quan ly khac;

¢) C6 dé nghj ctia it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

4. Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai dugc 1ap thanh van ban, trong d6 néu rd

muc dich, vin dé cAn thao luan va quyét dinh thude thim quyén ctia Hoi dong quan tri.
5. Chu tich Hoi ddng quén tri phai triéu tdp hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07

ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghj quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trudng hop

khong tricu tap hop Hoi ddng quén tri theo d& nghj thi Cht tich Hoi ddng quén tri phai



chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra dbi véi Cong ty; nguoi dé nghi co quyén thay

thé Chu tich Hoi df”mg quan tri tri¢u tap hop Hoi d("‘mg quan tri.

6. Chu tich Hoi ddng quan trj hodic nguoi tri¢u tap hop Hoi dong quan tri phai gui thong
bdo moi hop chdm nhat 1a [03 ngay] lam viée trude ngay hop. Thong bao moi hop phai
xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc vén dé thao luan va quyét
dinh. Théong bdo moi hop phai kém theo tai li¢u sir dung tai cudc hop va phiéu biéu

quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri c6 thé giri bang gidy mai, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hoac phuong thirc khac do Diéu 1€ cong ty quy dinh va bao dam dén dugc

dia chi lién lac cta ting thanh vién Hoi déng quan tri duge dang ky tai Cong ty.

7. Cha tich Hoi dong quan trj hodc nguoi triéu tap gui thong bao moi hop va cic tai liu
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi véi céc thanh vién Hoi dong quan

tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cude hop Hoi dong quan tri; co quyén thao

ludn nhung khéng dugce biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi ddng quén trj dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién trg 1én
dur hop. Truong hop cude hop duge triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du 50
thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc tri€u tap lan tht hai trong thoi han [07 ngay|
ké tir ngay du dinh hop lan thir nhit. Truong hop nay, cude hop duoe tién hanh néu co

hon mot nira s thanh vién Hoi dong quén trj dy hop.

9. Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi la tham du va biéu quyét tai cude hop trong

truong hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Diéu nay;

c¢. Tham dy va biéu quyét théng qua héi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac hinh
thire dién tir khac;

d. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti:

e. Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac
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10. Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai

dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham

nhét 12 01 gio trude khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duge mé trude sy chimg kién

ctia tat ca nhitng ngudi du hop.

11. Thanh vién phai tham du day da cdc cudc hop Hoi ddng quan tri. Thanh vién dugc

iy quyén cho ngudi khéc dy hop va biéu quyét néu dugc da s6 thanh vién Hoi dong

quan tri chap thuén.

12. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hi dong quén tri dugc thong qua néu duoc da sb thanh

vién du hop tén thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cting thudc

vé phia c6 ¥ kién ctia Chii tich Hoi dong quan tri..

Piéu 17. Bién ban hop Hoi dong quan tri

I

e »

(%]

Céc cude hop cua Hoi dong quan tri phéi dugce ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va
lwu gitt duéi hinh thie dién tir khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va c6 thé 1ap
thém bang tiéng nudc ngoai, ¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, mé s6 doanh nghiép;

Thoi gian, dia diém hop;

Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Ho, tén ting thanh vién du hop hodc ngudi dugce uy quyén du hop va cach thice du
hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;

Cic van dé dugc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

T6ém tét phat biéu y kién cua timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua cude
hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 y kién;

Céc van dé da duoc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong Gng:

Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban. Truong hop chu toa, ngudi ghi bién
ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duge tit ca thanh vién khic cua Hoi dong
quan tri tham dy va ddng y thong qua bién ban hop ky va co day du noi dung theo
quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay co
hiéu luc. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, nguoi ghi bién ban tir chéi ky bién ban

hop. Nguoi ky bién ban hop chiu trach nhi¢m lién doi vé tinh chinh xéc va trung thuc
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cua ndi dung bién ban hop Hoi dbng quan tri. Chi toa, ngudi ghi bién ban chiu trach
nhiém cé nhin vé thiét hai xay ra dbi véi doanh nghiép do tur chéi ky bién ban hop
theo quy dinh cua Luat nay, Diéu 1é cong ty va phép ludt c6 lién quan.

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thue va chinh xé4c ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.
Bién ban hop Hoi déng quan trj va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dugc luu giir
tai tru s& chinh cta cong ty.

Bién ban lap bing tiéng Viét va tiéng nude ngoai ¢6 hiéu lyc ngang nhau. Truong
hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi

dung trong bién ban tiéng Viét dugc ap dung.

CHUONG V. BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH

Piéu 18. Trinh béo cido hang nam

L.

Tai thoi diém két thic nam tai chinh, Hoi dong quan tri phai chuan bj cac béo cdo va
tai lidu sau ddy dé trinh bay tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién:

Béo cao két qua kinh doanh ctia cong ty;

Béo céo tai chinh kiém toan;

B4o c4o dénh gié cong tac quan ly, diéu hanh cong ty.

Cic béo cdo va tai liéu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc giri dén Ban kiém
soat dé thAm dinh cham nhit 30 ngay trude ngay khai mac cudc hop thuong nién cua
Pai hoi ddng ¢b dong néu Diéu 1¢ cong ty khong co quy dinh khac.

Bao cdo va tai liu do Hoi dong quan tri chuan bi; bao cdo tham dinh cua Ban kiém
sodt va bao cdo kiém toan phai c6 tai try s& chinh va chi nhanh cta cong ty cham
nhit 10 ngay trude ngay khai mac cudc hop thuong nién ctia Dai hoi dong cb dong.
Cé dong s6 hiru ¢d phin clia cong ty lién tuc it nhit 01 nam c6 quyén ty minh hodc
cung voi luat su hodc ké toan va kiém toan vién cé chimg chi hanh nghé truc tiép

xem xét cac bao cdo quy dinh tai khoan 1 biéu nay trong thoi gian hop 1y.

Diéu 19. Th lao, tién hrong va lgi ich khac ciia thanh vién Hi ddng quan tri

1. Cong ty ¢6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua
va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quén tri dugc hudng thi lao cong vige va thuong. Thu lao cong

viéc duoc tinh theo sd ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi dong
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quan tri va mire thi lao moi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh mire thu lao cho tirng thanh
vién theo nguyén tic nhat tri, Tong mire thi lao va thudng ctia Hoi dong quan tri do Dai

hoi dong co dong quyét dinh tai cude hop thudng nién.

3. Thu lao cta tirng thanh vién HGi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh ctia phap luét vé thué thu nhép doanh nghiép. dugc thé hién thanh
muc riéng trong bao cdo tai chinh hang ndm ctia Cong ty va phéi bao cdo Dai hoi dong

¢ dong tai cude hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri nim gt chire vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi dong
quan tri lam vi€c tai cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hodc thuc hién nhiing cong viéc
khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong ciia mot thanh vién Hoi ddng quan trj, c6
thé duoc tra thém thi lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo ting lan, luong.
hoa hong, phan tram lgi nhuén hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh ctia Hoi dong

quan fri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri cd quyén duge thanh todn tat ca cac chi phi di lai, an,
& va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhi¢m thanh
vién Hoi ddng quan tri ctia minh, bao gom cé cdc chi phi phét sinh trong viée t6i tham
du cdc cudc hop Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri hodc cée ticu ban cia Hoi

ddng quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri co thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi
¢6 su chip thuan cua Pai hdi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao g6m bao hiém cho
nhitng trach nhiém cta thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén vi¢c vi pham phap

ludt va Diéu 1é cong ty.

Pidu 20. Cong khai céc lgi ich lién quan
Viée cong khai hoa loi ich va nguoi 6 lién quan cua cong ty thye hién theo quy dinh
sau day:

1. Coéng ty phai tdp hgp va cap nhat danh siach nhitng nguoi c6 lién quan cua cong ty
theo quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 cia Luét doanh nghiép va cac hop dong, giao dich
trong ung cua ho voi cong ty.

2. Thanh vién Hdi ddng quan tri ctia cong ty phai ké khai cac lgi ich lién quan cia ho

voi cong ty, bao gom:
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a. Tén, ma so6 doanh nghiép, dia chi tru so chinh, nganh, ngh¢ kinh doanh cta doanh

nghiép ma ho ¢6 s& hitu phan von gop hodc cd phan; ty 1€ va thoi diém s hiru phén
vén gop hodc ¢b phan do;

Tén, mé s6 doanh nghiép, dia chi tru s chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma nhirng nguoi c6 lién quan ctia ho cung so hiru hodc s& hitu ri€ng phén vén
g6p hoic c¢b phan trén 10% von diéu 1€;

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07
ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra dbi, bd sung phai dugc
thong bao véi cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tr ngay co sira déi, bo
sung tuong ing.

Thanh vién Hoi ddng quan tri nhan danh ¢4 nhan hoac nhan danh ngudi khac dé thuc
hién cong viéc dudi moi hinh thire trong pham vi cong viée kinh doanh cua cong ty
déu phai giai trinh ban chét, ndi dung ctia cong viéc do trude Hoi ddng quan tri va
chi duoc thuc hién khi dugc da sé thanh vién con lai ctia Hoi dong quan tri chip
thuan; néu thuc hién ma khong khai bdo ho#ic khéng dugc su chép thuan cua Hoi

ddng quan trj thi tat ca thu nhap cé duge tir hoat dong do thude vé cong ty.

CHUONG VI. MOl QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TR]

Piéu 21. Méi quan h¢ giita cac thanh vién Hpi dong quan tri

1:

Quan hé gitra céc thanh vién Hoi dong quén tri la quan hé phdi hop, cac thanh vién
Hoi déng quan trj co trach nhiém thong tin cho nhau veé véan dé cé lién quan trong
qua trinh xtr ly cong viéc dugce phan cong.

Trong qua trinh xtr ly cong vi¢c ma thanh vién Hoi ddng quan tri duge phan cong
chiju trach nhiém chinh, néu ¢6 vén dé lién quan dén linh vue do thanh vién Hoi dong
quan tri khéc phu trach ma cin c6 y kién ciia thanh vién do thi thanh vién Hoi dong
quan tri chiu trach nhiém chinh phai chu dong phéi hop xir ly. Trong truong hop gitra
céc thanh vién Hoi ddng quan tri con c6 y kién khac nhau thi thanh vién chiu tréch
nhiém chinh bao cdo Chu tich Hoi df’ing quan tri xem xét quyét dinh theo thim quyén
hodc td chire hop hodc ldy y kién ciia cdc thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
ctia phap ludt, Piéu 1¢ Tong cong ty va Quy ché nay.

Trong trudng hop c6 su phan cong lai gitra céc thanh vién Hoi ddng quan tri thi cac

thanh vién Hoi dong quan trj phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Vige
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ban giao nay phai dugc 1ap thanh vin ban va bao cdo Chi tich Hoi df‘)ng quan tri vé
viéc ban giao do.
Pidu 22. Mbi quan hé véi ban diéu hanh
Véi vai trd quan tri, Hoi ddng quan tri ban hanh céc nghi quyét dé Tong giam dde va bd
méy diéu hanh thuc hién. Dong thoi, Hoi déng quan tri kiém tra, gidm sat thue hién cac

nghi quyét.

Didu 23. Mbi quan hé véi Ban Kiém soat
1. Méi quan hé giira Hoi dbng quan tri va Ban Kiém so4t 12 quan hé phéi hgp. Quan hé
lam viéc gitta Hoi ddng quan trj véi Ban Kiém soat theo nguyén tic binh ding va doc

lap, dong thoi phdi hop chit ché, hd trg 1an nhau trong qua trinh thye thi nhiém vy,

. 2. Khi tiép nhén cac bién ban kiém tra hodc béo co tong hop ciia Ban Kiém soat, Hoi
dong quan tri c6 trach nhiém nghién ciru va chi dao cac bo phén c6 li€n quan xéy dung

k& hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

CHUONG VII. PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 24. Hiéu lye thi hanh

1. Bén Quy ché nay nay gdm 7 chwong 24 diéu duwoc Hoi dong quan tri Cong ty ¢
phén Tép doan Cotana nhét tri thong qua ngay ... thang ... nim ... tai ... va cing chép
thuén hiéu luc toan van cua Quy ché nay.

2. Ban Quy ché nay dugc lap thanh hai ban c6 gia tri nhu nhau va lwu tai tru s& chinh
cua Cong ty.

3. Céac ban sao hoic trich luc Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri c6 gié tri khi c6
chit ky cta Cha tich Hoi ddng quan trj hogc téi thiéu mot phén hai (1/2) téng sb
thanh vién Hoi dong quan tri.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PAO NGOQC THANH
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